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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة الأولى

  .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(تدريبات حول صياغة عنوان البحث)اختيار موضوع البحث 

 :تمهيد

 يعد اختيار موضوع البحث من الدهمات الرئيسة والدستصعبة في لراؿ البحث العلمي، ذلك أف 
الاختيار في حد ذاتو خاضع لشروط ومعايتَ أساسية لغب الوقوؼ عندىا، وذلك أف الاختيار بردده دوافع 
الباحث ذاتو وقدراتو وميولو وتوجهاتو العلمية والبحثية وغاياتو من البحث ذاتو، وعليو كاف حسن الاختيار 

 .شرطا أساسيا في لصاح البحث والوصوؿ بو إلذ أحسن النتائج

لربدا كاف اختيار موضوع البحث أوؿ خطوة لؼطوىا الباحث في طريق : تحديد الموضوع واختياره- 1
الصاز بحثو، بيد أف الدلبحظ بالعادة أف الناشئة من الباحثتُ لغدوف صعوبات جمة في اختيار الدوضوعات وفي 
حسن صياغتها، لشا لغبرىم على الاستعانة بباحثتُ آخرين كأساتذة الجامعات والدفتشتُ الدختصتُ في عدد 
من المجلبت العلمية ليكونوا لذم عونا في اختيار موضوع ما أو صياغتو صياغة ملبئمة، والحق أقوؿ إف ىاتو 
الطريقة غتَ مستحسنة، إذ قد يقتًح عليهم ىؤلاء موضوعات لا تتلبءـ مع ميولذم وأفكارىم، وعليو كاف 

اىتداء الباحث إلذ موضوع لؼتاره بنفسو من خلبؿ قراءاتو الدتكررة ومطالعاتو لدختلف لرالات البحث 
 .    أحسن طريقة للوصوؿ إلذ موضوع بحثي يرضي طموحو ويشبع نهم البحث عنده

 والدلبحظ أف لذاتو الطريقة فوائد جمة، ذلك أف القراءة الواسعة والاطلبع الدستمر سيمكن الباحث 
من بناء رصيد معرفي وفكري لشا سيساعده في مراحل تالية في معالجة قضايا البحث التي يكوف الباحث قد 

ألد بالكثتَ منها من خلبؿ الدطالعة لشا يفتح لو أبواب البحث والدقارنة والنقد والتحليل للبيانات الدرصودة 
   1.والوصوؿ إلذ أفكار جديدة

                                                             

 
 .401، 400البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري  (1)
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 :معايير اختيار موضوع البحث- 2

 1:لاختيار موضوع البحث معايتَ ذاتية وأخرى علمية لؽكن إجمالذا في

 .أف يتم اختيار الدوضوعات بشكل فردي وذاتي- أ

  . التوافق التاـ بتُ البحث وبتُ ميوؿ الباحث ولراؿ بحثو واىتمامو- ب

أف تكوف الفكرة الدختارة جديدة في موضوعها وفكرتها أو طريقة طرحها ومعالجتها، وأف تتسم بكثتَ - ج
 . من الجدة والأصالة

 .أف يرتبط موضوع البحث بالدشكلبت الدعاصرة والدستجدات البحثية في لستلف لرالات الحياة- د

الزماف، الدكاف، نوعية العينات، الظواىر الددروسة، ):أف تكوف حدود البحث واضحة الدعالد من حيث- ىػ
 . (...طبيعة الدراسة

الكتب، الدراجع، الددونات، الدخطوطات، الإحصاءات، النماذج، ): توافر البيانات والدعلومات الكافية- و
 .، مع سهولة الحصوؿ عليها(...العينات

أف يكوف البحث في حدود الباحث وإمكاناتو الفكرية والدعرفية والدادية من حيث قدرة الحصوؿ على - ز
الدراجع الدتخصصة والكافية، مع القدرة على معالجة الدوضوع بشكل علمي دقيق، مع توافر التغطية الدالية 

 . الكافية للباحث

ألا يكوف البحث الدختار واسعا جدا فتَىق الباحث ولا يستطيع الإحاطة بكل جوانبو، كما لا يصح - ح
 .أف يكوف البحث ضيقا جدا لشا يعرض البحث للضعف والضحالة والنقص

من شروط البحث العلمي ألا يكوف موضوعو من الدوضوعات التي يكثر فيها الجدؿ والخلبؼ، كما لا - ط
 .لػسن أف يكوف موضوعا صعبا أو معقدا أو غامضا، لئلب تشكل مصدر إرىاؽ للباحث

                                                             

 
البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري: ، وينظر87، 85أسس البحث العلمي، ص : مرواف عبد المجيد إبراىيم: ينظر  (1)

403 ،406. 
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أف يكوف البحث ذا فائدة علمية تربذى سواء للباحث نفسو أو للمؤسسة الراعية أو للدولة والأمة - ي
 .والإنسانية ككل

أف يتسم عنواف البحث وموضوعو بالعمومية والشموؿ، بحيث لؽكن تعميم نتائجو في الدواقف الدشابهة - ؾ
 .والدماثلة

العينات، )تتطلب بعض البحوث التأكد من توافر الظروؼ الدناسبة لإجراء البحوث الديدانية والتطبيقية - ؿ
 .(...الاستبانات، النماذج الدختارة

تتطلب بعض البحوث الاستعانة ببعض الخبراء والباحثتُ في لرالات تتقاطع مع قضايا البحث من لضو - ـ
 .وىلم جرا...أف كثتَا من البحوث اللغوية تتطلب التواصل مع باحثتُ اجتماعيتُ ونفسانيتُ وتربويتُ

من بتُ أىم شروط البحث العلمي ضرورة مراعاة الزمن الدخصص للبحث نفسو والدمنوح للباحث - ف
 . (...سداسي، موسم، عاـ، عاماف، ثلبث أعواـ ):لالصاز بحثو

 :عنوان البحث- 3

 1:        لعنواف البحث شروط لغب مراعاتها عند الصياغة

 .(الإملبئية، والتًكيبة والتعبتَية)الخلو من الأخطاء اللغوية - أ

 . الإلغاز قدر الدستطاع مع الإبانة والتحديد، والابتعاد عن العمومية الدفرطة- ب

 .أف يتميز بالقدرة على الإثارة والجذب- ج

 .بدقة متناىية، وأف يعكس ابذاه البحث عموما (الدشكلة)التعبتَ عن الفكرة - د

الشمولية بحيث يتضمن العنواف نوعية الدراسة وطبيعتها مع برديد الزماف والدكاف وطبيعة العينات - ىػ
 .الددروسة

                                                             

 
 .407، 406البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري  (1)
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 .تدريبات عملية حول بناء عنوان مذكرة منهجية- 4

من خلبؿ دراستك لاحظت صعوبات عدة تعتًض سبيل الدتعلمتُ في الوصوؿ إلذ برقيق كفايات جيدة - أ
 .في تعليم لستلف الدواد التعليمية

 وفقا لخبرتك ومعارفك صغ عنوانا مناسبا لبحث علمي يعالج ىاتو الدشكلة: الدطلوب. 

 ".تعليم اللغة العربية في الدرحلة الابتدائية:" إليك العنواف الآتي- ب

 .(ليسانس، أو ماستً)ىل ترى العنواف مناسبا لدوضوع مذكرة بزرج    - 

 .(غتَ مناسب/ مناسب): علل سبب اختيارؾ للخيارين   - 

 .أعد صياغة العنواف ليغدو مناسبا (غتَ مناسب)إف كانت الإجابة بػ   - 

التطبيقات التًبوية لنظرية سكينر في تعليم قواعد اللغة العربية بالدرحلة الابتدائية : "إليك العنواف الآتي- ج
 ".(بعض ابتدائيات ولاية الوادي عينة)

 استخرج من العنواف السابق خصائص العنواف الجيد: الدطلوب. 

 ".الخلبفات النحوية في كتاب الإنصاؼ في مسائل الخلبؼ لابن الأنباري: "إليك الدوضوع الآتي- د

 قدـ نقدا للموضوع السالف الذكر وفقا لدعايتَ اختيار موضوع البحث التي درستها:الدطلوب. 
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة الثانية

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(عناصر الإشكالية والكلمات المفاتيح)إشكالية موضوع البحث 

 :تمهيد

يعد برديد إشكالية البحث الرئيسة والإشكالات الفرعية الدنبثقة عنها من أىم عناصر تصميم  
البحث العلمي الدؤسس، وبالنظر لذاتو الألعية فإف الباحث الجاد مطالب منذ البدء بضبط حدود بحثو ىذا 

وتوجهاتو الكبرى من خلبؿ برويل عنواف البحث إلذ سؤاؿ كبتَ تنبثق منو تساؤلات صغرى سيحاوؿ 
 . الباحث في مراحل تالية الإجابة عن تلك الأسئلة وفقا لمجريات البحث، وإرضاء لشغف البحث عنده

 :تحديد المشكلة وصياغتها- 1

 إف إحساس الباحث القوي بوجود مشكلة ما ىو سبيلو الرئيس في بناء موضوع بحثو، لشا يسعفو في 
مراحل تالية من ابزاذ الإجراءات الدلبئمة لإلغاد حلوؿ مناسبة لذا من طريق البحث والاستقصاء، والدلبحظ 

أف بعض الدوضوعات تطرح نفسها على الباحث طرحا مباشرا، فمن خلبؿ القراءات الدتعددة والدائمة 
للباحث سيلفي نفسو أماـ مشكلبت متعددة برتاج حلب مناسبا لشا يثتَ فضولو فيدفعو إحساسو بالدشكلة 

لمحاولة الوصوؿ لحل مناسب يرضيو، ولربدا دفعو الإحساس إلذ بدء البحث عن أكبر عدد من البيانات حوؿ 
 1:الدوضوع، ومن ىنا تتبدى العناصر الأساسية في برديد الدشكلة والدمثلة في

صعوبات تعلم مهارة لغوية ):الإحساس بوجود مشكلة ما تؤرؽ الباحث وبرتاج حلب مناسبا، من لضو- أ
كالاستماع، والتعبتَ الشفوي، والقراءة، والخط، والإملبء، والتعبتَ الكتابي، وقواعد النحو أو الصرؼ أو 

البلبغة أو العروض، مشكلبت في فهم صنوؼ النصوص الأدبية وطرائق برليلها، مشكلبت في اكتساب 
 .(وىلم جرا ...اللغة أو في استعمالذا، صعوبات في تعامل الدعلمتُ مع التلبميذ ومع الدواد التعليمية

                                                             

 
، القاىرة، دار الفجر للنشر 3الأسس العلمية لكتابة الرسائل الجامعية، ط: لزمد منتَ حجاب: ، وينظر83في الدناىج اللغوية، ص : صالح بلعيد: ينظر  (1)

 .22، ص 2000والتوزيع، 
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برليل الدشكلة برليلب موضوعيا وعلميا دقيقا بالبحث عن مسبباتها الكامنة وراءىا، وحدودىا الزمانية - ب
 ...والدكانية، والعينات أو الفئات التي تعاني منها، وآثارىا الدتًتبة عنها

من خلبؿ الاطلبع عن الدصادر والدراجع ومراكز البحث للحصوؿ على كل : جمع البيانات عنها- ج
 .البيانات والدعطيات عن الدشكلة وحدودىا

وكل ما لؽكن أف يؤثر ... اكتشاؼ العلبقات القائمة بتُ الدشكلة وأبعادىا البيئة والنفسية والاجتماعية- ىػ
 .فيها أو يتسبب في حصولذا وانعكاساتها الدتًتبة

 .فحص الافتًاضات والاحتمالات الدمكنة التي قد تكوف سببا في الدشكلة أو سببا في سبيل علبجها-   و

البحث عن حقائق جديدة لتحديد أبعاد الدشكلة، والإفادة من كل الدعطيات والدستجدات البحثية - ز
 .  والعلمية في الوصوؿ إلذ حلوؿ مفيدة ومثمرة

 :أبعادىا المشكلة البحثية وآليات صياغتها- 2

 1 :للمشكلة البحثية أبعاد لزددة نوجزىا في 

 .تسهم إشكالية البحث بشكل مباشر في برديد النطاؽ العاـ لو وتضع لو حدودا واضحة لا لػيد عنها- أ

تعد إشكالية البحث الأساس الذي يبتٍ عليو البحث العلمي، وقاعدتو الرئيسة، لذا استوجب الأمر - ب
 .  أف تكوف قاعدتو متينة وأساسو صلدا

 .تقوـ إشكالية البحث بالإلداـ بالدوضوع في ىيئة سؤاؿ يطرحو الباحث ويسعى للئجابة عليو- ج

 .تساعد الإشكالات الفرعية الباحث في تقسيم خطوات بحثو تقسيما علميا ومنطقيا- د

 وبعد اختيار الدشكلة البحثية يشرع الباحث في برديدىا ودراسة أبعادىا، ومن ثم يعمل على 
صياغتها في :"عرضها، وىو أمر ليس باليستَ، بل ىو عمل دقيق ومصتَي، ونعتٍ بتحديد الدشكلة ىاىنا

                                                             

 
 .   78لزاضرات في تقنيات البحث، ص : مسعودة الساكر: ، نقلب عن34، 33، ص 2003 سهيل ذياب، مناىج البحث العلمي، ط، غزة، فلسطتُ، (1)
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عبارات واضحة ومفهومة ولزددة، تعبر عن مضموف الدشكلة، طبيعتها ومادتها الأساسية، لشا يرشد الباحث 
إلذ مصادر تساعده في معالجتها، وىذا يعطي نصف الحل في وضوح واكتماؿ، بحيث لا يكوف ىناؾ أي 

 1".لبس فيما يتعلق بدوضوع الدراسة

ىو صياغتها في عبارات واضحة ودقيقة * (الإشكالية) يفهم من كل ذلك إذف أف برديد الدشكلة أو 
لا لبس فيها ولا إبهاـ، بحيث تتضمن تلك العبارات توضيحا لطبيعة الدشكلة وبرديدىا زمانيا ومكانيا 

والسؤاؿ عن الأسباب الكامنة ورائها مع الإشارة إلذ أىداؼ ىذا البحث، وبالدختصر فإف الإشكالية ىي 
 .برويل عنواف البحث ككل إلذ سؤاؿ كبتَ لػاوؿ الباحث الإجابة عليو من خلبؿ مقتضيات البحث كلو

 2: ويورد الباحثوف لصياغة الدشكلة طريقتاف رئيستاف

 .إما أف تصاغ بعبارات لفظية تقديرية - أ

 . وإما أف تصاغ بسؤاؿ أو أكثر، وىو الأفضل عادة من الناحية العلمية-     ب

 3 : ومن الأسئلة التي لؽكن أف تنبتٍ عليها الإشكالية نورد

 لداذا يهتم الباحث بالدوضوع الددروس؟- أ

 ما الذي يطمح الباحث للوصوؿ إليو من خلبؿ البحث؟- ب

 ج ماذا يعرؼ عنو؟-

بداذا لؽكن أف لؼرج الباحث من نتائج من خلبؿ بحثو ىذا؟ - د

 

                                                             

 
 .412البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري  (1)
فهاتو الأختَة تعرؼ بكونها ما لد يعرؼ من الأمور الدوجودة في البحث العلمي، ومن الدمكن برليلها :  المشكلة والإشكاليةيفرؽ بعض الدارستُ بتُ * 

 ىي الدسألة التي يعجز الباحث أو فريق البحث عن الإجابة عنها ، :المشكلةوالحصوؿ على نتائج حولذا بعد الإجابة عن الأسئلة الدرتبطة بها، في حتُ أف 
 (.   83، 82لزاضرات في تقنيات البحث، ص : مسعودة الساكر: نقلب عن). وبرتاج إلذ دراسة دقيقة من أجل الوصوؿ إلذ حل لذا

 
 .412البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري  (2)

 
 .83في الدناىج اللغوية، ص : صالح بلعيد: ينظر  (3)
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 1: ومن شروط صياغة الإشكالية نورد

 .الابتعاد عن كل الأفكار التي لا ترتبط بدوضوع البحث ارتباطا مباشرا- أ

 .استخداـ اللغة الفصيحة الصحيحة والسهلة والخالية من الأخطاء- ب

 .استخداـ الصياغة المحكمة والدقيقة والكلمات والتعبتَات الدباشرة التي لا برتمل التأويل- ج

 .  الابتعاد عن استخداـ الجمل الاعتًاضية التي تتسبب في تشتيت القارئ وتذىب عن الدوضوع دقتو- د

التزاـ الحياد والدوضوعية في صياغة الإشكاؿ، والابتعاد عن استعماؿ ضمتَ الدتكلم، وليس لو الحق في - ىػ
 .  إبراز رأيو الشخصي

 .تدريبات عملية حول صياغة الإشكالية- 3

 .من خلبؿ مطالعاتك واحتكاؾ بالتلبميذ لاحظت أف لديهم صعوبات جمة في بناء التعبتَ الكتابي- أ

 صغ إشكالية بحثية مناسبة تعالج ىذا الدوضوع: الدطلوب. 

أين تكمن ألعية القراءة في بسكتُ الدتعلمتُ الصغار من برستُ كفاياتهم في بناء : إليك الإشكالية الآتية- ب
 التعبتَ الكتابي؟   

 استخرج من الإشكالية السالفة عناصر الإشكالية الجيدة؟: الدطلوب 

توظيف لستلف الرموز " نزار قباني"إلذ أي مدى استطاع الشاعر الكبتَ : إليك الإشكالية الآتية- ج
 ؟"بلقيس"في قصيدتو  (الأسطورية والدينية والتارلؼية، والسياسية)

 استخرج من الإشكالية السالفة عناصر لا تتناسب مع الإشكالية الجيدة؟: الدطلوب 

 

                                                             

 
  .81لزاضرات في تقنيات البحث، ص : مسعودة الساكر: نقلب عن(1)
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة الثالثة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(عناصر المقدمة، الجزء، الباب، الفصل، الفقرة، الخاتمة غايتها وشروطها)رسم خطة البحث 

 :تمهيد

 من الدفيد أف يدرؾ الطالب والباحث الدستجد أف رسم خطة دقيقة لبحثو أمر لا مناص عنو، في 
سياؽ الوصوؿ ببحثو إلذ نتائج مثمرة ترضي غرور البحث عنده وتستجيب لدطالزو، وتصل بالبحث إلذ 
النتائج الدرجوة منو، فالخطة المحكمة تسعف الباحث في الدضي قدما في بحثو وفق خطوات لزددة لا لػيد 
عنها، وذلك بدحاولة برديد أىدافو منذ البدء برسمها وصياغتها في عبارات دقيقة وواضحة توضح الدراحل 

 .الدخلفة للبحث وتقسيماتو ولستلف تفاصيلو

 :تعريف خطة البحث- 1

خطوط عامة يهتدي بها الباحث عند تنفيذ بحثو، أو مشروع عمل، أو خطة منظمة :"  تعرؼ بأنها
 1".بذمع عناصر التفكتَ الدسبق اللبزـ لتحقيق أغراض الدراسة 

وصف تفصيلي لدراسة مقتًحة تصمم لاستقصاء مشكلة معينة، وتتضمن :"        وتعرؼ أيضا بكونها
خطة البحث تبريرا للفروض التي سوؼ بزتبر ووصفا تفصيليا لخطوات البحث التي يتبعها الباحث في جمع 

 2 ...".وبرليل البيانات اللبزمة

وَضُحَ لدينا إذف أف خطة البحث ىي جملة الخطوات والدراحل والدسالك التي سيسلكها الباحث في  
أثناء لػثو بدءا بالدقدمة وصولا للخابسة مرورا بدختلف الفصوؿ والدباحث، رسم بياني يضع القارئ أماـ لظوذج 

 .مصغر وصورة إشعاعية للبحث كلو

                                                             

 
 .11كتابة خطة البحث، جامعة الإماـ لزمد بن سعود الإسلبمية، كلية التًبية  قسم الإدارة والتخطيط، السعودية، ص : فوزية بنت عبد العزيز التميمي(1)

 
 .11الدرجع نفسو، ص (2)
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 : شروط خطة البحث- 2

 1: لخطة البحث بعض الاشتًاطات نوجزىا في الآتي

أف تتأسس انطلبقا من دراسة واستطلبع واؼ من الباحث على أدبيات البحث والدراسات السابقة - أ
 .ذات الصلة بدجاؿ البحث وموضوعو

 . أف تكوف عناصر الخطة وخطواتها متًابطة، بحيث بررص على وحدة الدوضوع وتكاملو- ب

أف ينطلق التًتيب من العاـ إلذ الخاص، أو من : أف تكوف عناصر البحث مرتبة ترتيبا منطقيا، على لضو- ج
 .  وىلم جرا...النظري إلذ التطبيقي أو العكس، أو أف يراعي التًتيب التسلسل الزمتٍ

 .أف تتضمن الخطة إجراءات لزددة مرتبطة بدشكلة البحث وتسعى للئجابة عن التساؤلات الدطروحة- د

 .أف تتضمن الخطة جميع عناصر التصميم العاـ للبحث تفصيلب- ىػ

يشتًط في بعض الخطط أف تقدـ بيانات عن أدوات الدراسة، وطبيعة العينات الدختارة، ووصفا لدنهجية - و
 .العمل الديداني والتطبيقي

 .لغب أف تعكس الخطة أىداؼ البحث ومراميو بدقة وموضوعية- ز

 : عناصر خطة البحث- 3

 الحق أف مقدمة البحث تعد أىم عنصر فيو، بالنظر لأنها بسثل صورة مصغرة للبحث :مقدمة البحث- أ
نفسو، فالقارئ كثتَا ما يقف عندىا طويلب، وىي أوؿ عتبة لؼطوىا القارئ بعد العنواف، وىي آخر ما 
 .يكتب من البحث عادة، وعليو نلفت انتباه الطلبة والباحثتُ إلذ ضرورة إيلبءىا ألعية خاصة جدا جدا

                                                             

 
 .112، 111الأسس العلمية لكتابة الرسائل الجامعية، ص : ، لزمد منتَ حجاب13كتابة خطة البحث، ص : فوزية بنت عبد العزيز التميمي(1)



13 
 

 إف الغرض الرئيس للمقدمة عادة ىو وضع القارئ أماـ ألظوذج مصغر وصورة بينة من البحث كلو 
بلفت انتباىو إلذ أىم القضايا التي ستعالج في ثنايا البحث، بيد أنو يشتًط فيها عادة الدقة والوضوح 

  1.والإلغاز والإحالة على الدوضوع بالشكل الدناسب

 : ومن الدفيد أف يدرؾ الباحث جيدا ألعية العناصر الدكونة للمقدمة والتي نوجزىا في الآتي

 . وذلك بالتعريف بو وتقديم صورة عامة موجزة عنو وعن حيثياتو في بضع أسطر:تقديم الدوضوع- 

 .  بتحديد الأسباب العلمية والدوضوعية والذاتية التي كانت دافعا للبختيار:أسباب اختيار الدوضوع- 

الأىداؼ القريبة والبعيدة، العامة ) ليكوف القارئ على بينة منها :برديد أىداؼ البحث ومراميو- 
 . (والخاصة

 .   من دوف إضافات:كتابة عنواف البحث كاملب- 

 وذلك بتحويل العنواف الرئيس للبحث إلذ سؤاؿ عاـ لػتاج إلذ إجابة علمية :إشكالية الدوضوع- 
موضوعية، ينبثق عن ىذا السؤاؿ أسئلة أخر مشروعة لضتاج إجابات من خلبؿ ثنايا البحث، من خلبؿ 

 .وضع افتًاضات لزددة لحل الإشكاؿ

أجزاء، وأبواب، وفصوؿ، ومباحث، ):  بدختلف تفصيلبتها:إيراد لستصر للخطة العامة للبحث كلو- 
 .، مع ضرورة إيراد العناوين الخاصة بها إجمالا(...ومطالب

 . كذكر مدونة الدراسة، وأىم الدصادر والدراجع الدعتمدة:ذكر لستصر لأىم مصادر البحث ومراجعو- 

 .مع الاجتهاد في تبرير ىذه الاختبارات: الدعتمدة في البحث (الدناىج)ذكر للمنهج أو - 

 وىي الدراسات ذات الصلة الدباشرة بالدوضوع، بحيث يورد الباحث ألعية :استعراض الدراسات السابقة- 
 .الإفادة منها، وما انتابها من نقص سيحاوؿ الباحث استدراكو من خلبؿ بحثو ىذا

                                                             

 
 .66، 65منهجية البحث العلمي، ص : ماثيو جدير(1)
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 كنقص الدصادر والدراجع، أو صعوبة الحصوؿ عليها، أو صعوبة :إيراد لستصر لعوائق البحث وصعوباتو- 
فهم جوانب من الدادة العلمية، أو ضيق الوقت الدخصص للبحث، أو صعوبات في برديد العينات الديدانية 

 .وىلم جرا...والحصوؿ عليها 

  .يوجو الباحث شكره لدشرفو ولكل من أسهم وساعده في الصاز بحثو: التشكرات- 

 . ويكوف في نهاية آخر صفحة من الدقدمة:كتابة اسم الباحث- 

 1. ويكوف عادة في نهاية الدقدمة وفي آخر سطر على أقصى اليسار:كتابة تاريخ الانتهاء من البحث- 

 وىو صلب الدوضوع وأكبر جزء فيو ويتضمن كافة الأجزاء والأقساـ الأساسية والفرعية، :متن البحث- ب
ويشتًط فيو حسن التقسيم ومنطقيتو، وأف ترتبط فيو الأجزاء ارتباطا عضويا متكاملب الواحد منها يسلمك 

للآخر، ويقسم متن البحث عادة بالنظر لطبيعة البحث نفسو وحجمو، فإف كاف كبتَا كالأطروحات وغتَىا 
قسم تقسيما كبتَا خاصا بو، وإف كاف البحث صغتَا كالدذكرات والعروض قسم أيضا تقسيمات متوسطة 

الجزء، ثم القسم، ثم الباب، ثم الفصل، ثم الدبحث، ثم ): تتناسب مع حجمو، والتقسيمات تبتدئ عادة من
الجزء يقسم إلذ قسمتُ أو أكثر، والقسم يقسم إلذ )، ومن الدفيد أف ندرؾ أف (الدطلب، ثم العناوين الفرعية

بابتُ أو أكثر، والباب يقسم إلذ فصلتُ أو أكثر، والفصل يقسم إلذ مبحثتُ أو أكثر، والدبحث يقسم إلذ 
، بيد أف الدهم في كل ذلك أف يقع تواز (وىلم جرا...مطلبتُ أو أكثر، والدطلب إلذ عنوانتُ فرعيتُ أو أكثر

وتساو في العناصر الدكونة للبحث ككل من حيث تقسيمات الأبواب والفصوؿ والدباحث وغتَىا، فلب 
     2.يستأثر أحدىا بعناصر أكثر من غتَه ولا بعدد من الصفحات أيضا

                                                             

 
 . 98، 97أسس البحث العلمي، ص : مرواف عبد المجيد إبراىيم: ، وينظر87، 85في الدناىج اللغوية، ص : صالح بلعيد: ينظر  (1)
 
فوزية بنت عبد : ، وينظر87لزاضرات في مقياس تقنيات البحث، ص : الساكر مسعوددة: ، وينظر67منهجية البحث العلمي، ص : ماثيو جدير: بنظر(2)

 .16، 14كتابة خطة البحث، ص : العزيز التميمي



15 
 

ويورد فيها الباحث بداية لسلصا وافيا لبحثو، ويعقبو بإيراد جل ما توصل إليو من : خاتمة البحث- ج
نتائج عامة ونتائج خاصة، ولؼتتم بحثو بجملة من النصائح والتوصيات، : نتائج، بحيث يقسمها إلذ

 1.والتساؤلات الجديدة التي تفتح آفاؽ البحث لغتَه من الباحثتُ

 لشا نلفت الانتباه إليو حقيقة ىو أف خطة البحث عامة تبقى خاضعة للتعديل في أي وقت :ملاحظة مهمة
بحسب الظروؼ والدستجدات الدرتبطة بعينات البحث، أو بالوقت الدخصص لو، أو بدا قد يستجد من 

 وىلم جرا...أبحاث ومصادر ومراجع

 .تدريبات عملية حول بناء خطة البحث- 4

 ".(دراسة في الجملة)البنية النحوية في سورة يوسف: "إليك العنواف الآتي- أ

 .صمم مقدمة منهجية تعالج فيها الدوضوع السالف: الدطلوب- 

 ".(ديواف طفولة نهد ألظوذجا)سيميائية العنواف في قصائد نزار قباني : "إليك العنواف الآتي- ب

 .صمم متن موضوع منهجي تعالج فيو الدوضوع السالف: الدطلوب- 

 .قمت خلبؿ موسمك الدراسي بإلصاز كثتَ من العروض في لستلف الدقاييس- ج

 .صمم خابسة منهجية تعالج فيها موضوعا درستو: الدطلوب- 

 

 

  

 

                                                             

 
 .87في الدناىج اللغوية، ص : صالح بلعيد: ينظر  (1)



16 
 

 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة الرابعة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 (الوحدات البيبلوغرافية)التوثيق 

 :تمهيد

من الصفات التي سبق وأف أوردناىا للباحث الجاد ىي الأمانة العلمية، وما من شك أف عملية 
توثيق مصادر البيانات ومراجعها تعد من أىم مراحل البحث والتي تعكس عمليا أمانة الباحث وجديتو 

وصدقو، ذلك أف ىذا الأختَ مطالب دوما من بداية البحث إلذ نهايتو بالتدقيق والتحقيق في مصادر كل 
البيانات التي لػصل عليها وكل الدراجع التي يعتمدىا في بحثو وتوثيقها توثيقا دقيقا وفقا للؤعراؼ والسنن 

العلمية والدنهجية الدتعارؼ عليها، كيما يسهل على غتَه لشن يأتوف بعده الوصوؿ إليها والتحقق من 
 .  صدقيتها

 :مفهوم التوثيق- 1

على أنو التزاـ القواعد الدطلوبة في إسناد الدصادر والدراجع بتدوينها " صالح بلعيد" لػدده الدكتور 
 1.تدوينا واضحا لدعرفة الوصوؿ إليها، وذلك بدراعاة لستلف الأشياء التي تدؿ على الأمانة العلمية في النقل

 :قواعد التوثيق- 2

 2:للتوثيق عدد من القواعد يوجزىا الباحثوف في الآتي 

لابد من الإشارة إلذ مصدر كل نص منقوؿ بشكل حرفي، ومصدر كل فكرة، وكل منهج، ومصدر كل - أ
 .  وىلم جرا...جدوؿ، وكل شكل، وكل بياف، وكل رقم، وكل موضوع لو أكثر من وجهة نظر

                                                             

 
 .88في الدناىج اللغوية، ص : صالح بلعيد: ينظر  (1)

 
 .44، ص 2004دليل الباحثتُ في إعداد البحوث العلمية، دط، القاىرة، مكتبة عتُ شمس، : سيد الذواري: ينظر  (2)



17 
 

من الدفيد جدا في ىذا السياؽ أف يظهر الباحث رقم الصفحة من الدصدر، حتى ما إذا أراد القارئ - ب
 .العودة إليو والتأكد من بيانو أو التوسع في الفكرة وجد سبيلو إليو ميسورا

من مقتضيات الأمانة العلمية ألا يشتَ الباحث إلذ مصادر لد تتم الاستعانة بها، أو كانت الاستعانة - ج
 .بها في أفكار عامة شائعة

 :أنظمة توثيق البحوث العلمية- 3

 1: لتوثيق البحوث العلمية نظُُمٌ كثتَة نوجز ألعها في الآتي

 MLA( Modern Language Association:)نظام - أ

 عند الكتابة على لضو (رقم الصفحة)و (الاسم الأختَ للمؤلف): يعتمد ىذا النظاـ على كتابة: 
  ... ريمز"فكما تقوؿ "Raimes لا براوؿ أف تعتمد على الذاكرة انظر دائما إلذ التعليمات 

 (.  96)وتتبع الأمثلة 
  ىو الاسم الأختَ للمؤلف قد كتبناه باللغة العربية والالصليزية، ورقم الصفحة " رلؽز"نلبحظ أف

كتابة اسمو موجود بتُ قوستُ، فإف كانت ىاتو الدرة الأولذ التي يذكر فيها الدرجع فمن الواجب 
 :، من لضوالأوؿ والأختَ والتعريف بدكانتو العلمية

  آف رلؽز"تقوؿ "Ann Raimes (.   96)....  أستاذ بجامعة مدينة نيويورؾ أف كذا وكذا 
  ُومن (ص)ىو رقم الصفحة من دوف كتابة حرؼ  (96)لشا يلحظ أف الدكتوب بتُ القوست ،

لشيزات ىاتو الطريقة أنها تسمح للقارئ بالاستمرار في القراءة دوف مقاطعة من الدراجع أو الذوامش، 
 .ويصلح ىذا النظاـ لتوثيق العلوـ الإنسانية

  ،َيتم في ىذا النظاـ كتابة قائمة الدراجع في نهاية البحث، حيث تكتب الدراجع بدءا بالاسم الأخت
 .  وترتب أبجديا، ولا يتم ترقيمها بالطبع

 
                                                             

 
، الإصدار السابع، المجلة التًبوية، APAدليل الكتابة السريع بنظاـ : ، وبنظر50، 44دليل الباحثتُ في إعداد البحوث العلمية، ص : سيد الذواري: ينظر  (1)

 .لرلس النشر العلمي، جامعة الكويت
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 :   ومثالو

 

 

 

 

 يكتب الاسم الأختَ أولا وكاملب، ثم فاصلة، ثم الاسم الأوؿ كاملب، ثم نقطة، ثم عنواف : البيان
الكتاب كاملب ومسطرا، ثم نقطة برتها خط،  ثم فراغ بنصف بوصة،  ثم مكاف النشر، ثم نقطتاف 

 . ، ثم دار النشر، ثم فاصلة، ثم تاريخ النشر، ثم نقطة الختاـ(:)

 لاحظ أف اسم الناشر لستصر والأصل ىو :.Houghton Mifflin 
 الاسم الأوؿ ثم الاسم : وفي حالة وجود أكثر من مؤلف تتم كتابة اسم الدؤلف الثاني بالشكل الآتي

 وقبلها ,et  al: الثػاني الذي يليو، فإف كانوا أكثػر من ذلػك يضاؼ بعد اسم الدؤلف الأوؿ عبارة
 .فاصلة

 APA( American Psychological Association  :)نظام - ب

 وىذا النمط من التوثيق معتمد عادة بشكل واسع في علم النفس وعلم الاجتماع، وىو يعتمد عادة 
، وىي ميزة (2021) والذي يوضع بتُ قوستُ تاريخ الدرجع، مع ذكر ذكر الاسم الأختَ للمؤلف: على

 .من ميزاتو لأنو يسمح للقارئ بالتعرؼ على مدى حداثة الدراجع

 ريمز" تقوؿ : ...ومثالو "Raimes( 1999)  لا براوؿ أف تعتمد على الذاكرة انظر دائما إلذ
 .  التعليمات وتتبع الأمثلة

  قبل " ص"فإف كاف الكلبـ منقولا بشكل حرفي فلب بد من ذكر رقم الصفحة مع كتابة حرؼ
 ............(96، ص 1999 )Raimes" ريمز" تقوؿ :...الرقم، من لضو

 

Raimes , Ann . Keys for writers : A brief Handbook. 

    New York : Houghton, 1990. 

 .2020مطبعة الرماؿ، : الوادي    تقانة التحليل الحجاجي للخطاب. كرشو، الأزىر
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  ووفقا لذذا النظاـ تتم كتابة قائمة الدراجع في نهاية البحث، وفي صفحة جديدة، حيث تكتب
الدراجع بدءا بالاسم الأختَ للمؤلف واختصار اسمو الأوؿ وبجوار تاريخ الدرجع، وترتب أبجديا، ولا 

 .  يتم ترقيمها بالطبع

 :ومثالو

 

 

 

 

 

 يكتب الاسم الأختَ كاملب، ثم فاصلة ثم الاسم الأوؿ لستصرا، ثم نقطة، ثم تاريخ النشر بتُ :البيان 
، ثم فراغ من دوف فاصلة، ثم عنواف الكتاب كاملب ومسطرا، ثم مكاف النشر، (2022)قوستُ 

 . فنقطتاف، ثم ناشر الكتاب، وأختَا نقطة الختاـ

 نظام - جCBE( Council of Biology Editors:) 

 ويعتمد ىذا النظاـ على وجود رقم صغتَ بأعلى الكتابة بشكل متتابع، تصحبو قائمة بالذوامش في 
 . نهاية البحث مرتبة بحسب ورودىا في متن البحث

 لػدد أحد الباحثتُ مفهوـ اللغة بكونها أداة لاغريزية خاصة بالإنساف يستعملها لإيصاؿ : ومثالو
 .1الدشاعر والرغبات بطريقة إرادية ومقصودة

  وىي تركز على توثيق الدعلومة لا مصدرىا ولا ، وتستخدـ ىاتو الطريقة للتوثيق في لستلف العلوـ
تارلؼها، وعلى من يبحث عن مصدر الدعلومة وتارلؼها وصفحتها العودة إلذ قائمة الذوامش أو 

 . قائمة الدراجع في نهاية البحث

 

Raimes , A . (1990) Keys for writers : A Bricf Handbook. New 

York : Houghton. 

 .دار القلم: ، دمشقاللساف والإنساف مدخل إلذ معرفة اللغة    (1990). ظاظا، ح
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 يتم ترتيب الدراجع حسب تسلسل ورودىا في البحث. 

 :ومثالو

  
 

 الرقم التسلسلي أولا، ثم نقطة، الاسم الأختَ ثم فراغ بلب فاصلة ثم الاسم الأوؿ لستصرا، ثم : البيان
نقطة، ثم عنواف الكتاب كاملب، ثم نقطة، ثم مكاف النشر، ثم نقطتاف، ثم ىيئة النشر، ثم فاصلة 

 .   منقوطة، ثم سنة النشر، ثم الصفحة، وأختَا نقطة الختاـ

 :U of Chicago Manualنظام دليل شيكاغو - د

 يعتمد ىذا النظاـ على وضع الذوامش أسفل الصفحات وترقيمها بشكل متتابع، بحيث تظهر فيها 
 .جميع تفصيلبت الدرجع ورقم الصفحة، مع نظاـ خاص في حالة تكرار الدرجع أو الذامش

 فردينان دي سوسير"يقوؿ : ومثالو   Ferdinand Du Saussure": إف اللغة تشاكل
 .1"القواميس الدختزنة في أذىاف الجماعات اللغوية، والكلبـ ىو الدظهر الخارجي والفردي لذا

 نلحظ الرقم الصغتَ في نهاية الفقرة، وفي أعلى الكتابة لزيلب على فكرة أو نص... 

 الأدب، والفنوف، : يستخدـ ىذا النظاـ يشكل واسع في عدد من العلوـ الإنسانية من لضو
 .وىلم جرا...والتاريخ

   :ومثالو 

 

 

 

 

 

1.Raimes A . Keys for writers : A Brief Handbook. New York : 

Houghton ; 1990. 

 .05ص . 1990;  دار القلم: دمشق. اللساف والإنساف مدخل إلذ معرفة اللغة. ظاظا ح. 1

 

 1. Ann Raimes  . Keys for writers : A brief Handbook. 
 

        (New York : Houghton , 1990), 168. 

، دمشق، دار القلم للنشر والتوزيع، 2ط) اللساف والإنساف مدخل إلذ معرفة اللغةحسن ظاظا،  .1
 .05، ص (1990
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 الاسم الأوؿ للمؤلف كاملب ثم الاسم الثاني دوف فواصل، كتابة اسم الكتاب كاملب ومسطرا :البيان 
، مع وجود (البلد بعد الفاصلة، الناشر بعد الفاصلة، سنة النشر بعد الفاصلة )بعد الفاصلة، 

 .من البلد إلذ تاريخ النشر، رقم الصفحة بعد الفاصلة، نقطة نهائية (...)قوستُ 

 عند تكرر الدرجع مرة ثانية في الصفحة نفسها لا نعيد البيانات، بل نكتب :Ibid, 170  أو ، 
 .   177، أو السابق، ص 177نفسو، 

 رلؽز، : اسم الدؤلف، تتبعو فاصلة فرقم الصفحة فنقطة وىكذا من لضو: فإذا تكرر ثانية نكتب
 .   177، أو الدرجع نفسو، 177

  أما عند كتابة الدراجع فنتبع الخطوات ذاتها باستثناء الاسم الأختَ فيكتب أولا، وتستخدـ النقاط
 .بدلا من الفواصل، مع رفع القوستُ، وترتب الدراجع أبجديا دولظا ترقيم

 : وتعتمد طريقتتُ في التوثيق:Harvardطريقة ىارفرد - ىـ

 :  التوثيق داخل البحث- أولا

، ثم نتبعو بكتابة اسم عائلة "...." فإف كاف نقل الدعلومة نقلب حرفيا، تم وضع الدقتبس بتُ شولتتُ 
الراحجي، )" إف الاكتساب اللغوي لػدث في الطفولة: "الدؤلف، وسنة النشر، والصفحة بتُ قوستُ من لضو

 (.26، ص 2004

علم اللغة النفسي ذلك العلم الذي يهتم بالسلوؾ اللغوي ):  وإف تصرؼ الباحث في النص على لضو
، فيوضو الكلبـ بتُ قوستُ، ولػاؿ عليو مثل (عامة، ولزوراه الرئيساف الاكتساب اللغوي والأداء اللغوي 

 (.26، ص 2004الراحجي، ): الشاكلة السالفة

 :ثانيا التوثيق في فصل الدرجع

 : إف كاف للكتاب مؤلف واحد أو اثنتُ يكوف توثيقو كالآتي
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، (اسم العائلة للمؤلفتُ، اسم الدؤلفتُ، سنة الطبع، عنواف الكتاب، الطبعة أو الجزء، دار النشر) 
وينبع النظاـ ذاتو في توثيق الدقالات، والمجلبت العلمية، مع كتابة موقع الزيارة إف كاف الدصدر موقعا 

  1.إلكتًونيا

 2. ويقدـ الدكتور صالح بلعيد لظاذج لتوثيق الدراجع

متًجمو، وطبعتو، وبلد النشر، / فيذكر صاحبو، وعنوانو، ولزققو (كتابا)الدرجع / فأما إف كاف الدصدر- أ
 .سلسلتو، ثم الصفحة الدقتبس منها/ وسنة النشر، وجزءه (الدار أو الدطبعة/ ناشره وموزعو)و

/ الجامعة)، فيذكر صاحبها، وعنوانها، ومكاف مناقشتها (رسالة جامعية)وأما إف كاف الدقتبس منو - ب
 .، والبلد، والدشرؼ عليها، وسنة الدناقشة، ورقم الصفحة(الدؤسسة البحثية

، ثم اسم المجلة، "...."، فيذكر صاحبو، ثم عنوانو بتُ شولتتُ (مقالا من مجلة)وأما إف كاف الدقتبس - ج
، ثم بلد الصدور، ثم السنة، والعدد، والمجلد، والسلسلة، (...جامعة، مركز بحوث، ىيئة): فمؤسسة الصدور

 .والصفحة

 .والأمر ذاتو ينسحب على الدقابلبت الديدانية والتسجيلبت الصوتية ومواقع الإنتًنت- 

 .تدريبات عملية حول توثيق المراجع- 4

علي / القاىرة/ 1991/ دار الشواؼ للنشر والتوزيع/تدريس فنوف اللغة العربية):إليك البيانات الآتية- أ
 .أعد ترتيب ىاتو البيانات وفقا لنظاـ دليل شيكاغو: المطلوب. (أحمد مدكور

عن الدكتور صالح بلعيد )، (إطار فكري يفسر حقائق علمية ويضعها في نسق علمي متًابط: النظرية)- ب
 (.18 من الصفحة 2005في كتابو في الدناىج اللغوية وإعداد الأبحاث نشر دار ىومة بالجزائر عاـ 

 .APAأعد ترتيب ىاتو البيانات وفقا لنظاـ دليل : المطلوب

                                                             

 
 .98لزاضرات في تقنيات البحث، ص : نفلب عن مسعودة الساكر  (1)

 
 .88في الدناىج اللغوية، ص: صالح بلعيد: ينظر  (2)
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة الخامسة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

المؤلفات، الكتب المترجمة، المجلات، الرسائل والأطروحات، الموسوعات )أنواع المراجع 
 .(...والمعاجم، مواقع الإنترنت

 :تمهيد

إف الأمر الذي لغب ألا يعزب علينا ىو أي بحث علمي جاد لابد وأف يستند على عدد كاؼ من 
الدصادر والدراجع ليكوف بحثو مؤسسا تأسيسا جيدا، ومنو فالباحث الجاد مطالب وقبل بداية بحثو بإجراء 

جرد تاـ وموسع لكل الدكتبات ومصادر الدعرفة للتأكد من وجود عدد كاؼ من الدصادر والدراجع التي بزدمو 
في بحثو، وتضمن لو تغطية نظرية وافية وشاملة للوصوؿ إلذ أىدافو العملية التطبيقية بأستَ الطرؽ وأكثرىا 

 .  فاعلية

إنو وفي ظل التطور التكنولوجي وتنوع مصادر الدعرفة فإف الباحث سيلفي نفسو أماـ مصادر متعددة 
الدؤلفات، والكتب  ):تقدـ خدمات متنوعة تفيد بحثو وتستجيب لغاياتو، ولربدا كاف من أىم ىاتو الدصادر

، وعليو (...الدتًجمة، والمجلبت، والرسائل والأطروحات الأكادلؽية، والدوسوعات والدعاجم، ومواقع الإنتًنت
 .سنعكف خلبؿ ىذا الجزء من البحث على بياف ألعية كل نوع من ىاتو الدصادر

 :بين المصادر والمراجع- 1

     كنا في معرض سابق قد عقدنا مطلبا للتفرقة بتُ الدصادر والدراجع ولا ضتَ في أف نعاود التذكتَ بالفرؽ 
بينهما، فالدصادر الأصلية ىي تلك الدصادر الأولية التي بروي موضوعا ما وتكوف عادة ىي الدراسة الأولذ 
عنو، في حتُ تسمى تلك الدراسات التي تنطلق من الدراسات الأصلية، بل وتعتمد عليها مراجعا، وىذا 

التحديد عاـ ولا لؽكن إطلبقو، فالقرآف الكريم مصدر رئيس، لكن جل التفاستَ تعد مصادرا للبحث أيضا، 
الدخطوطات القيمة التي لد ):ذلك أف بعض الدراجع قد تغدو مصادرا في سياقات لزددة، ومن أمثلة الدصادر



24 
 

والخطابات الخاصة واليوميات، ...يسبق نشرىا، والوثائق ومذكرات القادة والساسة وحيثيات الحكم
والدراسات الشخصية للؤمكنة، واللوحات التارلؼية، والكتب التي يكوف مؤلفوىا قد شهدوا فتًة التأريخ أو 

، ويدخل في ذلك الدواوين الشعرية والروايات الأدبية، وكتب الستَ الذاتية، 1الرصد والإحصاء والبحث
 .   (وكتب الأمثاؿ والحكم، وكل الكتب التي عنيت بجمع اللغة كالدعاجم وىلم جرا

       أما الدصادر غتَ الأصلية والتي كانت قد اعتمدت على غتَىا في جمع الدادة والتحليل والدرس فتسمى 
مراجعا، أو ىي تلك الكتب التي يرجع إليها الباحث تارة فتارة ليتزود منها لدا لػتاج إليو بحثو، ويدخل في 

 .(...الكنب الدؤلفة، والكتب الدتًجمة، والمجلبت، والدوريات): ذلك

 .تصنيف المصادر والمراجع- 2

القرآف الكريم ):  وىي الكتب الأولية والدخطوطات كما أوردنها سلفا ويدخل فيها:المصادر الأصلية- أ
والقراءات القرآنية، التفاستَ، وكتب الحديث، وكتب الغريب من القرآف والأحاديث، والدعاجم، ودواوين 

الشعر، والروايات الأدبية، وكتب الأمثاؿ والحكم، والستَ والتًاجم، وكتب الرحلبت والاكتشافات، والكتب 
الدخطوطة باليد والدوجودة في الدكتبات الخاصة والدتاحف والزوايا، ناىيك عن الدطبوعات الرسمية والجرائد 

 2.(...والمجلبت والقوانتُ الرسمية والتشريعات

 ويدخل في ذلك كل ما جادت وبذود بو قرائح البشرية من أبحاث وكتب :المؤلفات والكتب- ب
 .ودراسات عامة ومتخصصة في جميع لرالات الحياة

 وىي الكتب الدنقولة والدتًجمة عن لغات أخرى، وتشمل الكتب والمجلبت والأبحاث :الكتب المترجمة- ج
كتاب فرديناف دي سوستَ دروس في اللسانيات ): العامة والدتخصصة والروايات كتب الأشعار من ذلك

ىيلماف لغة الجسد، . ـ.العامة، ومثلو كتاب أندريو ماتيتٍ مبادئ في اللسانيات العامة، وكتاب كريستاـ
  .(...وروايات الدنفلوطي الدتًجمة عن الفرنسية

                                                             

-
 .39ماثيو جدير منهجية البحث العلمي، ص : ، وينظر359البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري:  ينظر 1

-
 .100مناىج البحث العلمي، ص : عبد الله لزمد الشريف:  ينظر 2
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جامعات، ) وتعرؼ بأنها منشورات تصدرىا ىيئات لزددة :المجلات والدوريات والمسلسلات- د
أسبوعي، نصف شهري شهري، كل ثلبثة أشهر، نصف )بشكل منتظم ودوري  (...مراكز بحث، ىيئات

الجرائد، والدوريات، والحوليات والمجلبت، : )، وتكوف عامة ومتخصصة، ويدخل فيها(...سنوي، سنوي
 1.(والكتب السنوية، والتقارير، وأعماؿ الدؤبسرات والتوصيات، 

رسائل الداستً، ):  ويدخل ضمنها كل الأبحاث الأكادلؽية ولطص بالذكر:الرسائل والأطروحات- ىـ
والداجستتَ، وأطروحات الدكتوراه، وبحوث التأىيل، والمحاضرات الدتخصصة، والبحوث العامة والدتخصصة 

.)... 

 وتعد من أىم مصادر الدعرفة، وىي إما أف تضم مقالات موجزة وإما :الموسوعات ودوائر المعارف- و
مقالات طويلة في لستلف الدوضوعات، وىي إما موسوعات عامة وإما موسوعات متخصصة، وىي ترتب 
عادة ترتيبا ىجائيا، وىناؾ موسوعات للكبار وأخرى للصغار، والحق أف الدوسوعات ودوائر الدعارؼ تعالج 

   2.الأفكار وتركز عليها بدلا من التًكيز على الدفردات كما تفعل الدعاجم

لغة ما، أو اصطلبحات موضوعات ما مرتبة  (كلمات) والدعاجم كتب برتوي على مفردات :المعاجم- ز
معجم العتُ للخليل ):ترتيبا معينا، وىو كتاب يضم أكبر عدد من مفردات اللغة، من أشهر الدعاجم العربية

بن أحمد الفراىيدي، التهذيب للؤزىري، القاموس المحيط للفتَوزبادي، لساف العرب لابن منظور، القاموس 
 3.(...الوسيط لمجمع اللغة العربية

 تعد الدواقع الشبكية في يوـ الناس ىذا مصدرا مهما ومؤثرا من مصادر الدعرفة، :مواقع الإنترنت- ح
فالباحث يستطيع الوصوؿ لكثتَ من البيانات والدعلومات بكبسة رز ومن أي مكاف من العاـ وفي وقت 

 :قياسي، وتقدـ شبكات الإنتًنت اليوـ للباحثتُ خدمات عدة من لضو

                                                             

-
 .97مناىج البحث العلمي، ص : عبد الله لزمد الشريف:  ينظر 1

-
البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري: ، و ينظر90، 87مناىج البحث العلمي، ص : عبد الله لزمد الشريف:  ينظر 2

363. 

-
 .84، 83مناىج البحث العلمي، ص : عبد الله لزمد الشريف:  ينظر 3
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  خدمات تنزيل الكتب والدوسوعات والدراجع بيسر وسهولة وبشكل لراني، أو عبر الشراء، أو
 .الاشتًاؾ في مواقع لزددة

 خدمات التًجمة الفورية وبكل لغات العالد. 

 خدمة الحصوؿ على التقارير والبيانات والأبحاث والدراسات الدستجدة ومن جميع دوؿ العالد. 

 التواصل والتفاعل الدباشر مع الباحثتُ والعلماء. 

 الحصوؿ على تسجيلبت حقيقية بالصوت والصورة لجملة من البيانات، والمحاضرات والدروس. 

  القياـ بالدراسات الديدانية عبر الإنتًنت من خلبؿ توزيع الاستبانات والحصوؿ على أكبر عدد من
 .الدشاركتُ الفاعلتُ

 الدشاركة في الندوات والتظاىرات العلمية. 

 الحضور إلذ الدروس والمحاضرات، والدشاركة فيها بشكل تفاعلي. 

 1: في العادة يتم ترتيب الدصادر والدراجع العربية ألفبائيا على النحو الآتي:توثيق المراجع- 3

 .(...ورش، حفص، قالوف)يدرج ولا يرقم، مع ذكر الرواية : القرآف الكريم- 

 .الحديث النبوي الشريف- أ

 .الدعاجم- ب

 .الدصادر- ج

 .الدراجع والكتب العربية- د

 .الكتب الدتًجمة- ىػ

 .الكتب الأجنبية- و

 .الرسائل الجامعية- ز

                                                             

-
 .92في الدناىج اللغوية وإعداد الأبحاث ، ص :  صالح بلعيد 1
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 .المجلبت والدوريات- ح

 .الدقالات والوثائق والدنشورات والقوانتُ- ط

 .اللقاءات الديدانية مع ضرورة إيراد التواريخ- ي

 .التسجيلبت- ؾ

 .الدواقع الالكتًونية- ؿ
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة السادسة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(التقميش والتعليق والنقد والتحليل والاستنتاج)أسلوب كتابة البحوث العلمية 

 

  :(الجمع والتقميش)تجميع المادة العلمية وفرزىا - 1

 من الدفيد جدا وفي سياؽ البحث العلمي أف يدرؾ الباحث أمورا مهمة تتعلق ببحثو، وأولذا أف يركز 
الباحث جيدا في وضع خطة لزكمة تقود توجهو البحثي كيلب يتيو ويذىب جهده في جمع الدادة العلمية 

ىدرا، إذ إف كثتَا من الدواد المجموعة قد تشكل مصدر تشويش على الباحث، ولذا توجب عليو التًكيز فقط 
على البيانات الدقيقة ذات الصلة الدباشرة ببحثو، وعليو سنقدـ للباحث خطوات مهمة قد تفيده في ىذا 

   1.السياؽ البحثي فيما بخص بذميع الدادة العلمية وتنظيمها

خاصة بكل عنصر، وبكل مطلب، وبكل مبحث، " دوسيهات"أو " بطاقات"أف يعمد إلذ بزصيص - أ
/ الألعية/ التعريف الاصطلبحي/ التعريف اللغوي):وبكل فصل، فيسجل عليها الدعلومات المحددة في العنواف

 .(...الخصائص/ الأنواع/ التأثتَات/ الدكونات/ الشروط/ الأىداؼ

/ اسم الدؤلف): أف يدوف في نهاية كل معلومة مسجلة على البطاقة أو الدوسيو بيانات الدصدر كاملة- ب
 .(الصفحة/ سنة النشر/ الناشر/ مكاف الطبع/ الطبعة/ الجزء/ اسم الكتاب

أف لؼص كل لرموعة من البطاقات بلوف لزدد وأف يسمها بعنواف لزدد من عناصر البحث طبعا، وأف - ج
 .لػسن ترتيبها وترقيمها

  .وضع كل لرموعة من الدوسيهات في ملف خاص أو مغلف مع تسميتها وترتيبها وترقيمها جيدا- د

                                                             

-
الدوجز في منهج : سيف الإسلبـ سعد عمر: ، وينظر418، 417البحث العلمي أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص : رجاء وحيد دويدري:  ينظر 1

 .62، 60البحث العلمي، ص  
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 .التمييز بتُ البيانات الرئيسة والبيانات الثانوية بشكل دقيق- ىػ

      بعد أف ينتهي الباحث من ضبط الدادة الدتعلقة ببحثو، ولػدد لراؿ الدعلومات وعلبقتها بالدوضوعات 
وىي برديد الدواد التي ستستخدـ لاحقا في بناء البحث  (التقميش)الدبحوثة، ينتقل حينها لدرحلة 

 كما ذكرنا، كما يسعى في الوقت نفسو الدوسيهات وإما على البطاقاتفيستخرجها ليسجلها إما على 
 1.لتنظيمها وفرزىا واستبعاد ما لا لؼدـ بحثو، مع التًكيز على الدصادر الدباشرة منها، والأكثر حداثة

  :الإجراءات الفنية في البحث- 2

 :وللبقتباس طرائق لستلفة ألعها: الاقتباس- أ

وذلك عندما ينقل الباحث نصا مكتوبا بشكل حرفي بالشكل " االاقتباس مباشر"من الدمكن أف يكوف - 
 ىاىنا أف والواجب، "تضمينا"والكيفية التي ورد بها في النص الأصلي، ويدعى ىذا النوع من الاقتباس 

 ".......".يوُضَعَ النص الدقتبس بتُ شولتتُ 

 عن طريق إعادة الصياغة لكلبـ الدؤلف بكلمات الباحث "الاقتباس غير مباشر"ومن الدمكن أف يكوف - 
وتعبتَه، مع ضرورة الحفاظ على الدعتٌ، خاصة إذا كاف النص مطولا وفيو عناصر متعددة، أو حينما يستعتُ 

 ". استيعابا"الباحث بفكرة معينة أو بعض الفقرات لتصاغ بأسلوب جديد، وتسمى ىاتو الحالة 

ومن الدمكن أف يكوف الاقتباس غتَ مباشر أيضا بإدخاؿ وجهة نظر القائم بالبحث، وذلك حينما تكوف - 
، وفي كلتا 2ىناؾ أفكار ووجهات نظر بزالف وجهة نظر الباحث وبرتاج إلذ تعليق فيبدي الباحث رأيو

 .  الحالتتُ الأختَتتُ ليس الباحث مضطرا لوضع الكلبـ الدتقوؿ بتُ شولتتُ

 

 

                                                             

-
 .49، 48 ماثيو جدير، منهجية البحث، ص  1

-
 .106أسس البحث العلمي، ص : مرواف عبد المجيد إبراىيم: ، وينظر138مناىج البحث العلمي دليل الطالب، ص : عبد الله لزمد الشريف:  ينظر 2
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 1:        ومن الشروط الواجبة في الاقتباس يورد الباحثوف

  ضرورة مراعاة الدقة في النقل مع بوضع الكلبـ الدنقوؿ حرفيا بتُ شولتتُ، وبأف تكوف الدصادر
 .الدنقوؿ عنها أصلية، مع الإشارة إلذ الدصدر بكل تفصيلبتو في الحاشية

  إذا ما أراد الباحث حذؼ شيء من الكلبـ الدنقوؿ فيضع بدلو ثلبث نقاط وسط الكلبـ، فإف كاف
 .في الآخر فأربعا

  ُإذا ما أراد الباحث إضافة كلمة أو كلمتتُ لشرح النص الدقتبس فتوضع بتُ قوست(.....) . 

  إلا للضرورة (دوف الخمسة أسطر)ألا يطيل الباحث من الاقتباسات الدباشرة. 

 ألا بزتفي شخصية الباحث وسط الاقتباسات بل عليو بالدقارنة والنقد والتعليل والتعليق. 

تلخيص ولستصر مفيد، يراعى فيو أسلوب الدؤلف، وتعابتَه، وإلظا :" وبعرؼ بأنو:اختصار البيانات- ب
 2".يقوـ على حذؼ ثلث النص أو خمسو

 يستعمل ىذا الأسلوب في النصوص الدطولة، وحينما لا لغد الباحث ضرورة للبحتفاظ بها :التلخيص- ج
كلها فيلجأ للتخلص من الكلمات والعبارات غتَ الدفيدة لبحثو، على ألا لؼل بالفكرة وتسلسلها، ولا 

 3 .يكوف ذلك إلا بالقراءات الدتأنية والدتعددة للنصوص

وتعد من أعلى الدهارات التي تظهر كفاءة الباحث، فالشرح يتطلب فهما واستيعابا : شرح المعلومات- ىـ
 4 .واطلبعا واسعا كيما يضيف الباحث بعض البيانات والآراء والأفكار

                                                             

-
الدوجز في منهج البحث العلمي، : سيف الإسلبـ سعد عمر: ، وينظر140، 139مناىج البحث العلمي دليل الطالب، ص : عبد الله لزمد الشريف:  ينظر 1

 .65، 63ص  

-
 .118لزاضرات في تقنيات البحث، ص :  عن مسعودة الساكر 2

-
، ص 1992الأسس العلمية لكتابة رسائل الداجستتَ والدكتوراه، دط، السعودية، مكتبة الألصلو مصرية، :  لزمد عبد الغتٍ سعودي، لزسن أحمد الخضتَي 3

108. 
-

  .118لزاضرات في تقنيات البحث، ص :  عن مسعودة الساكر 4
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 الحق أف التعليق ىو أحد الدظاىر الرئيسة التي تظهر قدرات الباحث على الفهم :النقد والتعليق- و
والتحليل، وحسن التعامل مع البيانات والدعلومات الدتحصل عليها، وإبداء الرأي فيها واستبانة مدى 

 :نضجها، ويأخذ التعليق مظاىر عدة ألعها

 تأييد وجهة النظر التي ذىب إليها الكاتب الأصلي من دوف مغالاة في ذلك. 

 َمعارضة وجهة النظر التي يعرضها الدؤلف، من دوف مغالاة ولا تسفيو أو برقت. 

  أف ينبتٍ التعليق على أسس موضوعية وحقائق علمية منطقية ودلائل وبراىينػ خاليا من التعصب أو
 .التحيز

 1.ألا يكوف التعليق لررد إعادة لدا ذكره الدؤلف     

 لكل باحث آلياتو في معالجة القضايا والدشكلبت، ومنو فقدرة الباحث على  :(التحليل والاستنتاج- ز
تنظيم جزئيات الدشكلة وترتيب عناصرىا سيساعده لا لزالة في الوصوؿ إلذ استنتاج الأسباب والحلوؿ 

 :والأدوات اللبزمة لحل الدشكلة، وذلك باستخداـ أدوات من شاكلة

 التحليل الدنطقي الدتًابط والتًاكمي للجزء للوصوؿ إلذ الكل. 

 التحليل التخصصي للقضية في نطاقها العاـ وإجمالياتو متدرجا لجزئياتو. 

  من مستلزمات لصاح التحليل إجراء الدقارنة الدناسبة التي ترشد الباحث إلذ أوجو الشبو والاختلبؼ
 . للوصوؿ إلذ النتائج الدنطقية

       ويتم الاستنتاج بتحويل الدوضوع إلذ عدد من القضايا الدنطقية، التي يتم إلغاد العلبقات الرابطة 
بينها، والوصوؿ من ىلبؿ تشابك العلبقات ذات إلذ علبقات أخر ضمنية جديدة لد تكن واضحة، 
والاستدلاؿ على وجودىا بالقوانتُ والأدلة والحقائق العلمية التي تم التوصل إليها من طريق التحليل 

  2.الدوضوعي للعوامل والعناصر الدتفاعلة

                                                             

-
 .110، 109الأسس العلمية لكتابة رسائل الداجستتَ والدكتوراه، ص :  لزمد عبد الغتٍ سعودي، لزتُ أحمد الخضتَي   1
-

البحث العلمي : ، رجاء وحيد دويدري111، 110الأسس العلمية لكتابة رسائل الداجستتَ والدكتوراه، ص :  لزمد عبد الغتٍ سعودي، لزتُ أحمد الخضتَي 2
 .423أساسياتو النظرية ولشارستو العملية، ص 
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة السابعة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(مفهوم الهامش ووظيفتو)التهميش 

 :تمهيد

 تعد الذوامش جرءا لا يتجزأ من رسالة الباحث وعنوانا على أمانتو وصدقو وانعكاسا لددى اطلبعو، 
حيث تتخذ الحواشي عادة لعدد من الوظائف الدهمة كالإحالات على الدصادر الدراجع، والتعريف 

بالشخصيات والدصطلحات والنظريات والأفكار الدستجدة والغامضة، وشرح الكلمات الصعبة، وإضافة 
 . عناصر ثانوية لا يتحملها الدتن، وسنجتهد في ىذا الجزء من البحث لبياف ألعية الذوامش وطرائق تنظيمها

 : تعريف الهامش- 1

  1".ىو ما لؼرج عن النص من إحالات وتعاليق وشروح"

 : مقتضيات الهامش ووظائفو- 2

 2 :مقتضيات الذامش ووظائفو كثتَة ونوجزىا في الآتي

 الإحالة على الدراجع وكل مصادر البيانات بدقة وأمانة، ووفقا للقواعد العلمية والدنهجية الدعروفة. 

  ،إيضاح وتفستَ كل ما يراه الباحث غامضا من مفاىيم، ومصطلحات، ونظريات، وأفكار
في الدتن ومثلها  (*)وشخصيات، وفي ىذا لا يشتًط وضع رقم فوؽ الدفهوـ بل يٌكْتػَفَى بوضع لصمة 

 .في الذامش

 التًاجم والستَ للعلماء والباحثتُ والعظماء وذوي الفكر والفضل، تعريفا بهم وشكرا لسعيهم. 

 إضافة عدد من العناصر الثانوية التي ربدا لا يتحملها الدتن تنويرا للقارئ . 

                                                             

-
 .58منهجية البحث، ص :   ماثيو جدير 1

-
 .59، 58الدرجع نفسو، ص :  ينظر 2
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 التيسر على القارئ للوصوؿ إلذ الدصدر الأصلي. 

 :بين الاقتباس والتهميش- 3

 ذكرنا سلفا ألعية العناية بجوانب الاقتباس وما يستوجب على الباحث القياـ بو، وما دمنا في سياؽ 
الحديث عن الذوامش لا ضتَ في أف نعاود التذكتَ ببعض قضايا الاقتباس لارتباط ىذا الأختَ بالذوامش 

 .ارتباطا مباشرا

إف أوؿ ما يػُنْصَحُ بو في ىذا السياؽ أف يعمل الباحث للحصوؿ على الدصادر الأصلية للمعرفة فلب ينقل - أ
 . (...نقلب عن ):عن الدراجع الثواني والثوالث إلا إذا تعذر الأمر، وىاىنا لػيل الباحث في الذامش بطريقة

أف يكوف الباحث أمينا في نقل النص حريصا في تدوينو، فلب يزيد فيو حرفا ولا ينقص، وأف يضع - ب
:     النص الدقتبس بتُ شولتتُ، وأف لػيل عليو مباشرة برقم في نهايتو، ومثلو في الذامش ولػيل عليو بنحو

 ( . 250، ص 2009، بتَوت، دار الدلبيتُ، 3صبحي الصالح، دراسات في فقو اللغة، ط )

يورد بعض الباحثتُ أنو في حاؿ طاؿ الاستشهاد لعدة فقرات فإنو من الواجب وضع الشولات لكل - ج
 . فقرة على حدة، ويهمش فقط للفقرة الأختَة

بتُ شولتتُ، فإف ..." ستة أسطر "...كما يورد الباحثوف شروطا لزددة لطوؿ الاستشهاد، فأقصاىا - د
بتُ طالت فتًفع الشولتاف، ويوضع فراغ بتُ الاستشهاد وبتُ آخر سطر قبلو وبعده بسييزا، وأف يكوف الفراغ 

 .  غتَهالسطور أقل من الفراغ في بقية أسطر البحث، وفي حالة الطباعة يكوف خط النص الدقتبس أثخن من

فػَتػُرْفَعُ الشولتاف  (صفحة مثلب)، فإف طاؿ النص (فقرة صغتَة بتُ شولتتُ)ألا يطوؿ النص الدقتبس كثتَا - ىػ
يراجع، أنظر، ): وَلُػَاؿُ على ذلك بالذامش الدناسب (تلخيصا أو تقليصا)ويكتب النص بأسلوب الباحث 

أحمد الأمتُ الشنقيطي، شرح الدعلقات العشر وأخبار شعرائها، دط، برقيق لزمد عبد القادر : ينظر
 (. 100، ص2001الفاضلي، بتَوت، الدكتبة العصرية صيدا، 
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يكوف الاقتباس من الكتب والمجلبت والمحاضرات، والتسجيلبت،  واللقاءات الإذاعية والتلفزيونية، - و
 .(عاما)، على أف يستأذف الكاتب إذا لد يكن الدصدر ملكا مشاعا ...ومواقع الإنتًنت

لػق للباحث الحذؼ من الكلبـ الدنقوؿ على أف يضع الباحث في الدتن ثلبث نقاط في موضع الحذؼ - ز
 .، على ألا لؼل الحذؼ بالدعتٌ...

فإف حذؼ الباحث فقرة كاملة ثم عاد للبستشهاد بالفقرة التالية استوجب الأمر وضع سطر كامل من - ح
 . النقط

 1.(.....)فإذا أراد الباحث إضافة كلمة أو شرح للنص الأصلي وضع كلبمو الدضاؼ بتُ قوستُ - ط

 2 :يتخذ ترقيم الذوامش عدة أشكاؿ- ي

 الشائع منها أف يتم ترقيم ىوامش كل صفحة على حدة في تسلسل وتتابع. 

  إلذ 1من )ويلجأ بعضهم لتًقيم ىوامش كل مبحث أو فصل باستقلبلية في تتابع خاص مستمر 
 .من بدايتو إلذ نهايتو، ويفعل ذلك في الدتن وفي الذامش ( مثلب30

 بينما يعمد بعضهم لتًقيم ىوامش البحث كلو في تسلسل وتتابع من أولو إلذ آخره. 

 على أف بعضهم يرى أف تثبت كل الإحالات والدراجع في نهاية البحث كلو. 

اسم الكاتب، عنواف الكتاب، المحقق أو : أف يعمد الباحث في الذامش إلذ إيراد كل بيانات الكتاب- ؾ
 .الدتًجم، رقم الطبعة، بلد الطبع، الناشر ومؤسسة النشر، السنة، الجزء، الصفحة

، فإف بزللهما مرجع ثالث الدرجع نفسو، أو نفسو: إذ تكرر الكتاب في الذامش مباشرة مرتتُ، فنكتب- ؿ
، فإف تكرر الدرجع في الصفحة الدوالية فمن الدستحسن إعادة اسم الكاتب وعنواف الدرجع السابقفنكتب 

 .الكتاب فقط

                                                             

-
 .102، 99كيف تكتب بحثا أو رسالة، ص : أحمد شلبي:  ينظر 1

-
 .60، 59منهجية البحث، ص : ماثيو جدير:  ينظر 2
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من الدفيد أف يدرؾ الباحث أف كتابة بيانات الكتاب كاملة لا تكتب إلا عند أوؿ مرة يستعمل فيها - ـ
الكتاب فقط، فإف ورد الدرجع بعدىا فنكتب الدرجع نفسو، أو الدرجع السابق، أو نعيد كتابة اسم الكاتب 

 .وعنواف الكتاب فقط بحسب الدقتضيات

من الدمكن أف يكوف النص الدقتبس بشكل غتَ مباشر موجودا في أكثر من مرجع، وعليو لؽكن - ؽ
 ....3،....2، ....1: للباحث الإحالة على أكثر من مرجع في الاستشهاد نفسو، واضعا بينها فواصل

قد يكوف الكاتب قد أخذ جملة من النصوص والأفكار من صفحات عدة وعليو فهو لربر على إتباع - ر
 1:الخطوات والاصطلبحات الآتية

   والثانية أكثر تهذيبا وىي تستعمل كثتَا في الرسائل الجامعية، وبدقتضاىا ليس من : انظر أو ينظر
 .الضروري التًكيز على صفحة بعينها لكن يشار بها إلذ الأبواب والفصوؿ والدباحث

 وىو ما يعتٍ أف الكاتب قد نقل جزءا من النص دوف غتَه، أو أنو أعاد صياغتو بأسلوبو : بتصرؼ
 .الخاص دوف إخلبؿ فيو، فيشتَ إليو بكلمة بتصرؼ للؤمانة العلمية

 حينما يتكرر الدرجع للمرة الثانية مباشرة: الدرجع نفسو. 

 حينما يتخلل الدرجعتُ مرجع ثالث: الدرجع السابق. 

 .( ىػ808ت )ابن خلدوف : إذا كاف الدرجع تراثيا فمن الواجب كتابة تاريخ وفاة مؤلفو، مثلب-ش

في حاؿ لد يتمكن الباحث من الحصوؿ على الدصدر الأصلي، أو الرجوع إليو فيكتب بيانات الدصدر - ت
 . (...نقلب عن): الأصلي كلها، ثم لػيل إلذ آخر مصدر بعبارة

فعليو أف يذكر مصدر البيانات في الذامش ... إذا أضاؼ الباحث بيانات في الذامش أو عرؼ بعلم- س
  .(تهميش الذوامش)أيضا 

، (25، 24ص ص :)، والصفحتتُ الدتتاليتتُ(24ص ):عند الأخذ من الصفحة الواحدة نشتَ بػ - ع
 (.30- 24ص ص ): الصفحات الدتعددة

                                                             

-
 .96، 95في الدناىج اللغوية، ص :  صالح بلعيد 1
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  :قواعد الإسناد والتوثيق للمراجع- 4

 1:ولؽكن إجمالذا في الآتي         

، وتشكل الآيات شكلب تاما وجيدا، وتوضع بتُ قوستُ (...ورش، حفص)  تذكر الرواية :القرآن الكريم- أ
فـَبـَعَثَ اللهُ غُرَاباً : مزىرين، وتهمش مباشرة في الدتن أو في الذامش على السواء، وتذكر السورة ورقم الآية، لضو

 . 21 الدائدة يَـببْحَثُ فِي الَأربْ ِ 

 . يفضل إيراد الحديث كاملب، مع إستاد للكتب الست الصحاح، مع الشكل:الحديث الشريف- ب

 اسم الكاتب، اسم الكتاب، المحقق أو الدتًجم، رقم الطبعة، بلد الطباعة، مؤسسة الطبع، :الكتب- ج
 .السنة، الجزء، الصفحة

 .(،)        فإف كاف للكتاب مؤلفاف أو ثلبثة فيكتبوف معا وبينهما فاصلة 

 . (آخروف)فلبف :         وإف كاف للكتاب مؤلفوف كثر فنكتب الاسم الأوؿ كاملب ونقوؿ

وزارة التًبية ):         وإف كاف الكتاب من غتَ اسم للمؤلف فنذكر اسم الذيئة التي أصدرتو أولا مثل
 .(...الديواف الوطتٍ للتكوين/ الوطنية

لزمد عبد : أبي على الحسن بن رشيق القتَواني، العمدة في لزاسن الشعر وآدابو، تح):          ومثاؿ ذلك
 (.120، ص 2و1،  ج 2001دار الكتب العلمية، : ، بتَوت لبناف1القادر أحمد عطا، ط

مادة / مادة قوـ): إذا  كاف الدصدر معجما فتذكر جميع بياناتو، مع ذكر الدادة الدعجمية، لضو :المعاجم- د
 . (مادة علم/  كلم

، عنواف المجلة وبرتو خط، اسم الذيئة الدصدرة، "..." اسم الكاتب، عنواف الدقاؿ بتُ قوستُ:المجلات- ىـ
البعد "فتحي بحة، ): بلد ومدينة النشر والطبع، السنة، ورقم العدد، والمجلد، التاريخ، والصفحة، مثلب

                                                             

-
 .90في الدناىج اللغوية، ص : صالح بلعيد: ، وينظر62، 60منهجية البحث، ص : ماثيو جدير:  ينظر 1
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، لرلة العلوـ الإنسانية، جامعة لزمد "السلوكي لتدريس النص الأدبي الجزائري في لستلف الأطوار التعليمية
 (.286، 267، ص 2011، جواف 22، السنة الحادية عشر،العدد 2011خيضر، بسكرة،  الجزائر، 

، (العنواف) فنتبع السبيل ذاتو مع الإشارة إلذ طبيعة الندوة :أما عن البحوث المقدمة في الندوات- و
 . والجهة الدنظمة

ماستً، ) اسم الباحث، عنواف الدذكرة أو الرسالة وبرتو خط، بياف طبيعة الرسالة :الرسائل الجامعية- ز
، اسم الدشرؼ، اسم الجامعة، اسم الكلية أو الدعهد الذي نوقشت فيو، تاريخ الدناقشة، (ماجستتَ، دكتوراه

– (ألظوذجامنطقة وادي سوؼ )حجاجية الأمثاؿ في الخطاب التجاري لزمد شكيمة، ): الصفحة، مثلب
، بإشراؼ الأستاذ الدكتور الطيب جبايلي، (لسطوطة أو مطبوعة)، أطروحة دكتوراه (-بحث في آليات الإقناع

 (. 10، ص 8/11/2021جامعة العربي التبسي، تبسة، الجزائر، كلية الآداب واللغات، 

دستور، نص من الديثاؽ الوطتٍ، ) اسم وجنس وفصل ونوعية الوثيقة القانونية الرسمية :الوثائق الرسمية- ح
، ذكر رقم الدادة أو الفقرة، بياف الوثيقة الذامة التي (...قانوف، بياف، نظاـ داخلي، حكم قضائي، عقد قرار إداري

      .حوت النصوص لضو الجريدة الرسمية، مع ذكر السنة، ورقم العدد، وتاريخ الصدور، والصفحة

 اسم الكاتب، عنواف الدطبوعة، الجهة التي صدرت عنها، السنة الجامعية، تاريخ الطبع، :المطبوعات-  ط
 . رقم الصفحات

  .اسم الكاتب، عنواف الدقاؿ، اسم الصفحة أو الدوقع، تاريخ الزيارة، الرابط: مواقع الإنترنت- ي
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة الثامنة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(فضاء الصفحة، الحواشي والهامش، حجم الخط، الأعلام والمصطلحات)إخراج البحث 

 :تمهيد

       من الدفيد أف يدرؾ الباحث أف ىناؾ شروطا منهجية، وشروطا شكلية لإعداد البحوث لغب عليو 
 : الالتزاـ بها، وإلا نعت بحثو بالنقص واتهم الباحث بالتقصتَ، ومن ىاتو الجوانب نورد

 . وعلى وجو واحد فقطA 4 يكتب البحث عادة على ورؽ أبيض من النوع الجيد بدقاس :ورق الطباعة- 1

 : لفضاء صفحة الكتابة شروط لزددة لغب الالتزاـ بها وىي:فضاء الصفحة- 2

  أما عن بدايات الفقرات فيجب أف تكوف ظاىرة وبارزة للعياف، وألا تكوف على استقامة واحدة مع
 سم في بداية كل فقرة، وىناؾ أيقونة في الحاسوب 01.5 إلذ 01بقية الكلبـ، بل تتًؾ مسافة 

 (.Tabulation    ):تعمل على عمل ذلك  بشكل آلر وىي

  وأما عن نهاية الأسطر فيجب أف تكوف كلها على استقامة واحدة، وذلك بالضغط على أيقونة
 .بعد برديد الكتابة كلها (ضبط)

 ؛،(...) ،؟، !،- :- "..."، .- ):أف يلتزـ الباحث باستعماؿ علبمات التًقيم في أماكنها لضو  ،
... ، -...- ،... ،وىلم جرا...إلخ...). 

 أف ترقم العناوين الرئيسة والفرعية وكل العناصر وفقا للمتعارؼ عليو لضو: 

 - ..............ثالثا-.........../ثانيا-........../                 أولا

 1 ................................................. - 

         1-1/..........-1-2/.......-1-3..........- 



39 
 

                2...............................................- 

  2-1/.........-2-2............2-3..........- 

 -........د........../ج-........./ب-......./     أ

............-/..........-/..........-/...........-   

.............*...........*/...........*/............*   

 (.  1.5 إلذ 1.15): ، وىي عادة من(تباعد الأسطر) بردد الدسافات بتُ الأسطر بأيقونة      - 

أف يعمد الباحث إلذ شكل الآيات القرآنية والأحاديث النبوية والأشعر شكلب تاما ودقيقا، ولربدا      - 
 .عمد إلذ ضبط كلمات أُخَرٍ تيستَا على القارئ

  .أف يعمد إلذ كتابة الأسماء الأجنبية باللغة الأجنبية أيضا لتيستَ قراءتها     - 

 .لا توضع العناوين في آخر الصفحة     - 

في أوائل الأسطر، ولا  (،،)منفردة في آخر السطر، ولا توضع الفواصل  (و)لا تكتب حرؼ الواو      - 
 .يستحسن أف تكوف في آخره  منفردة أيضا

الأىداؼ، : بروي كلمة منهاج العناصر الآتية): تتًؾ الفراغات بعد الفواصل لا قبلها لضو     - 
 .(والمحتويات، والطرائق والوسائل، والتقويم

 .(/...إذ إف/ حيث إف/ ثم إف/ قاؿ ويقوؿ ونقوؿ إف): تكسر لعزة إف في الدواضع من لضو     - 

 .(...الدكتور/ الأستاذ): من غتَ الواجب كتابة الألقاب وبالأخص في الذامش لضو     - 

 ............: من الواجب تسطتَ العبارات والدصطلحات الدهمة متى ما احتاج الباحث إلذ ذلك     - 
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ابن "، "ابن جني:"أف يعمد إلذ وضع الشولات والأقواس في الأعلبـ، مع كتابتها بالبنط العريض لضو     - 
 (... Ferdinande Du Saussure")فردينان دي سوسير"، "خلدون

 .توضع أرقاـ الصفحات عادة أسفل الصفحة أو في أعلبىا، في وسطها، أو على أقصى اليسار   - 

 .صفحات الفصوؿ والدباحث والدطالب برسب ولا ترقم   - 

 .......أ، ب، ج، د، ىػ، و،ز: مقدمة البحث ترتب ترتيبا أبجديا   - 

 .خابسة البحث ترقم ترقيم الدتن لأنها تػَبَعٌ لو   - 

 .، ثم يػُبْتَدَئُ العد بعد آخر رقم من الدقدمة(...أ، ب، ج)برتسب عدد صفحات الدقدمة    - 

صفحات الفصوؿ لػب أف تتضمن عناوينها في الوسط، مع إيراد أىم عناوين مباحث الفصل    - 
 .ومطالبو

 .   لػسن بالباحث أف يبدأ فصوؿ بحثو بتمهيدات، وأف لؼتتمها بخلبصات صغتَة   - 

  .كل جدوؿ أو لسطط مدرج بالبحث لػتاج لوضع عنواف برتو، ولػاؿ على مصدره في الذامش   - 

 : للحواشي والذوامش شروط لزددة نوردىا في الآتي:الحواشي والهامش- 3

 سم من 02: بردد ىوامش الكتابة بحسب ألعيتها، وفي الغالب يشتًط من الباحث ترؾ مسافة 
 سم من اليمتُ برسبا 03الأعلى ومن الأسفل ومن الجانب الأيسر، في حتُ تتًؾ مسافة 

 .لتجليدىا

 تكوف الكتابة بالخط العربي عادة وفقا لنوعية الخط الدختار، أو وفقا للخط المحدد من :حجم الخط- 4
 :قبل الجهة الدعنية بالبحث، وىو يكوف عادة من الأنواع الدشهورة لضو
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 للعناوين 18 للعناوين الرئيسة وبالبنط العريض، وبحجم 20 بحجم Traditional Arabicخط * 
 للحواشي 12 للجداوؿ، وبحجم 14 عادي لدتن الكتابة، وبحجم 18الفرعية وبالبنط العريض وبحجم 

   .(الذوامش)

 للعناوين 16 للعناوين الرئيسة وبالبنط العريض، وبحجم 18 بحجم Simplified Arabicخط * 
 للحواشي 12 للجداوؿ، وبحجم 14 عادي لدتن الكتابة، وبحجم 16الفرعية وبالبنط العريض، وبحجم 

 .(الذوامش)

 16 للعناوين الرئيسة وبالبنط العريض، وبحجم 18 بحجم  Arabic Transparent  خط*
 12 للجداوؿ، وبحجم 14 عادي لدتن الكتابة، وبحجم 16للعناوين الفرعية وبالبنط العريض، وبحجم 

 .(الذوامش)للحواشي 

 للجداوؿ 10 للمتن، وبحجم 14بحجم ويستعمل للغة الأجنبية Times New Roman خط * 
 .والحواشي، على أف تكوف العناوين وعناوين الجداوؿ بالبنط العريض

سبق أف ذكرنا أنو من بتُ وظائف الذامش إضافة معلومات قد تفيد القارئ، ولربدا :الأعلام والمصطلحات
في متن الكتابة  (*)التعريف بالأعلبـ والدصطلحات، ومنو فالباحث مطالب بوضع لصمة : كاف من بينها

ومثلها في الذامش للتعريف بعلم، أو لشرح مصطلح غامض أو مستجد، ولػاؿ في الذامش على مصدر 
 .الدعلومة

 على أف بعضهم قد يعمد إلذ وضع مسرد خاص في نهاية البحث كملحق للتعريف 
 .بالدصطلحات أو ترجمتها، أو للتعريف بالأماكن وبالأعلبـ
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة التاسعة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(شكلها ومضمونها)صفحة العنوان 

 :تمهيد

       من القضايا الدهمة عند اختتاـ أي بحث أكادلؽي ىي إعداد صفحة الواجهة العامة لو، وبزضع ىاتو 
الأختَة لشروط شكلية ومنهجية عامة وخاصة برددىا طبيعة البحث ذاتو، وبردىا من جهة ثانية توجيهات 

 .الجهة الدتبنية للبحث، وفي ىذا العرض سنحدد الشروط العامة والخاصة لواجهة البحث الدطلوب

 صفحة العنوان ومتطلباتها: 

 :      لصفحة العنواف متطلبات شكلية وأخرى منهجية نوردىا في الآتي

  تطبع صفحة العنواف عادة على ورقة بيضاء من الورؽ الدقوى بحجم  A 4. 

  سم من جميع جهاتها01من الواجب أف يتًؾ على جوانب الورقة ىامش بقياس . 

 وبرديد طبيعة (الجمهورية الجزائرية الدلؽقراطية الشعبية):شعار الدولة: من الضروري الإشارة إلذ ،
، وتكتب عادة في رأس الصفحة، متوسطة لظوذجا أو (وزارة التعليم العالر والبحث العلمي):الوزارة

 . لظوذجتُ من شعار الجامعة من الأعلى على طرفي الصفحة

 كلية الآداب ):، وذكر الكلية(جامعة الشهيد حمو لخضر الوادي):كتابة اسم الدؤسسة البحثية
، وتكتب عادة بالجانب الألؽن من (قسم اللغة والأدب العربي:)، وذكر الدعهد أو القسم(واللغات

 .أعلى الصفحة برت الشعارات الأخر

 ويليو كتابة عنواف الدذكرة بخط عريض لشيز في وسط الصفحة.  

 بحث مقدـ لاستكماؿ إجراءات الحصوؿ على شهادة ):ويليو مباشرة عبارة بردد طبيعة البحث
 .(- بزصص اللسانيات العامة–الليسانس في اللغة والأدب العربي 
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 إعداد ): وبرتو مباشرة من اليمتُ يكتب اسم الطالب ولقبو، ومن اليسار يكتب اسم الدشرؼ ولقبو
، وترتب أسماء الطلبة (فتحي بحة: بإشراؼ من الأستاذ الدكتور)، (: -.......-..........الطالبتُ

 .ترتيبا ألفبائيا

  فإف كانت الدذكرة أطروحة دكتوراه فيشتًط كتابة أسماء لجنة الدناقشة برت اسم الطالب والدشرؼ
 :مباشرة، ويستحسن أف تدرج في جدوؿ على النحو الآتي

 

 

 وفي آخر الصفحة يكتب الدوسم الجامعي بالتاريخ الذجري والتاريخ الديلبدي . 

 الصفحة الثانية فيما يلي الواجهة تكوف بيضاء بساما. 

 الصفحة الثالثة نسخة مطابقة من الواجهة. 

 يستحسن في صفحة الواجهة أف تكوف بسيطة خالية من الألواف. 

 (كل من ساعد في عمل الباحث/ اللجنة الفاحصة/ الدشرؼ):الصفحة الرابعة للتشكرات. 

 الصفحة الخامسة للبىداءات، ويستحسن ألا تكوف إلا في نسخة الطالب الشخصية. 

 كل الصفحات السابقة لا برتسب ولا ترقم. 

 وفي العرض الدوالر إليك لظوذج من صفحة الواجهة: 

 

 

 الصفة الجامعة الرتبة الاسم واللقب الرقم
 رئيسا تبسة- جامعة العربي التبسي  أستاذ التعليم العالي رزيق بوزغابة 01
 مشرفا ومقررا تبسة- جامعة العربي التبسي  أستاذ التعليم العالي الطيب جبايلي 02
 مناقشا تبسة- جامعة العربي التبسي  أستاذ التعليم العالي ربيعة برباق 03
 مناقشا سكيكدة-  أوت 20جامعة  - أ –أستاذ محاضر  ىشام صويلح 04
 مناقشا سوق أىراس- جامعة محمد الشربف مساعدية - أ –أستاذ محاضر  كبلوتي قندوز 05
 مناقشا الوادي- جامعة الشهيد حمة لخضر أستاذ التعليم العالي فتحي بحة 06
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الجمهوريَّة الجزائريَّة الديمقراطيَّة الشعبيَّة 
 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 الوادي- لخضر حمَّه ديالشه جامعة
 

اللُّغة والأدب العربي  الآداب واللُّغات                 قسم ةي كلِّ 
 

 

 

 
 

 

مذ رة تخرج لنيك شهادة الماستر في اللُّغة والأدب العربي 

 لسانيات عامة: تخصص

 :     بإشراف الأستاذ    :إعداد الطالبتين
فتحي بحة . د.   أ  خادمعائشة 

 غالية نصرات  

 

 م2020-2019/هـ1442-1441: يالجامعموسم اك
 

القيم الهويَّتية واللغوية في نصوص القراءة بمناهج الجيك 
 أنموذجا الرابعة ابتدائي السنةالثاني، 
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 .فتحي بحة:  الأستاذ الدكتور:المحاضرة العاشرة

 .(السنة الأولى ليسانس أدب الدفعة الأولى)

 .(فهرس الموضوعات، الأعلام، الملاحق)الفهارس 

 :    تمهيد

        من الدفيد أف يدرؾ الباحث بعد نهاية بحثو أف يراعي أمورا مهمة تتعلق بتنظيم الفهارس والدلبحق، 
 1.وفي العرض الدوالر بياف ذلك

وىو الفهرس العاـ الذي يضم كل لزتويات الرسالة، وبالعموـ لػب أف لػوي كل : فهرس الموضوعات- 1
 :عناوين الأبواب، والفصوؿ، والدباحث، والدطالب، ومثالو: التقسيمات الأساسية للرسالة

 

 ولػوي ىذا الفهرس على بياف كامل بعناوين الجداوؿ الدستخدمة في مراحل البحث :فهرس الجداول- 2
 :كلو دوف إغفاؿ لواحد منها، وتصنف الجداوؿ عادة وفقا لدوضعها في الرسالة إلذ نوعتُ

 جداوؿ توجد ضمن متن الرسالة. 

 جداوؿ توضع في ملبحق الرسالة وبزص بدلحق خاص بها. 

        وقد رأى بعض الباحثتُ أف لػتوي فهرس الجداوؿ على جداوؿ الدتن فحسب دوف التطرؽ لأنواع 
الجداوؿ الإضافية الأخراة الواردة في الدلحق والتي لذا موضعها الخاص بها، بينما رأى باحثوف آخروف ضرورة 

                                                             

-
 .129، 128الأسس العلمية لكتابة رسائل الداجستتَ والدكتوراه، ص :  لزمد عبد الغتٍ سعودي، لزتُ أحمد الخضتَي   1

 رقم الصفحة العنوان  القسم
 مقدمة

 الباب الأول
   الفصل الأول
    المبحث الأول
     المطلب الأول

 

...................... 
 عنوان الباب الأول
 عنوان الفصل الأول
 عنوان المبحث الأول
 عنوان المطلب الأول

 

 أ
- 
- 
- 
- 
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أف تذكر ىذه الجداوؿ، ويتم في الفهرس نفسو ترقيمها بشكل متسلسل مع بقية صفحات الرسالة، بينما 
لؽيل البعض إلذ الجمع بتُ الرأيتُ، حيث يذكر الجدوؿ في الدلبحق، مع إيراد إشارة خاصة في الجدوؿ توضح 

 .  ػن ما ستَد فيها تم إيراده في الرسالة صفحات كذا وكذا

 1 :       ويتخذ فهرس الجداوؿ التصميم الآتي

 رقم الصفحة عنواف الجدوؿ رقم الجدوؿ
 1جدوؿ رقم 
 2جدوؿ رقم 
 3جدوؿ رقم 

 .........عنواف الجدوؿ
...................... 
...................... 

10 
25 
35 

      

برتوي كثتَ من الرسائل الأكادلؽية على خرائط جغرافية متعددة الأغراض والأىداؼ، : فهرس الخرائط- 3
وبالأخص تلك التي تعالج اللغات وتوزيعا عبر العالد، أو تلك الدراسات الاجتماعية، أو تلك الأبحاث 

 2 :وىلم جرا، وتأخذ فهارس الخرائط عادة الشكل الآتي...التارلؼية

 رقم الصفحة البيان رقم الصورة
 1صورة رقم 
 2صورة رقم 
 3صورة رقم 

......................... 

......................... 

......................... 

.............. 

.............. 

.............. 
  

 للرسوـ والأشكاؿ البيانية دور مهم في توضيح كثتَ من جوانب :فهرس الرسوم والأشكال البيانية- 4
البحث، لذا نرى كثتَا من الأبحاث والدراسات ليوـ الناس ىذا تتخذىا عمدة في البحث، وتأخذ جداوؿ 

 3:الرسوـ والأشكاؿ البيانية عادة الشكل الآتي

 

                                                             

-
 .130، 129الأسس العلمية لكتابة رسائل الداجستتَ والدكتوراه، ص :  لزمد عبد الغتٍ سعودي، لزتُ أحمد الخضتَي   1

-
 .131 الدرجع نفسو، ص    2

-
 .131 الدرجع نفسو، ص    3
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 رقم الصفحة الرسم البياني/ عنوان الشكل الرسم البياني/ رقم الشكل
 1شكل رقم 
 2شكل رقم 
 3شكل رقم 

......................... 

......................... 

......................... 

.............

.............

............. 
 

 كما تستعتُ بعض الأبحاث بالصور الحقيقية والطبيعية والفوتوغرافية، توضيحا :فهرس الصور الطبيعية- 5
 1:لبعض القضايا وتقريبها للقارئ، وتأخذ جداوؿ الصور الطبيعية عادة الشكل الآتي

 رقم الصفحة البيان رقم الصورة
 1صورة رقم 
 2صورة رقم 
 3صورة رقم 

......................... 

......................... 

......................... 

.............. 

.............. 

.............. 
 

وىي أصوؿ اعتمد عليها الباحث، أو لستارات منها، ترقم وتوضع في سلسلة وفقا لأرقامها، : الملاحق- 6
ولا يستحسن كثتَ من البحثتُ وضعها في متن البحث براشيا للئطالة، بل يفضل وضعفها في الذامش 

أسفل الصفحة إف كانت قصتَة، وإف كانت طويلة فتوضع في ملحق البحث، وسيتحسن أف تصور إف كاف 
بالإمكاف، أو أف تلحق بالبحث على أصالتها، وإف كانت بلغة أجنبية فيحسن أف تتًجم، وتتنوع الدلبحق 

 .  كالصور الفوتوغرافية والبيانات والأرقاـ والجداوؿ والإحصاءات والاستبانات والخرائط: تبعا للمراد منها

 :       ويعمد بعض الباحثتُ إلذ تقستُ الدلحق وفقا لألعيتها على النحو الآتي

 ويضم إجراءات الدراسة الديدانية والإطار الدكاني والزماني والعينات وأدوات : الدلحق الإجرائي
 وىلم جرا...الدراسة 

 ويضم كافة الجداوؿ الإحصائية والأرقاـ والنسب: الدلحق الإحصائي. 

 ويتضمن والدعاىدات الحكومية، والاتفاقيات التجارية والاقتصادية والعقود والوثائق : الدلحق الوثائقي
 .    وىلم جرا...واللوائح والقوانتُ

                                                             

-
 .132الأسس العلمية لكتابة رسائل الداجستتَ والدكتوراه، ص :  لزمد عبد الغتٍ سعودي، لزتُ أحمد الخضتَي   1
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       وعن موضعها من البحث يورد الباحثوف أنها ترد بعد مصادر البحث ومراجعو، ويرى آخروف أنها تلي 
صلب الدوضوع مباشرة لصاتها بو، ويشار إلذ الدلبحق والصور عادة بأرقاـ متسلسلة، ويوضع الرقم بتُ 

 1. بأعلى الصفحة، ولػاؿ على مصدر الدلحق في الذامش(01)ملحق رقم : قوستُ من لضو
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