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 مقدمة: یحتوي ھذا المقیاس على أھم العناصر الأساسیة المتفق علیھا لإعداد مذكرة تخرج أكادیمیة أو بحث أكادیمي، حیث یتطرق إلى : 

 الجزء الأول: البحث المكتبي (البیبلیوغرافي)

 المادة العلمیة الواجب البحث عنھا.كیفیة وضع عنوان البحث، كلماتھ المفتاحیة و تحدید  •
 أنواع الوثائق والمراجع والموارد التوثیقیة وتقییم مدى مواءمتھا لموضوع البحث. •
 كیفیات البحث. •
 معالجة المعلومات ووضع خطة البحث. •
 .كیفیة كتابة المراجع •

 الجزء الثاني: إعداد مذكرة التخرج

 خطة ومراحل كتابة المذكرة. •
 رھا.تقنیات ومعاییر تحری •

 الجزء الثالث: الدراسة النقدیة لمذكرة تخرج

 .مناقشة مذكرة تخرجشفھیا، بوستار و بحثتقدیم  •
 الانتحال والسرقة العلمیة؟كیف نتجنب  •

 

 اختیار موضوع البحث

 الذي نرید التطرق لھ؟ الموضوععند الشروع في إعداد مذكرة تخرج أو بحث علمي فإنھ أول ما یتبادر إلى الذھن ھو : ماھو 

الإجابة على ھذا السؤال ینبغي أن تكون في شكل طرح إشكال علمي مطروح من أجل معالجتھ، ففي مذكرة الماستر لیس شرطا أن 
ولكنھ قد یكون بسیطا أو محاكاة لعمل سابق وذلك بسبب أن مذكرة اق إلى حلھ احبھ السبَّ ن الموضوع جدیدا كلیا بحیث یكون صیكو

ستر ھي عبارة عن تحضیر للطالب من أجل ولوج عالم البحث العلمي فیما بعد التدرج أو كیفیة إعداد التقاریر المھنیة على تخرج ما
 المشاكل المطروحة في عملھ وفي مجال تخصصھ.

كان مقلدا أو تمت  ستتم معالجتھ بطریقة جدیدة كلیا، لا یقُبل إذابینما یجب أن تكون أطروحة الدكتوراه أو البحث العلمي ذا إشكال 
 معالجتھ من قبل.

 إذا تم تحدید الإشكال أو الموضوع المراد دراستھ، ینتقل الطالب أو مؤطره إلى صیاغة العنوان الكامل ؟

  وضع عنوان البحث

 لتطرق لھ كما في المرحلة السابقةقبل وضع العنوان ینبغي أن یكون الكاتب على إلمام واسع بالموضوع الذي یرید ا •
 ن یصُاغ العنوان بطریقة سھلة واضحة ومعبرّة، بحیث یحُیل على موضوعھ بشكل مباشر أو عام.یجب أ •
 ولا تشیر مباشرة إلى موضوع البحث.الدلالة أو عامة  أو قصیرة جدا من عیوب العناوین أن تكون طویلة جدا (في شكل فقرة) •
 أن یكون العنوان معبرا عن كل محاور البحث ولیس على جزء منھا. لابد •
 .ھو العنوان الواضح والسھل والبسیط والمُعبَرِّالعنوان الجید والمنھجي  •



التطابق بین محتوى عنوانھ وبحثھ، بینما یلجأ الكثیر  تتم صیاغة العنوان قبل الشروع في كتابة المذكرة وھذا یحتم على الكاتب أن یضمن
 الباحثین إلى كتابة العنوان بعد الإنتھاء من كتابة المذكرة لضمان أن یشمل العنوان كل المذكرة. من

 وضع الكلمات المفتاحیة

وحتى یتم اختیار البحث من طرف ، تشیر الإحصائیات إلى أن أغلب الباحثین على محرك غوغل یتصفحون فقط الصفحة الأولى لنتائج البحث
 الاختیار الجید لكلماتھ المفتاحیة فماھي الكلمات المفتاحیة ؟خوارزمیة البحث لیكون في الصفحة الأولى فإنھ ینبغي على الكاتب 

موضوع ، ھي الكلمات والجمل الالكلمات المفتاحیة ھي كلمات وجمل تعُرّف محتوى 
 .ثالتي یبحث عنھا الناس في محركات البح

 :وھذا ما یعنیھ ھذا الرسم البیاني

 .ملیون نتیجة 25(كلمة مفتاحیة قصیرة)، فستحصل على ” قمیص“إن بحثت عن 

ملیون  4.7ستحصل على نتائج أقل (حوالي ” زرققمیص أ“إن بحثت عن 
 .(نتیجة

(كلمة مفتاحیة مُطوّلة)، فستنخفض نتائج ” ماركة أدیداس زرققمیص أ“إن بحثت عن 
ملیون نتیجة فقط، بمعنى أنھ كلما أضاف المستخدم مزیدًا من التحدید  0.4البحث إلى 

 .إلى بحثھ، كانت النتائج أدق

 أدوات لاختیار الكلمات المفتاحیة

لى اختیار الكلمات المفتاحیة، سنذكر في ھذه الفقرة ثلاثة منھا، ھناك عدد كبیر من الأدوات المجانیة والمدفوعة التي یمكن أن تساعدك ع
 .وكلھا مجانیة

Google Keyword Planner 

، عبر معرفة الكلمات الرائجة في محرك البحث لبحثكھي أداة مجانیة من جوجل یمكن أن تساعدك على اختیار الكلمات المفتاحیة المناسبة   
المفتاحیة، ومدى تغیر البحث عنھا على مدار الزمن، وھذا سیساعدك على تحدید الكلمات المفتاحیة مدى تكرار البحث عن الكلمات  ،جوجل

 .الأداة مجانیة، یكفي أن یكون لك حساب في جوجل لاستخدامھا .التي لھا الأولویة

Google trends 

المفتاحیة المبحوث عنھا على مستوى العالم، أو في منطقة ھي خدمة تقدمھا جوجل، وتقدم الكثیر من المعلومات المفیدة، مثل أكثر الكلمات 
 .معینة. كما یمكنك معرفة مستوى الاھتمام بكلمة مفتاحیة معینة في منطقة محددة، وخلال مدة زمنیة معینة

Keywords Everywhere 

 .لمة مفتاحیة معینة، ھذه الأداة تعرض لك حجم البحث عن كFirefox أو Chrome ھي إضافة یمكن تثبیتھا في المتصفح 

 مصادر المعلومات 

 أنواع الوثائق

والوثائق السمعیة  ، تقاریر الخبراء والھیئات، مطبوعات الملتقیات العلمیةالمقالات العلمیة ،وأطروحات التخرج مذكراتتعتبر الكتب، 
 لإعداد بحثھ. وثائق یعتمد علیھا الباحث في الحصول على المعلومة العلمیة الموثوقة البصریة كلھا 

 أنواع المصادر

) إلى لقد تطور تصنیف المصادر كثیرًا منذ التحول الرقمي. لقد انتقلنا من المصادر التقلیدیة (الكتب والمطابع وقواعد البیانات وما إلى ذلك
 اجتماعیة ، وما إلى ذلك) ،  ات تواصل، شبك اتمدونمواقع، ( أنترنتمصادر 



 على المصدر إذا كان لم یكن محل ثقة ومصداقیة ، فما ھي معاییر تقییم المصدر ؟ لایمكن الإعتماد

 تحدید مصداقیة المصدر -1

 ؟ ھل ھم موثوقون في ھذا الموضوع؟التأكد من مشروعیتھاذكرھا؟ ھل یمكننا تم التي تصدر المعلومات؟ ھل  جھة من ھو المؤلف أو ال

 تحقق من صحتھا -2

؟ ھل جودة التحریر جیدة (أخطاء إملائیة أو نحویة)؟ ھل المعلومات ھا غیر منشورة؟ ھل ھناك مصدر وراءھل ھذه إعادة نشر أم منشورات 
 الأخرى الموجودة على ھذا المصدر صحیحة؟

 تأكد من حداثة المعلومات -3

 ھل تحتوي المعلومات على تاریخ؟ ھل یستفید المصدر من المطبوعات المتكررة؟ ما ھي درجة الحسم؟

 ل المصدرالحكم على شك -4

 ھل المصدر مقروء؟ متاح (مجاني أو مدفوع)؟ ھل التنقل سلس؟

 الفخاختجنب  -5

أنك لتأكد من یجب احیث ، المواقع التجاریةوھي  أكثر المخاطر شیوعًا: الباحث، یجب أن یعرف افة إلى المعاییر المذكورة أعلاهبالإض
 المعلومات لا تحتوي على أھداف مبیعات وأنھا إعلامیة بحتة.، من الضروري تحدید ما إذا كانت تتعامل مع مصدر صادق وموضوعي

 تقنیات البحث العلمي

 ھناك ست تقنیات للبحث العلمي: 

 الملاحظة. -1
 المقابلة البحثیة: ھي مجموع الأسئلة التي تھدف إلى معرفة أعمق  بالموضوع محل الدراسة. -2
أو سبر الآراء: ویعني معرفة آراء الآخرین في الموضوع من خلال سؤالھم شخصیا أو النظر في منشوراتھم وأبحاثھم  المساءلة -3

 حول موضوع الدراسة.
 التجربة: وتھدف إلى دراسة الموضوع كمیا ونوعیا. -4
 تحلیل المحتوى: وھو الدراسة العمیقة لمحتوى متوفر بین أیدینا. -5
 معطیات احصائیة متوفرة. التحلیل الاحصائي: وھو دراسة -6

 البحث عن طریق غوغل

ا من محاسن التقدم التكنولوجي أنھ أصبح یوفر أدوات سھلة للبحث عن المراجع والمصادر للمعلومة الموثوقة والعلمیة. یعتبر أشھرھا وأكثرھ
 ).Google scholar  )scholar.google.comثقة ھو محرك غوغل سكولار 

 )Waterحول الماء ( مثال: نرید إجراء بحث



 

 

یمكن من خلال غوغل سكولار البحث عن مراجع أدق بإضافة كلمة أو عبارة إلى مشغل البحث في مربع البحث ویمكن من خلال  ملاحظة :
 ھذا المحرك معرفة ھل البحث المراد إنجازه قدیم أو جدید ؟ أو تم التطرق لھ سابقا؟

 معالجة المعلومات

 تنظیم العمل  .1
 على جھازه یسمیھ باسم موضوع البحث المراد إنجازه، كما في المثال السابق: رئیسیا یحتاج الباحث في البدایة أن ینشئ مجلدا  -1

  الوادي:نرید بحثا حول معالجة میاه الشرب بمدینة 



 

 باسم الفصول المراد البحث عنھا. المجلد نفتح مجلدات فرعیة  ثم داخل -2
 أسئلة الانطلاق .2

 ینقسم البحث إلى جزئین : جزء بیبیلوغرافي وجزء عملي 

 یتم طرح أسئلة الإنطلاق إنطلاقا من موضوع البحث، البیبلیوغرافيففي الجزء 

  " معالجة میاه الشرب بمدینة الوادي"ففي موضوعنا، 

عبارة "معالجة میاه الشرب": وھذا یعني أنھ ینبغي التطرق لمیاه الشرب بالتحدید دون غیرھا ومشكلة التلوث التي تعانیھا بصفة  ھناك
 عامة (یعني دون تخصیص میاه منطقة معینة (عنوان فصل)

 آخر)  كلمة "معالجة": تعني أننا أمام طرائق علمیة للمعالجة ینبغي التطرق لھا بصفة عامة (عنوان فصل

عن  عد میاه الشربعبارة "مدینة الوادي" تعني أنھ ینبغي التطرق إلى مدینة الوادي من حیث الموقع الجغرافي والبنیة الجیولوجیة وبُ 
 سطح الأرض وتاریخ بدایة استھلاكھا أو إنتاجھا والفروق الموجودة بینھا إن وجدت وووو (قد یكون فصلا كاملا أو جزء من فصل).

ء العملي، فإنھ انطلاقا من عملیات المعالجة المتناولة في فصل من فصول فإن الجزء العملي ھو عبارة عن أخذ عینة من أما في الجز
 .میاه الشرب في مدینة الوادي ومعالجتھا بإحدى الطرق أو أكثر

أن یتم عرض معلومات العینة وخصائصھا المتوفرة  كما أنھ ینبغي تحدید المشكلة التي نرید معالجتھا ؟ ولماذا ھي دون غیرھا؟ على
 سابقا أو التي تم العثور علیھا أثناء العمل المخبري.

 معالجة المصادر التي تم تجمیعھا أو تحمیلھا .3
نقوم بتصنیف المراجع حسب الفصل الذي نحتاجھا فیھ ونضعھا في المجلد الفرعي المناسب مع تغییر اسمھا إلى النقطة المراد  -1

 ا منھا.دراستھ
 نقوم بقراءة كل مرجع على حدى انطلاقا من الفھرس (لتجنب قراءة ما لیس ضروریا). -2
كل معلومة نراھا مناسبة نقوم بتسجیلھا بتعبیرنا الخاص على ملف وورد ننشؤه داخل كل مجلد فرعي مع عدم نسیان الإشارة إلى  -3

 لومة أو ترتیبھا فھذا یأتي فیما بعد).(لا ینبغي التركیز على تنظیم المع المرجع الذي استقیناھا منھ.
 إنشاء رابط بین كل فصل .4



قصد بالرابط ھو إنشاء تسلسل منطقي بحیث لا یظھر أحد العناصر أو الفصول بغیر فائدة أو مجرد حشو علمي لا یقدم فائدة في إطار یُ 
 وعلیھ:  البحث المنجَز.

احث إلأى ما سیتناولھ في ھذا الفصل بالذات ومدى أھمیة ھذا الفصل من الضروري استباق كل فصل بمقدمة خاصة بھ یتطرق فیھا الب
كما ینبغي ختم كل فصل بخاتمة خاصة بھ وفیھا یتطرق الباحث إلى التأكید على أنھ تطرق إلى ما قالھ في المقدمة فعلا دون  للبحث ككل

 نقصان أو زیادة ویطرح التساؤل الذي یحیلھ إلى الفصل الذي یلیھ.

 النھائي للبحثوضع المخطط  .5

عندما یقوم الباحث بما سبق من مراحل، فإنھ یصبح مستعدا لوضع الخطة النھائیة لبحثھ وعرضھا على مشرفھ حتى تتم مناقشتھا 
 والموافقة علیھا.

لا ینُصح بوضع المخطط النھائي قبل المرور على المراحل السابقة لأنھ في ھذه الحالة قد یصطدم الباحث بموضوع قلیل المراجع أو 
صعبة الحصول علیھا أو بطریقة معالجة مخبریة مثلا غیر ممكنة التجسید داخل المخبر بسبب الإمكانیات أو الصعوبة أو المدة 

 ت والجھد ومنح مساحة للتراجع أو التعدیل في الموضوع أو خطتھ.المستغرقة. فھو توفیر للوق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 : تكون واجھة موحدة، خاصة بكل قسمواجھة المذكرة 

 تتكون الواجھة من ثلاثة أقسام: 

 :یحتوي على  رأس 
 الجھتینشعار الجامعة على   •
"جامعة الشھید حمة لخضر  "وزارة التعلیم العالي والبحث العلمي" + عبارات : " الجمھوریة الجزائریة الدیمقراطیة الشعبیة" + •

 على الترتیب تنازلیا وبالتوسیط بالوادي" + "كلیة التكنولوجیا"
  : یكتب بالتوسیطصدر 

 مذكرة مقدمة لنیل شھادة:

 مــــاســـــتـر أكـــادیــمـــــي

 علوم وتكنولوجیامیدان :

 ھندسة الطرائق/صناعات بتروكیمیائیة شعبة :

 ھندسة كیمیائیة/ھندسة التكریر/الھندسة البتروكیمیائیة التخصص:

 ثم:

 أسماء الطلبة 

 من تقدیم الطلبة:

  ثم:

 عنوان المذكرة

 ثم: 

 في حالة دفع النسخة قبل تحدید تاریخ المناقشة تكتب العبارة وتبقى فارغة. أما تاریخ المناقشة المفترض،

 أعضاء لجنة المناقشةثم: 

إدراج جدول بھ أسماء الأساتذة، رتبھم (إن أمكن)، وظیفتھم في اللجنة (رئیسا/مؤطرا/مناقشا)، أمام اللجنة المكونة من الأساتذة : 
 مؤسسة الانتماء.

 :بھ السنة الجامعیة. تذییل 

وثالثة (إن ضروریا الأقل : لغة المذكرة ولغة ثانیة كلمة، تكتب بلغتین على  150ھو عبارة عن فقرة صغیرة لا تقل عن : ملخص المذكرة
)، تنتھي بالكلمات المفتاحیة أسفلھا وتكون كلھا على صفحة واحدة في أغلب الحالات على الواجھة Abstract/Résumé(ملخص/أمكن)  

 الخلفیة للمذكرة.

 .Conclusionوبین الخلاصة  Résuméلا ینبغي الخلط بین الملخص  -

 یحتوي الملخص على ثلاث أجزاء : 

 فكرة المذكرة العامة. -
 الطرق المتبعة لإنجاز البحث. -
 النتائج المحصل علیھا باختصار. -

  MS Power pointبرنامج  برامج ، أشھرھا یتم ذلك باستخدام طریقة إعداد عرض المذكرة:

 فترض وجودھا على الواجھة.تحتوي الشریحة الأولى على المعلومات المُ  -
 الشریحة الثانیة ھي المقدمة التي تحتوي على مخطط العرض ككل. -



 الشرائح التالیة ھي عبارة عن مقتطفات من الجزء البیبلیوغرافي في المذكرة. -
 والشرائح التي تلیھا عبارة عن تقدیم للطرائق المخلتلفة المستخدمة للحصول على النتائج  -
 ورسوم بیانیة. ثم شرائح لتقدیم النتائج في شكل جداول ومخططات -
 التعلیق على النتائج یكون غالبا بعد عرض النتیجة.  -
 ثم شرائح أخرى لمناقشة النتائج. -
 ثم عرض الخاتمة التي تحتوي خلاصات العمل والآفاق المستقبلیة لھ. -

، ب في تقدیم كل جزء : لا یكون العرض التقدیمي مختصرا بحیث لا یشمل كل عناصر المذكرة كما لا یكون طویلا بحیث یطنملاحظة مھمة
اعى فیھ جودة الصورة وانتقاء لذي ھو عبارة عن عمل فني یجب أن ترلامة سلبیة في العرض اوھنا وجب التنبیھ إلى أن النص الكثیر ع

  الألوان والإضافات الفنیة وسلامة اللغة والتي تدخل كلھا في تقییم العرض من طرف لجنة المناقشة.
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