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	ب‌- تنظيم سجلات المطالعة : أي أن تخصص سجلات ( ملفات) وليكن كل سجل خاصا بفصل في المذكرة أو المراسلة أو الأطروحة، ويشمل جمع بطاقات المادة العلمية المجتمعة الخاصة بذلك الفصل.


