
 

 مقياس منهجية إعداد مذكرة
 

 الدرس السابع: طرق جمع المادة التاريخية
 

 تاريخيةمطمب الأول :مفهوم المادة الال

وتعتبر مف أىـ العمميات اللازمة  وىي كؿ المعمومات التي تنتقى مف المصادر والمراجع,   
بحثو مف خلاؿ لمقياـ بإنجاز أي بحث عممي والتي تتعيف عمى الباحث الحصوؿ عمى بيانات 

 1المصادر والمراجع.

استعراض كؿ ما وىذه المرحمة تقوـ بعد أف يحدد الباحث مشكمتو في البحث التاريخي ويقوـ ب   
,وتتطمب ىذه المرحمة مف الباحث الإطلاع عمى كؿ ما يتعمؽ بالإنتاج 2ثيدؿ عمييا مف أحدا

 3الفكري المتعمؽ بموضوع بحثو.

وبمفيوـ آخر ىي عمى الباحث أف يجمع المادة العممية وكؿ ما تتصؿ بموضوع بحثو مف    
 4قريب أو بعيد.

 لتاريخية طمب الثاني: انواع المادة االم

ومف المعروؼ اف عمى كؿ باحث تحديد مصادر البحث او مرجع البحث التي ىي مف اىـ  
الامور التي يحتاجيا الباحث في كتابة بحثة,  وربما في الحقيقة اف غياب أي مصدرا او مرجعا  

في البحث قد تفقد البحث في اصالتو, فيجب عميو الذىاب الي المصادر والمراجع التي تتعمؽ 
ونذكر منيا  الدوائر والمعارؼ   العامة التي ترشد الي المراجع , وكذلؾ  كؿ  بموضوع بحثو
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المؤلفات القديمة منيا الحديثة , ومنيا فيارس المكتبات كذلؾ  وفيارس دور النشر الكبرى 
 .  1راهو ومراجع رسائؿ الماجستير والدكت

 اولا: انواع المراجع : 

معمومات لو لتسمسمية او لترويج مثلا قصة  كتب تقرا باكمميا اما لتحصيؿ ما فييا مف  -1
 او رواية.

كتب يرجع الييا قصد الحصوؿ عمى معمومات او حقائؽ معينة  وىي تشمؿ القواميس  -2
المغوية والموسوعات او الكتب الحقائؽ  وغيرىا , وانواع المراجع كثيرة ومتعددة وقد 

 جمعناىا في ثمانية اقساـ وقد نذكر منيا مايمي:
  :فيارس  –الببموجرافيات  -وىي تشمؿ خمسة انواع ىي : فيارس المكتبات كتب عن كتب

 الرسائؿ العممية ويمكف التعرؼ عمييا. -الحكومة
تحرص المكتبات العامة والخاصة الكثيرة منيا عمى اصدار الفيارس  فهارس المكتبات:  - أ

في متناوؿ الباحث والقارئ . المنظمة لمقتنياتيا مف الكتب والدوريات  وغيرىا , بحيث تكوف 
 2واليدؼ منيا  ىو سيولة الوصوؿ الي المعمومة .

 وتشمؿ  المراجع التي تصدر  في مختمؼ المجالات النشاط الفكري.مراجعات الكتب:  - ب
نيا تجيب نيا تمثؿ مصدرا بارزا لأوىي تعتبر مف المراجع اليامة ,لأ  المطبوعات الحكومية : - ت

 خاصة  كالإحصائيات الرسمية والتجارة والاقتصاد...الخ.عمى كثير مف التساؤلات 
اء كانت وىي التقرير العممي الذي يعده الطالب في اخر السنة الدراسة ,سو   الرسائل العممية:  - ث

 ودكتوراه.او  ماجستيررسالة 
 وىي عبارة عف مطبوع دوري يصدر في فترات زمنية محددة, وبشكؿ منتظـ او غير الدوريات   :

وقد قسمت منظمة اليونيسكو الدوريات الي الصحؼ اليومية وجرائد ومجلات ,حيث انيا منتظـ , 

                                                             
، 1997/ الاردن، ، عمان2محمد راكان الدعٌمً، اسالٌب البحث  العلمً ومصادر الدراسات الاسلامٌة، ،مكتبة الرسالة، ط 1

 .110ص 
 .181 ص ،1996 مصر،/ القاهرة ،9ط مٌة،ٌالاكاد المكتبة ومناهجه، العلمً، البحث  ،اصول بدر احمد  2



 

تعد مف اىـ المصادر المعمومات لمباحثيف لانيا تعد مف اىـ المصادر المعمومات اكثر حداثة 
 .1وتركيزا بدقة

 
  :عرؼ ) معجـ البمداف ( ويمكف الت وتشمؿ مايمي القواميس والاطالس الجغرافيةكتب عن اماكن

 عمى كؿ منيما فيمايمي:
 الاطالس :-1

في الاطمس ,لنقؿ   قد يمجأ الباحث الي الاستعانة بو مف خلاؿ  والرسوـ والصور الموجودة
نو تعتبر جزء ىاـ مف مصادر البيانات لبعض الدراسات ,خاصة  مف خلاؿ صورة مضبوطة لأ

 .2ما تحتويو مف خرائط
 
 القواميس الجغرافية:  -2

وىي المراجع التي يرجع الييا الباحثوف والقراء في مجاؿ الجغرافيا , وخاصة لتعرؼ عمى 
 مصطمحات الجغرافية او مواقع المدف ,وذلؾ لتعرؼ بيا وتحديد اماكنيا 

  :الموسوعات ودوائر المعارف 
وتضـ الموسوعة عادة عدد كبير مف الدراسات والمقالات لمكتوبة مف قبؿ المختصيف في  

وع , حيث انيا تقدـ معمومات شاممة ولكنيا عامة عف الموضوع ,ولانيا تفتح لمباحث الموض
 3لانطلاؽ نحو المصادر وتنقسـ الي نوعيف ىما موسوعة عامة وموسوعة متخصصة 

 ثانيا: انواع المصادر 
لكؿ باحث وجب عميو الاطلاع عمى المصادر التي تساعده في مجاؿ بحثة  وضوعو ,التي 

ف ,او مصادر وضعيا المؤرخوف ي: المخطوطات او مصادر الرحالة الجغرافيتشمؿ فيمايمي
 الاقدموف.
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 المخطوطات:  .1
ولكف لحسف الحظ اف معظميا قد  وىي الكتب التي لـ يتـ طبعيا  ولاتزاؿ بخط المؤلؼ,

كمة في بعض آزء منيا  ,وحتى اف وجدت تجدىا متتكوف نادرة او ضاعت او فقد ج
 .1لرداءة المكاف المحفوظ فيو  صفحاتيا بفعؿ الزمف ,او

 مصادر الرحالة:  .2
ىي مصادر التي وضعيا اولئؾ الذيف اتو الاقطار ووصفيا كؿ منيما كشاىد عياف 

شاىده مف ازياء او طبقات  لمدوناتيا اثناء رحمتو مف معمومات ,مثلا عندما وصؼ ما
 . المجتمع ...الخ

 مصادر وضعها المؤرخون الاقدمون: .3
نيا تسرد لنا الغامض مف الموضوعات فائدة عظيمة لمغاية, لأذا المصدر اف ى

 .2التاريخية, وكذلؾ يكوف مؤلفيا مف الذيف عايشوا وعاصروا ذلؾ الحدث
 : تاريخيةمب الثالث : أهمية المادة الالمط

أنيا مصدر أساسي لاختيار المشكلات والظواىر البحثية والتي تشكؿ نقطة الانطلاؽ الحيوية -
 وجيود عممية .في أي بحث 

إنيا وسيمة البحوث العممية وىدفيا في فف واحد حيث أف المعمومات والبيانات ىي المادة -
 الأساسية وتحميؿ المشكلات والظواىر والتعرؼ عمى أبعادىا وأسبابيا وسبؿ معالجتيا .

تعد مصدر ميـ في بناء المعرفة الإنسانية وتطويرىا واسترجاعيا واستعماليا بالصورة  -
 لمناسبة وفي الوقت الملائـ .ا

 إنيا عناصر ىامة في اتخاذ القرارات اللازمة والمتعمقة بالبحث العممي في مختمؼ المجالات .-
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أف نظاـ البيانات والمعمومات ىي أساس العمـ وزيادة الوعي الثقافي والتخصصي وتأىيؿ -
 1الكفاءات البشرية في مختمؼ مجالات البحث العممي .

  و أساليب جمع المادة التاريخية  ي: مراحلالمبحث الثان

 المطمب الأول: مرحمة القراءة

تعتبر مرحمة القراءة مف عمميات الاطلاع والفيـ لكافة الأفكار والحقائؽ التي تتصؿ      
بموضوع البحث وتأمؿ الأفكار تأملا عقميا فكريا لكي تجعؿ الباحث مسيطر عمى موضوع 

 2بحثو.

 القراءة:قواعد وشروط ػ -1

 ىناؾ قواعد يجب أف يتبعيا الباحث أثناء القراءة بحثا عف المادة منيا:   

 غنى عنيا. أف يتذكر الباحث بأف القراءة الانتقائية ضرورية ولا 
  الالتزاـ بالقراءة الانتقائية فإف لـ يمتزـ بيا الباحث سيجد نفسو في مشكمة مع الوقت

 3والتشتت الذىني.
 حتراـ القواعد الصحية والنفسية .اقراءة و ثناء عممية الالانتباه والتركيز أ 
 .أف تكوف واسعة وشاممة لجميع الوثائؽ والمصادر والمراجع المتعمقة بالموضوع 
 ختيار الاوقات المناسبة والاماكف الصحية والمريحة. ا 
 اهداف القراءة:-2
  التعمؽ في التخصص وفيـ الموضوع. 
  وأسموب عممي ناجح.اكتساب نظاـ تحميؿ قوي ومتخصص 
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  . القدرة عمى إعداد ورسـ خطة لمموضوع 
 .1اكتساب الثروة المغوية والشجاعة الادبية لدى الباحث 

 
 مراحل القراءة:-3

 لكيفية المطالعة وجمع المادة تكوف ىنالؾ مراحؿ لمقراءة وىي عمى عمى ثلاث مراحؿ:  
 القراءة السريعة: - أ

وىي القراءة السريعة الخاطفة التي تتحقؽ عف طريؽ الاطلاع عف الفيارس ورؤوس    
وغالبا ما تكوف القراءة جممة لكؿ فقرة أو  الموضوعات ويختار الباحث ما يمس موضوع بحثو ,

مفتاحا لفقرة وتعتمد القراءة السريعة عمى قراءة الأفعاؿ حسب كؿ فقرة وبذلؾ تكوف صورة 
 لتي يحتوييا البحث.واضحة للأفكار ا

 القراءة العادية:-ب

وفي ىذه المرحمة يقرا فييا الباحث الموضوعات التي حددىا لمقراءة في بعض الكتب ويختار   
, وتتركز عف الموضوعات التي تـ اكتشافيا  منيا الاقتباسات التي تتصؿ بموضوع بحثو

فيو اسـ الكاتب وعنواف الكتاب بواسطة القراءة السريعة ,حيث يحدد فييا الباحث دفترا يسجؿ 
 2وعنواف الموضوع وأرقاـ الصفحات وىذا الإجراء لا يشكؿ إلا ذاكرة حية لمباحث.

 القراءة العميقة والمركزة: -ج

وىي تتركز حوؿ بعض الوثائؽ دوف البعض الآخر لما ليا أىمية في الموضع وصمة مباشرة    
والتمعف والدقة والتأمؿ وتتطمب صرامة والتزاما أكثر بو والتي تشترط التركيز في القراءة والتكرار 

,والقصد مف ىذه القراءة الفيـ والاستيعاب وينبغي فييا الباحث أف يركز 3مف القراءات الأخرى
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تفكيره ويحاوؿ أف يتفيـ الأفكار المختمفة التي تظير أمامو فعمى الباحث في ىذه المرحمة أف 
  1يتمثميا ويستفيد منيا. 

 التمخيص ﴾  –ثاني: مرحمة التدوين ﴿الاقتباس المطمب ال
 

تعد مرحمة التدويف المعمومات مف ادؽ المراحؿ التي يمر بيا البحث العممي  ,والتي ترتبط 
ارتباطا قويا في نجاح جودة البحث مف خلاؿ المعمومات التي تـ جميا مف المصادر والمراجع 

 يمي: ومف بيف طريقة ما
 
 الاقتباس  

حث في اعادة صياغة فكرة معينة, ليذا فقد يضطر الي استعماؿ طريقة قد يصعب لمبا
 يمي: الاقتباس ,وىذا الاخير لو انواع نذكرىا فيما

 الاقتباس المباشر:  (1
حيث يكوف الاقتباس مباشر وذلؾ عندما ينقؿ الباحث معمومة او نص كما ىو دوف انقاص او 

 زيادة فيو.
 الاقتباس الغير مباشر (2

الاقتباس غير مباشر  وذلؾ عندما يستعيف الباحث  فكرة معينة او بعض الفقرات في حالة 
 2لكتاب معيف تصاغ بأسموب جديد أي اسموب الباحث .
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 التمخيص 

وىي مرحمة التي تكوف بعد جمع المعمومات  والتي نسمييا بالتمخيص الافكار التي تطرؽ  
اصة عندما يصادؼ الباحث مجموعة مف الييا الباحث مف خلاؿ جمع المادة التاريخية ,خ

المصادر والمراجع الي يميؿ فييا مؤلفوىا الي الاسياب والاطناب او الشرح بشكؿ كبير ما 
 يجعؿ الباحث اف يستعمؿ ىذه الطريقة  لأنو لا يجد مبرر بالاحتفاظ بنص كمو.

 مراحل التمخيص
 سنذكرىا:عمى الباحث وجب عميو مجموعة مف الشروط في التمخيص فيي كما 

 الاختصار في الجمؿ دوف الاخلاؿ بالموضوع الفكرة او بسياؽ النص   -
 التسمسؿ في الافكار تسمسلا منطقيا -
 يجب قراءة النص المطموب تمخيصة  مرتيف عمى  الاقؿ قبؿ الشوع في عممية التمخيص  -
 تحديد الافكار الاساسية الموجودة في النص المراد تمخيصو -
 1استبعاد الجمؿ الزائدة  -

 شروط التمخيص

وبعد صياغة النص الممخص مع الغرض مف بحثو  وجب عمى الباحث أف مجموعة مف   
 يمي : الشروط التي نصح خبراء المناىج البحث قبؿ وبعد التمخيص , والتي شممت ما

 يكوف التمخيص شديد الايجاز الي درجة الاخلاؿ بالمعنى . ألا 
  التي يتوخاىا مؤلؼ النص الأصميأف يسمح بعرض المضموف أو أفكار الرئيسة. 
 يفقد النص سلامة التعبير وتسمسؿ العرض و منطقيتو ,خاصة فيما يتصؿ  ألا

 بالدراسات التاريخية  بمعنى التسمسؿ الأحداث. 
  أف يكوف التمخيص ضروريا بالإيجاز العناصر الاساسية لممضموف الفكري  لنص المراد

 والإطناب أو التطويؿ .تمخيصو , خاصة إذا يتصؼ بالإسياب  
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  أف يراعى الباحث أثناء تمخيصو الحقيقة العممية المجردة التي يستيدفيا المؤلؼ الاصمي
. 
   .أف يقوـ بمراجعة النص الممخص مع النص الاصمي لتأكد مف سلامة التمخيص

 والمحافظة عمى اليدؼ التي قصده المؤلؼ الاصمي .
 . 1أف يصاغ النص بأسموب عممي دقيؽ 

 . ة التاريخية الثالث : طرق جمع الماد مبالمط

 طريقة البطاقات أو الجذاذات :-

 2 وىي عبارة عف أوراؽ سميكة تصنع غالبا مف الورؽ المقوى.

 15عمى  11سـ ومنيا ما ىو متوسط 12عمى 5.5وتكوف بأحجاـ مختمفة منيا ما ىو صغير 
ىو أفضؿ الأحجاـ وىي تباع سـ والحجـ المتوسط منيا  21عمى  12.5سـ ومنيا ما ىو كبير 

 3في الأسواؽ ويكمف لمطالب المبتدئ أف يجيزىا بنفسو أيضا .

 ية الأحجاـ ليسيؿ ربطيا وحفظيا .ويشترط أف تكوف متساو 

 وينقؿ في كؿ بطاقة نص أو فكرة واحدة وينصح مراعاة الأمور التالية :

حاجتو لتسجيؿ مادة *أف يكوف لدى الباحث عدد كبير مف البطاقات في حجـ موحد تكفي 
 البحث.

*أف يكوف جمع المادة عمى عرض البطاقة وعمى وجو واحد منيا ولا يدوف أي شئ عمى ظير 
 البطاقة لأف الكتابة عمى ظيرىا تربؾ الباحث في المراحؿ الموالية .
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تعيقو رداءات  *أف تجتيد في تدويف ما يجمع مف مادة بالحبر وبخط واضح وبدقة تامة حتى لا
 1و عدـ وضوحو.الخط أ

 *أف يكوف ما ينقمو مف مصادر مختمفة عبارة أفكار بأسموبو وبطريقة عرضو ىو.

الجزء والصفحة وبيانات النشر  ,عنواف الكتاب  ,*أف يكوف في كؿ بطاقة اسـ المؤلؼ كاملا 
 2.ر إلى الرجوع إلى المصادر نفسيا حتى لا يضط

*إذا اضطر الباحث إلى الاستشياد بنص أو بعبارة فيجب أف يضع ىذا النص أو ىذه العبارة  
 بيف قوسيف .

ذا لـ يكف ذلؾ الوجو كافيا لما يريده الطالب  *الكتابة عمى وجو واحد مف الجذاذة أو البطاقة وا 
كرار العنواف وت 3و2و1مف معمومات عميو أف يستخدـ بطاقة ثانية أو ثالثة مع ترقيميا بتسمسؿ 

 في أعلاىا وربطيا بدبوس تجنبا لاختلاطيا مع بقية البطاقات.

*إذا تعددت المصادر التي تشير إلى معمومة واحدة يخصص ليا عدة بطاقات وتوضع مع 
 تكرار العنواف ولا يكتب أكثر مف معمومة واحدة في البطاقة الواحدة .

إذا كاف النص طويلا وأراد الطالب أف يترؾ بعضو مما لا يخؿ بمعناه فلا بأس مف ذلؾ بعد 
 ... وىي ثلاث نقاط لا أكثر. والإظياروضع نقاط الحذؼ 

*إذا وجد الباحث في أثناء الجمع معمومات تتصؿ بالمؤلؼ يستحسف أف يسجؿ ذلؾ عمى 
القياـ بدراسة وتحميؿ المصادر والمراجع الجذاذات منفصمة خاصة بالمصدر لأنيا ستنفعو لدى 

 3في المقدمة .
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*أف تحفظ البطاقات في اظرفة خاصة كؿ مجموعة خاصة بفصؿ توضع في ظرؼ خاص 
 1يكتب عميو عنواف الفصؿ .

 طريقة الممف : -

الممؼ ىو عبارة عف غلاؼ مف ورؽ مقوى مع كعب يتفاوت عرضو بتفاوت حجـ الممؼ وفي 
مساكتاف تفتحاف وتغمقاف بسيولة وتستخدماف لتثبيت مجموعة مف  ىذا الكعب قابضاف أو

 وراؽ المثقوبة التي توضع فييا .الأ

ومف الممكف استخداـ أوراؽ إضافية في أي وقت ويقوـ نظاـ العمؿ بموجب استخداـ ىذا الممؼ 
عمى تقسيمو إلى أقساـ وفؽ خطة البحث التي وضعيا الطالب لموضوعو فيخصص لكؿ جزء 

 الفصوؿ والمصادر والمراجع جزء2الخطة كالمقدمة و مف ىذه

مف الأوراؽ وتوضع ورقة سميكة ذات لساف بارز لتفصؿ بيف كؿ قسـ ويكتب عمى وجو المساف 
عنواف الفصؿ أو الباب المواجو لمكتابة ويمكف استخداـ الأوراؽ الممونة ليذا التقسيـ وعند قياـ 

المعمومات التي تتعمؽ بموضوع بحثو في القسـ الخاص الطالب بقراءة المصادر والمراجع يكتب 
بيا مف الممؼ مستخدما وجيا واحد مف الورقة ولا يكتب عمى الورقة إلا المعمومات المتصمة بيا 
ذا ازدحـ الممؼ يمكف إضافة ممؼ آخر وتقسيـ البحث إلى قسميف كأف تكوف  تماـ الاتصاؿ وا 

الممؼ الأوؿ في حيف يخصص الممؼ الثاني لمفصؿ المقدمة والفصؿ الأوؿ والثاني والثالث في 
الرابع والخامس وقائمة المصادر والمراجع وىناؾ مف الباحثيف مف يفضموف استخداـ طريقة 

 الممؼ ويروف أنيا أفضؿ مف نظاـ البطاقات وذلؾ لأسباب الآتية :
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و لأناف السيطرة عمى موضوع البحث وىو في الممؼ تكوف أكثر مما ىو في البطاقات  -1
 1.مجموع في مكاف واحد 

اف عممية توزيع المادة تتـ في الممؼ في الوقت نفسو الذي يتـ فيو جمعيا أما في  -2
 البطاقات فيي تجمع أولا ثـ توزع .

 الممؼ يحفظ ما فيو مف أوراؽ أما البطاقات فقد يفقد بعضيا . -3
المراجعة  اف المراجعة أو التحقيؽ مف المعمومات الموجودة في الممؼ أسيؿ وأسرع مف -4

 2في البطاقات .

وعمى الرغـ مف ىذه المميزات فاف استخداـ نظاـ البطاقات ىو الأفضؿ والمدرسة الحديثة في 
منيج البحث ىي التي تستخدـ البطاقات ولا ينصح الباحثوف إلا بيا لأنيا أكثر دقة وضبطا مف 

طيا عمى أي وضع يريد سواىا واف قابميتيا لمحركة تمكف الباحث مف ترتيبيا كما يشاء أو خم
مف ألواف الخمط كما يمكف تحريكيا مف مكاف إلى آخر فيسيؿ جمع كؿ النصوص التي ىي مف 

ضافة الزيادات في كؿ  مجموعة بالبطاقات  نوع واحد وا 

أسيؿ في التصنيؼ وأنفع لدى استعماؿ المعمومات ويمكف الاستفادة منيا في مجاؿ آخر عند إذ 
اخؼ حملا ويسيؿ معيا التقديـ والتأخير والإضافة والتعديؿ  المزوـ يضاؼ إلى ذلؾ أنيا

  ولاسيما إذا أحسف استخداميا .

ونظمت تنظيما جيدا في أثناء عممية الجمع وىي معتمدة اليوـ مف قبؿ الأساتذة الكبار مف ذوي 
 3البحوث الكثيرة والطويمة .

 طريقة الكمبيوتر :-
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عمى قياـ الباحث بوضع ممفات داخؿ جياز الكمبيوتر يقوـ نظاـ التدويف عف طريؽ الكمبيوتر 
الخاص بو باستخداـ برنامج معد لذلؾ ويخصص لكؿ فرع وكؿ مطمب وكؿ مبحث وكؿ قوالب 

تقسيـ البحث الذي يقوـ بإعداده ممفا منيا ويكتب عمى كؿ ممؼ عنواف الفرع أو المطمب أو 
لتي يطمع عمييا مصحوبا بتدويف المبحث أو الفصؿ الخاص بو ثـ يقوـ بتدويف المعمومات ا

البيانات الخاصة بالمصدر الذي أخذت منو في الممؼ الخاص بيا ويحتفظ بمجموع الممفات 
 داخؿ ذاكرة الكمبيوتر أو أقراص مضغوطة لحيث كتابتيا أو الحاجة إلييا.

يفضؿ في ىذه الطريقة استخداـ كمبيوتر محموؿ بحيث يتمكف الباحث مف اصطحابو عند 
 عمى المكتبات ومراكز البحث المختمفة . التردد

وفي الأخير يمكف القوؿ ا نياتو الطريقة التي صارت معتمدة بكثرة في عصرنا الحالي وعمى 
العموـ تبقى عممية التفصيؿ والترجيح في اختيار إحدى الطرؽ السابقة واعتمادىا يرجع إلى 

 1اعتبارات وعوامؿ نفسية لدى الباحث .
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