
 

 مقياس منهجية إعداد مذكرة
 

 الدرس الخامس: إنشاء الصياغة والعرض التاريخي
 أولا: الصياغة في العرض التاريخي

 تعريف الصياغة: -أ

إن الكتابة العممية لمرسائل الأكاديمية: ىي فن تحويل ما دونو الباحث من مادة عممية     
جراءات ،وملاحظات إلى مادة عممية  ،وما استخمصو من استنتاجات ،وما وضعو من ضوابط وا 

 .(1)من ناحية المغة السميمة والأسموب الواضح ةومفيوم ،ودقيقة ،واضحة

 :ترتيب المعمومات وصياغتيا -ب

ومرحمة صياغة متن البحوث والرسائل من الأفضل في بدايتيا استعمال طريقة البطاقات أو     
حول موضوعو وتدوينيا في  كمما أمكن، فعند انتياء الطالب من جمع المادة العممية الكارتات
 :ما يمييبدأ القيام ببطاقات 

 تنظيم وتنسيق البطاقات والمعمومات المتجمعة لديو عمى شكل فصول. -

ترتيب البطاقات التي تحتوي عمى المعمومات العائدة لكل فصل حسب تسمسميا الزمني  -
 .(2)منطقيوال ،والفكري

 ثانيا: أسس وقواعد الصياغة في العرض التاريخي

 المغة والأسموب: -أ
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 ،فلابد من سلامة قواعد المغة ،أو أدبية ،إن مواضيع الرسائل الأكاديمية سواء كانت عممية    
ذا كان الطالب غير واثق موقواعد الإملاء،  فيستوجب عميو أن يرجع إلى مصحح  ،ما يكتبووا 

 لغوي، كما يجب أن يتوفر في لغة الباحث عدة شروط أىميا:

 أن يكون لمباحث معجم لغوي واسع، فيذا يساعده عمى تجنب التكرار. -

والكممات الغريبة تسبب جفاف  ،استعمال كممات واضحة المعنى، فالتعقيدات المفظية -
جياد القارئ. ،الأسموب  وا 

 إلا إذا كانت كممات أو عبارات اصطلاحية. ،طالب عدم استعمال الكممات الأجنبيةعمى ال -

أن تكتب الجمل بأقل ما يمكن من الألفاظ حتى يصل المعنى بسيولة لفكر  أيضا يفضل -
 .(1)القارئ

 ،والرسومات ،والصور ،وىناك لغة أخرى وتسمى المغة التصويرية والمقصود بيا: الأشكال    
من  ،والتفسير السميم ،وتحتاج إلى الشرح الجيد ،وىي وسيمة للإيضاح ،بيانية وغيرىاوالجداول ال

خلال استخلاص ما تضمنتو ىذه الصور من دلالات، ويكمن ىنا في براعة الباحث بالقدرة 
 . (2)عمى استنطاقيا بالتعبير الكتابي

طريقة إختيار الألفاظ وترتيبيا في شكل لو أثره وطابعو الخاص، فعمى  :أما الأسموب فيو    
 الطالب مراعاة بعض الأمور في ىذا الجانب وىي:

والمقصود بو انسيابية في حركة الجمل والكممات عمى نحو متتابع،  ،اعتماد الأسموب السمس -
 .(3)ويعني العرض المنطقي والموضوعي الواضح للأدلة وتحميميا

 وعبارات السخرية. ،يتحاشى الأسموب التيكميوأن  -
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ولا يتورط في الوقت نفسو في  ،كما يتجنب فتح باب الخلاف، فعميو أن لا يحذف شيئا ميما -
 إثارة مشكلات أخرى في رسالتو.

ن كانت  - نما يكون ىدفو الوحيد تبيان الحقيقة، وا  كذلك لا يجادل الباحث حبا في الجدل، وا 
 .(1)مناقشة آراء آخرين فميناقشيا دون تحيز أو نقمىناك ضرورة تقتضي 

 الترابط الانسجام: -ب

يا إلى فصول تتضمن التسمسل المنطقي والزمني لعرض المعمومات وتقسيم :والمقصود بو    
ومنسجمة مع العناوين العريضة لمفصول، ويفضل أن يكون  ،ومنظمة ،دقيقةعناوين فرعية 

البدء في كل فصل بفقرات محددة تدل عمى الأفكار الأساسية التي يريد أو يرغب الطالب 
التوصل إلييا، ومن المستحسن أن يتضمن نياية الفصل اختصار مركزا لممعمومات الأساسية 

أو يتضح من ذلك،  تيجة لذلك، وباختصار،ن)التي أوردىا  الباحث باستعمال الكممات الآتية:
 (2)(ويظير أن ......

 :علامات الوقف -ج

سير يالجمل أو الكممات لتحقيق أغراض تتصل بت بين وىي رموز اصطلاحية معينة تكون    
وعممية الفيم إلى القارئ، ومن ىذه الأغراض تحديد مواضع الوقف  ،الإفيام من جانب الباحث

والإشارة إلى إنفعال الكاتب في  ،والفصل بين أجزاء الكلام ،حيث ينتيي المعنى أو الجزء منو
 .(3)سياق الإستفيام أو التعجب، فتساعد ىذه العلامات عمى إدراك وفيم المعنى

 وأىم ىذه العلامات:    

وبداية جممة جديدة، ويمكن  ،بعد نياية الجممة أو الفقرة لتدل عمى الانتياء النقطة: تأتي -1
 .ط لتدل عمى أن ىناك عبارة محذوفةوضعيا عمى شكل ثلاث نقا
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 الفاصمة: وتوضع بين الجمل التي يتكون من مجموعيا كلام تام في معنى معين. -0

 الشولة المنقوطة: تستخدم لمفصل بيت الأسماء والعناوين. -3

ية علامة الاستفيام: توضع بعد الجممة التي تحمل تساؤلا معين لتدل عمى وجود إشكال -4
 .وأسئمة  تبحث عن إجابات وأدلة

وتعبر عن لبس  ،علامة التعجب: توضع بعد الجمل التي تعبر عن انفعال وحيرة الباحث -5
 .في ذاك الموضوع

 وكذلك لتمييز عناوين المقالات والكتب. ،أقواس الاقتباس: توضع بينيا الكلام المقتبس -6

 .(1)الشرطة: تستخدم في العنوان لمفصل بين موضوعين -7

 ثالثا: إعداد الهوامش
 تعريف اليامش: -أ
رجاعيا لأصحابيا توخيا للأمانة العممية     وا عترافا بجيد  ،وىو إثبات مصادر المعمومات وا 

وتنوع المصادر  ،وجدية البحث تقاس أساسا بمقدارالآخرين وحقوقيم العممية، لذا فإن مصداقية 
 .(2)واستفاد منيا كما ونوعا ،والمراجع التي اعتمد عمييا الباحث

ومن الخطوات  ،كما تعتبر عممية التيميش من مقتضيات الأمانة العممية والموضوعية    
وتعزز من مصداقية البحوث والمعمومات  ،الأساسية واليامة جدا، فيي تكسب البحث أىمية

الموجودة فيو، فالرجوع إلى تمك البحوث والكتب تمكن القارئ من الحصول عمى المزيد من 
 .(3)المعمومات في حال رغب في ذلك

 أنواع اليوامش: -ب
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إذ يستعين الباحث  ،في تحرير البحوثالإقتباس: ويعد الإقتباس من العناصر الجوىرية  -1
أو التعزير، ويستند الإقتباس  ،والتحميل ،وبآراء الباحثين الآخرين لممناقشة ،بالمصادر والمراجع

 إلى مجموعة من القواعد:
 الأمانة العممية: أي ضرورة الإشارة إلى الدراسة المعتمد عمييا. -0
أو نقصان لممقصود الذي يريده صاحب  ،أو زيادة ،الدقة وعدم تشويو المعنى: دون تحريف -3

 الدراسة.
أي عدم إقتصار الإقتباسات عمى الدراسات التي تحتوي شواىد  الموضوعية في الإقتباس: -4

 .هنظر والمغايرة لوجية  ،الآراء الأخرىبل عميو عرض  ،وأفكار تؤيد رأي الباحث فقط
لأن ذلك يؤدي إلى غياب شخصية  ،الإعتدال في الإقتباس: أي عدم الإطالة فيو -5

 .(1)الباحث
 والإقتباس أنواع:

 ،أو نقصان ،الإقتباس الحرفي أو المباشر: حيث ينقل الباحث النص نقلا حرفيا دون زيادة -1
حيث  ،التصرف فيوأو تصنيف لا يمكن  ،ن تعريفالإقتباس عبارة عكأن يكون ذلك  ،أو حذف

 .(2)ويضع رقم اليامش ،يوضع بين شولتين
مع  ،الإقتباس الغير مباشر: بحيث يعيد الباحث صياغة الفكرة المقتبسة بطريقتو الخاصة -0

 بل يكتفي بوضع رقم اليامش. ،التقيد بقواعد الإقتباس دون وضعيا بين شولتين
أو توضيح الغامض  ،الشروح والتوضيحات: يعد اليامش أيضا مجالا لشرح ما يجب شرحو -3

 أو مدرسة تاريخية. ،أو منيج ،أو توضيح مذىب ،اء والتفسيراتأو ذكر الآر  ،من الكممات
كذكر  ،والساسة ،والفقياء ،الترجمة والتعريف: ونعني بذلك ترجمة الأعلام من العمماء -4

 بعض التفاصيل عن حياتو خدمة لمبحث.
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لإشارة مع إمكانية ا ،التعريف بالأماكن والبمدان: وذلك بتعريف المواقع اليامة تعريفا وجيزا -5
 إلى المصادر التي تعطي تعريفا أشمل.

ة الى المصادر والمراجع: فكل من أفكار البحث ليا مصدر أو مرجع أخذت منو لابد لاحالإ -6
 .(1)مع ذكر كل تفاصيل ىذا المرجع ،من الاشارة إليو في اليامش

 مواضع وطرق التيميش: -ج
 مواضع التيميش: -1
ويكون الترقيم بالصفحة وحدىا لا علاقة لو بالصفحة اليامش في آخر كل صفحة:  -1-1

 .(2)ويمكن الرجوع إليو بسرعة ،وسيل ،وىو أسموب بسيط ،الموالية
اليامش في آخر كل فصل: ويكون ترقيمو متسمسلا عبر الصفحات من أول الفصل  -1-0

 إلى آخره.
وتستعمل ىذه  ،هاليامش في آخر البحث: ويكون ترقيمو موحدا من أول البحث إلى آخر  -1-3

 .(3)عادة في المجلات والمقالات الطريقة
 طرق التيميش:-0
 مكان النشر، رقم الطبعة، دار النشر، عنوان الكتاب، اسم المؤلف، الكتب المطبوعة: -0-1

 رقم الصفحة. رقم الجزء، السنة،
تاريخ  العدد، مكان صدورىا، اسم المجمة، ،"عنوان المقالة" ب،اتالمقالات: اسم ولقب الك -0-0

 الصفحات. الصدور،
 .(4)عنوان الممف رقم العمبة، رقم الممف، الدولة، الوثائق الأرشيفية: اسم المؤسسة، -0-3
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