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 الدرس الثالث: ضوابط صياغة البحث
 ة صياغة العنوان ـــــــ: كيفي أولا

موضوع البحث و مجالو، ويكوف عنواف البحث المقترح في مخطط البحث،  إلىيشير العنواف 
 في العنواف مايمي :وغالبا مايراعي  إجراءاتوىو نفس عنواف البحث عند الانتياء مف 

 عناصر البحث  أىـيكوف محددا ومتضمنا  أف. 

 يكتب بعبارة مختصرة ولغة سيمة  أف. 

بالكممات المحورية مثؿ : مشكلات التحصيؿ عند طمبة مرحمة الثانوية في الجزائر،  يبدءا أف. 
 ومحور العنواف ىنا ىو مشكلات التحصيؿ 

 يعبر عمى جميع التغيرات المستقمة والتابعة  أف. 

 1يزيد عدد كممات العنواف عف خمسة عشرة كممة. لا أف. يفضؿ 

يمتزـ بيا الباحث وتنقسـ ىذه  أفعديدة يجب وتخضع عممية صياغة عنواف البحث لاعتبارات 
 قسميف:  إلىالاعتبارات 

 :  الآتيةويتمثؿ في الجوانب  : القسم الموضوعي_ 1

 نقصاف أوعنواف البحث معبرا عف مضموف البحث ومحتواه دوف زيادة  يأتي أف. يمزـ 

 المستخدمة فيو  الأدواتيكوف العنواف مبينا لنوع المنيج وطبيعة  أف. يفضؿ 

 الموضوع  أىميةيبرز العنواف  أف. يجد 

 البحث  إشكالية. يعكس العنواف بشكؿ مكثؼ 

 يكوف :  أفويقصد بو التركيب المغوي لمعنواف ويمزـ  القسم الشكمي : -2
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 التطويؿ  أوالتعميـ  أشكاؿشكؿ مف  أي. محددا ومركزا بعيدا عف 

 . واضحا خاليا مف الغموض 

يمكف التعبير عنو  كاف موضوع البحث قد بمغ مف الابتكار حدا لا إذا إلا. مباشر يسيؿ فيمو، 
 إضافةجديد يتضمنو العنواف، وفي ىذه الحالة يمزـ تركيب لغوي  أوبنحت مصطمح  ألابدقة 

توضيح مقصد الباحث ومضموف البحث ويجب  إلىعنواف فرعي تحت العنواف الرئيسي ييدؼ 
 1لعنواف الفرعي الشروط الواجب توفرىا في العنواف الرئيسي .تتوفر في ا أف

 : المقدمة وتحديــــــــــــــــــــــد مشكمة البحث  ثانيــــــــا

ليس ىناؾ جداؿ، باف المقدمة ىي الباب الرئيسي الذي ندخؿ منو عمى صمب الموضوع، 
تحمميا عمى وضعيا جانبا، فيي التي تقدـ فكرة عف  أووبالتالي فيي تحفز اليمة لقراءة البحث، 

 إلىالرئيسية التي دفعتو  الأسباب إبداءنوايا الكاتب وعف الغاية مف معالجة ىذه الظاىرة، مع 
في كتبيـ  الأوؿالمقدمة فاف الكثيريف مف الباحثيف يعتبرونيا بمثابة الفصؿ  لأىميةذلؾ، ونظرا 

تتضمف المقدمة بعض النقاط الرئيسية  أفلحالات يجب وفي جميع ا 2المكونة مف عدة فصوؿ،
 دراسة وىي :  أيفي 

  عناصر المقدمة :_ 1

النظري و الدراسات الخاصة  الإطار: ويستعرض الباحث ىنا  الخمفية النظرية لمدراسة. 
طريقة الاكتشاؼ عمى  بأثركاف البحث يتعمؽ  فإذابموضوع بحثو بصورة مختصرة ومفيدة 

التحصيؿ يستعرض الباحث ىنا الخمفية النظرية لطرؽ التدريس المختمفة وعلاقتيا بالتحصيؿ 
طريقة  اكبر عمىحوؿ ىذا الموضوع مع التركيز بصورة  لممختصيفالمختمفة  الآراءويبيف 

 الاكتشاؼ .

ى تطوير العمؿ ففي الموضوع وانعكاساتو عم أىمية: تحدد المقدمة  الموضوع أىميةتوضيح . 
 ىذه الطريقة مقارنة بغيرىا مف الطرؽ  أىميةالبحث الخاص بالتعمـ عف طريؽ الاكتشاؼ تذكر 
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: يبيف الباحث ىنا ما قاـ بو  في ىذا المجاؿ الآخروفاستعراض الجيود السابقة التي قاـ بيا  .
الجوانب، مف دراسات حوؿ الموضوع ثـ يوضح جوانب النقص و القصور في ىذه  الآخروف
مف ارتباط  والتأكدطوؿ الفترة الزمنية التي انقضت بيف الدراسات السابقة  إلى الإشارةوكذلؾ 

الجوانب التي سيتناوليا في دراستو  إلىنتائجيا بالظروؼ و المعمومات الجديدة، ويشير الباحث 
 1التمييز في دراستو عف غيره مف الدراسات . أوجوالدراسات السابقة ويبيف  أغفمتومما 

في عبارات واضحة ومفيومة ومحددة تعبر عف صياغة المشكمة  إف صياغة المشكمة : -2
العناية المباشرة بمشكمتو، وجمع البيانات  إلىمضموف المشكمة ومجاليا وتوجو الباحث 

تعمقة بمشكمتو التي تتطمب مصادر المعمومات الم إلىوالمعمومات المتعمقة بيا وترشد الباحث 
التي تطرحيا لمبحث  الأسئمة أووالمصطمحات لعبارات المشكمة  الألفاظمف الباحث اختيار 

تكوف موسعة متعددة الجوانب كثيرة التفاصيؿ  بصورة تعبر عف مضموف المشكمة بدقة بحيث لا
 بأحد ضيقة محددة لمغاية ويصعب فيـ المقصود منيا بدقة ووضوح وتصاغ المشكمة أو

 التالييف : الأسموبيف

 وتكوف بالتعبير عف المشكمة بجممة خبرية مثؿ :  المفظية : أوالصيغة التقريرية . 

  الأساسية_ علاقة الذكاء بالتحصيؿ الدراسي عند طمبة المرحمة 

 _ كيفية مساعدة المعمميف عمى الاىتماـ بالنمو الميني المستمر 

وتتـ صياغة المشكلات بيذه الصيغة عمى النحو  صيغة السؤال : أوالصيغة الاستفهامية . 
 التالي :

 ؟  الأساسية_ ما أثر الذكاء عمى التحصيؿ الدراسي لطمبة المرحمة 

 ؟ الأكاديميةالميوؿ المينية عند طمبة المرحمة الثانوية  أنماطىي  _ ما

في  الأساسييفيف في صورة سؤاؿ تبرر بوضوح العلاقة بيف المتغير  المشكمةصياغة  إف
جواب السؤاؿ ىو الغرض مف البحث العممي، ولذلؾ تساعدنا  أفالدراسة، وىذه الصياغة تعني 

 ىذه الصياغة في تحديد اليدؼ الرئيسي لمبحث 
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 . معايرة صياغة المشكمة : 

 حؿ ليا  إلى_ صياغة المشكمة بشكؿ محدد وواضح بحيث يمكف التوصؿ 

  أكثر أوتعبر المشكمة عف علاقة بيف متغيريف  أف_ 

 تصاغ المشكمة بصيغة سؤاؿ . أف_ 

 المشكلات التي يواجييا الباحث فيي تتمثؿ في :  لأنواعبالنسبة  أما

 عالية . أولوية_ المشكلات الممحة و الميمة والتي تمقى بالضرورة 

 قؿ .ا أولويةوالتي تمقى  أىمية الأقؿ_ المشكلات غير الممحة و 

العكس صحيح( وىي مشكلات تتحدى قدرة الفرد  أومتدنية )  أىميتيا_ المشكلات الممحة ولكف 
 .أولويتيافيتخذ القرار في ترتيبيا و تحديد 

  أو الفرضيات ا: صياغة الفروضــــــثالث

 :كالآتيتصاغ الفرضيات بثلاثة طرؽ وىي 

رؼ ىنا بالفرضيات المباشرة وتصاغ عمى شكؿ يؤكد وجود علاقة سالبة تع طريقة الإثبات :. 
محددة  أسباباوقد تكوف ىذه العلاقة متجية عندما يممؾ الباحث  أكثر أوموجبة بيف متغيريف  أو

يتوقع مف خلاليا العلاقة بيف المتغيريف مثؿ : الفرضية ، يكوف مستوى القمؽ عند الطمبة الذيف 
 مستوى مف الطمبة الذيف يممكوف درجات ذكاء منخفضة. أعمىالية يممكوف درجات ذكاء ع

ينفي علاقة بيف  بأسموبوتصاغ تعرؼ ىذه الفرضيات بالفرضيات الصفرية  : النفيطريقة 
 .أكثر أومتغيريف 

ذات العلاقة  والأسبابفي ىذه الطريقة لابد لمباحث مف حصر جميع العوامؿ  طريقة الحذف :
 1حتى يتـ حذفو. والأسباب عاملا باختبار ىذه العوامؿ  أو الظاىرة ، ثـ يبدأ

فرضيات كافية  أوصياغة فرضية واحدة  إلىوىنا يحتاج الباحث صياغة فرضيات البحث: 
 الموضوع. أبعادلتغطية 
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تتصؼ بيا  أفىناؾ عدد مف السمات و الخصائص التي يجب  خصائص الفرضيات :
 :كالآتينمخصيا  أفالباحث، يمكف  إلييايمتفت  أفالفرضيات الجيدة، والتي يجب 

تكوف خيالية  تكوف منسجمة مع الحقائؽ العممية المعروفة واف لا أف أي. معقولية الفروض : 
 مستحيمة . أو

تستطيع الفرضية تقديـ تفسير شامؿ  أف أي. قدرة الفرض عمى تفسير الظاىرة المدروسة، 
 لمموقؼ وتعميـ شامؿ لحؿ المشكمة.

البحوث عبارة عف حمقات  أفرض مع الحقائؽ والنتائج السابقة لمبحوث، حيث . علاقة الف
 .الآخرمتصمة مع بعضيا، لتشكؿ لنا سمسمة واف الحمقات يكمؿ بعضيا البعض 

 ألفاظ. بساطة الفروض ومعنى ذلؾ الابتعاد عف التعقيدات في صياغة الفروض واستخداـ 
 السيمة وغير غامضة.

 كالمتغير المستقؿ والمتغير التابع.ح العلاقة بيف المتغيرات، . تحدد الفروض وبشكؿ واض

 ائد الفروض منيا:وفو  أىميةىنالؾ عدد مف الجوانب التي تعكس  : وأهميتهافوائد الفروض 

المشكمة تحديدا دقيقا، وكذلؾ تحميؿ العناصر المطموبة  أبعاد. تساعد الفروض في تحديد 
لممشكمة وتحديد علاقتيا ببعضيا، وعزؿ وربط كؿ المعمومات التي ليا علاقة بموضوع البحث 

 ومشكمتو.

 ث وتحدد لو نوع الملاحظات.لموضوع البحث ودليؿ الباح الأساسية. تمثؿ الفروض القاعدة 

 إلىالنتائج وىي تمثؿ المجاؿ الذي يوصؿ الباحث . تمكف الفروض الباحث مف استنباط 
 1التساؤلات والحقائؽ .

 : تقسيمات البحث  رابعـــــــا

شيوعا  وأكثرىاىذه الطرؽ  أىـوفصوؿ،  أبواب إلىتوجد طرؽ متعددة لتقسيـ موضوع البحث 
 طريقتاف ىما :
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 _ طريقة التبويب التاريخي : 1

وىي الطريقة التي يقوـ فييا الباحث بتبويب الموضوع مف حيث تطوره عبر التاريخ، سواء كاف 
و الظواىر  الأشياء، فيذه الطريقة تتطمب النظر في إنسانية أـىذا الموضوع ظاىرة طبيعية 

 وتقسيميا في ضوء الظروؼ التاريخية الممموسة لنشوئيا وتطورىا.

 _ الطريقة البنيوية : 2

 مثؿ : عمـ النفس، عمـ الاجتماع، .... الإنسانيةوىي طريقة رائجة في عدد مف العموـ 

عمى دراسة بنية الموضوع المدروس مف خلاؿ دراسة مكوناتو ومبادئو  الأوؿوتركز في المحؿ 
لوظيفتو،  وأدائووالعلاقة القائمة بينيما، وتميز البنيوية بيف تطور الموضوع المعقد وبيف عممو 

رصد منظومة روابطو الخارجية والداخمية وتحميؿ مابيف جوانبو مف علاقات وقوانيف وعمى 
وروابط وحمقات وتفاعلات، وبالتالي يتـ تقسيـ الموضوع طبقا لمكوناتو وعناصره وطبيعة 

  1الداخمية والخارجية والتفاعلات القائمة بينيما.

، والتقسيـ الأفضؿوع وىذا ىو وبطبيعة الحاؿ يمكف المزج بيف الطريقتيف في تناوؿ الموض
 :  كالآتيالمنيجي المتبع في ىذه الطريقة ىو 

 . مقدمة

 . الفصؿ 

 الفرع. 

 المبحث .

 المطمب. 

 . خا

 الهيكل التنظيمي لمبحث : )نمـــــــــــوذج(

 . مقدمة 
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 : ................... )عنواف الفصؿ يكتب بحروؼ كبيرة (               الأوؿ. الفصؿ 

 ) عنواف فرعي لمفصؿ (                                      

 ) عنواف فرعي لمفصؿ (                                      

 الفصؿ الثاني : .................... ) عنواف الفصؿ يكتب بحروؼ كبيرة (

 ) عنواف فرعي لمفصؿ (                                      

 ) عنواف فرعي لمفصؿ (                                      

 عنواف الفصؿ يكتب بحروؼ كبيرة (  الفصؿ الثالث  : ................... )

 ) عنواف فرعي لمفصؿ (                                     

 ) عنواف فرعي لمفصؿ (                                     

 خاتمة 

 ملاحؽ 

 1المصادر و المراجع .قائمة  

 ة ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالخاتمصياغة :  خامســـا

عنو مف جديد  أسفرالخاتمة في النياية لكي تقدـ لمقارئ بشكؿ مكثؼ نتائج البحث، وما  تأتي
الفرعية، بؿ  الإشكالياتو  الأساسية للإشكاليةفي ميداف المعرفة، وطبيعة الحموؿ التي قدميا 

 غير مسبوقة. وأسئمةجديدة  إشكالياتالبحث مف  وما يثيره

نما عمى إثارة  فأىمية جديدة  آفاؽ، وفتح الأسئمةالبحث لا تتوقؼ فقط عمى تقديـ الحموؿ، وا 
 لبحوث قادمة.
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والباحث المتمكف النزيو ىو الذي يعي جوانب القصور التي قد تكوف في بحثو، وبالتالي يقوـ 
نما  للآخريفيبيف  أفمة بنوع مف النقد الذاتي، ليس اليدؼ منو في الخات وعيو  تأكيدتواضعو وا 

 1بموضوعو وما يتضمنو مف مشاكؿ.

حصيمة البحث  بأنياالبحث العممي،  أجزاء. مميزات الخاتمػػػػػػػػػػػػػػػػػة : تتميز الخاتمة عف بقية 
الباحث مف خلاؿ استقصاءاتو ودراستو  إليياتجسيد لمنتائج النيائية التي توصؿ  أنيا إذ، بأكممو

يجيب  أفالبحث، لاف الكاتب يحاوؿ  أوؿحد ما بالمقدمة في  إلىلمموضوع، والخاتمة مرتبطة 
 لإبرازعمى بعض الفرضيات والتساؤلات التي تطرح في المقدمة، وفي العادة تستخدـ الخاتمة 

ليست بالضرورة ترديدا و تكرارا لما  النتائج التي استخمصيا الكاتب مف بحثو وليذا فيي أىـ
نما تستعمؿ لربط عناصر الموضوع  البعض و استخلاص النتائج مف  بعضياجاء في المتف وا 

 البحث.

الخاتمة مختمفة عف الخلاصة،  أفمف مميزات الخاتمة نلاحظ الفرؽ بيف الخاتمة والخلاصة : 
 أغراضغير  أخرى لأغراضالتي ىي عبارة عف تمخيص حرفي لمدراسة والخلاصة تستعمؿ 

الخاتمة فيي مطموبة مف المجلات، ومراكز جمع الرسائؿ الجامعية التي تقوـ 
الرسائؿ التي تتجمع لدييا بحيث يمكف لمقارئ  أوبتخصيصصفحات محددة لمتعريؼ بالمقالات 

 2البحث. أوفكرة مصغرة عف محتوى الدراسة و الجوانب التي تعالجيا الدراسة  يأخذ أف

 وع  ـــب المــــــراجع وفهرست الموضـــ: ترتياسادســ

عممية التوثيؽ في البحث  إليوالذي تستند  الأساسيتعتبر قائمة المصادر والمراجع السند 
، ولذا التي يطمع عمييا القارئ مع الفيرس و المقدمة الأشياء أوؿالعممي، وىي بلا شؾ مف 

قائمة المصادر  أف إلى بالإضافةعنده،  الأوؿكبيرة في تكويف الانطباع  أىميةفيي ذات 
الوسائؿ التي يتحقؽ بيا القارئ مف مدى جدية البحث والدراسة، فيي تمكنو  إحدىوالمراجع ىي 

يحدد ماذا يضع في  أفذلؾ ...يبقى  أراد إذايعرؼ مجالات التوسع في الموضوع  أفمف  أيضا
 قائمة المصادر والمراجع.

 فعلا في ىوامش البحث . إلييااد إلييا الباحث وتـ الإحالة . كؿ المصادر والمراجع التي ع
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 إلىكتابة اليوامش تعبر عف الموضوعية و الروح العممية لاف الباحث عندما يشير  إف. 
التي  الأفكارو  أفكارهالعممية و التفريؽ بيف  الأمانةالمصدر الذي استعاف بو فانو يثبت بذلؾ 

و  إليوعمى التعرؼ و الإلماـ بالمصدر المشار  آخرث عف غيره، ثـ بذلؾ يساعد باح أخذىا
 1.أخرى أبحاثفي  الاعتماد عميو

في اليوامش ويجد بكؿ باحث  إلييا. كؿ الدراسات التي استفاد منيا الباحث ولكنو لـ يشير 
التضميؿ  أسموبيذكر المصادر والمراجع التي استفاد منيا استفادة حقيقية، واف يتجنب  أف أميف

مراجع لـ يستفيدوا منيا، بؿ  أومصادر  أسماءالذي يستخدمو بعض الباحثيف، حيث يذكروف 
 ولـ يطمعوا عمييا، إيياما لمقارئ بأنيـ واسعوا الإطلاع.

توجد طرؽ متعددة لكيفية تنظيـ قائمة المصادر و المراجع وىي  . ترتيب قائمة المراجع :1.
 كالتالي :

 المؤلفيف. أسماءحسب  الألؼ بائي. طريقة الترتيب 

لأسماء مؤلفييا  الأبجدي. تقسيـ القائمة قسميف احدىما يحتوي عمى المصادر حسب الترتيب 
 .أيضامؤلفييا  لأسماء الألؼ بائيالثاني يحتوي عمى المراجع حسب الترتيب  أما

. طريقة تصنيؼ المصادر والمراجع حسب الموضوعات التي تعالجيا وترتيبيا داخؿ كؿ 
ودرج بعض الباحثيف عمى وضع قائمة المصادر والمراجع في .الألؼ بائيتصنيؼ وفقا لمترتيب 

يضع وراء كؿ فصؿ قائمة المصادر والمراجع  أفالرسالة، ويفضؿ البعض  أونياية البحث 
 الأولىالبحث ولكف الطريقة  آخرعلاوة عمى ذلؾ قائمة متكاممة في الخاصة بو، وقد يضعوف 

   2شيوعا. والأكثر الأنسبىي 

يساعده عمى تكويف  إذيقوـ الفيرس بدور المرشد الجغرافي لقارئ البحث،  كتابة الفهرس:. 
الموضوع الذي  إلىرؤية مبدئية شاممة عف محتواه، ويعطي فرصة لموصوؿ مف اقرب طريؽ 

عند القارئ . ويشمؿ  واقع أفضؿوكمما كاف الفيرس شاملا ومستوعبا دقيقا واضحا، كاف ييمو، 
يحتوي عميو مف فصوؿ وفروع ومباحث ومطالب حيث يوضع كؿ  ما ترتيب عناويف البحث و

 أفعف المكاف الذي ينبغي  أمافرعي يقابمو رقـ الصفحات التي ورد فييا،  أوعنواف رئيسي 
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جائز ومعتمد واف كاف  الموضعيفكلا  أخرىا أومطمع الدراسة  نضع فيو الفيرس ىو عند
 مف الناحية العممية وضعو نياية البحث. الأفضؿ

 ث:ــــــــــــــحـــراج البـــــــــــــــــإخسابعــــــــــــا : 

 لا شؾَّ في أفَّ البحث المتميِّز ىو ذلؾ الذي سار وفؽ خطوات المنيج العمميِّ ومراحمو بإتقاف،
وكُتِبَ بأسموب عمميٍّ واضح مترابط منساب دوف استرساؿ، وبمغة دقيقػة سميمة في قواعدىا 
النحويَّة والإملائيَّة، ولكفَّ ذلؾ إف لـ يكف بإخراجٍ حسف فإنَّو يفقد كثيراً مف قيمتو العمميَّة وأىميَّتػو 

ذا ينبغي عمى الباحث البحثيَّة، فالبحثُ المكتوبُ بغير عنايػة يحكـ عميو صاحبُو بالفشؿ؛ ل
إنجاز بحثِو في أحسف صورةٍ ممكنة باعتباره عملًا يفخر بو، وليتذكَّر الباحثُ أفَّ التأثير الذي 
يتركو بحثٌ متميِّز يمكف أف يضيعَ إذا تضمَّفَ رسوماً بيانيَّة غير دقيقة أو صوراً سيئة غير 

ـ ورُتِّب بغير ما اعتاده الباحثوف والقرَّ  خراج.واضحة، أو نُظِّ  اء مف علامات أو أساليب كتابة وا 

دة لينجز بحثَو فيكوف متميِّزاً بيف غيره مف البحوث، منيا  وحيث أفَّ الباحث تمزمو ميارات متعدِّ
مياراتٌ عمميَّة سبقت الإشاراتُ إلييا، فإفَّ ما يشار إليو في ىذه الفقرة بالميارات الفنيَّة مف إعداد 

وا عداد جداوؿ البيانات المعروضة، وتنسيؽ كتابة موضوعات  الرسوـ والأشكاؿ التوضيحيَّة
البحث وعناوينو الرئيسة والفرعيَّة، وغير ذلؾ مف ميارات فنيَّة تعدُّ مياراتٍ يحسف بالباحث 
ة أفَّ الحاسوبَ الشخصيَّ يساعد عمى كثير مف تمؾ الميارات إضافة إلى  إتقانيا، وبخاصَّ

ذلؾ فإفَّ عمى الباحث أف يجيدَ استخدامَو لينجز بحثَو كتابة إمكاناتو في الجوانب العمميَّة، ل
ورسماً، فالباحث الذي يكتب بحثَو بنفسو ويرسـ أشكالو يمحظُ كؿَّ الاعتبارات المختمفة مف 
جوانب عمميَّة وفنيَّة، وممَّا يجب عمى الباحث أخذه باعتباره عند كتابة بحثِّو ما استقرَّ عميو 

 ىذا المجاؿ.الباحثوف مف قواعد في 

 ورق الطباعة: -

عمى وجو واحد فقط، ويكوف اليامشُ  A - 4يُكتب البحثُ عمى ورؽٍ أبيض جيِّد بمقاس 
 سـ. 2.5سـ لإمكانيَّة التجميد، فيما بقيَّةُ اليوامش باتِّساع  3.5الجانبيُّ الأيسر باتِّساع 

 خطُّ الطباعة: -

لعناوينيا  20بحجـ  T raditional A rabicنوع تكوف الكتابةُ العربيَّة بالخطِّ العربيِّ مف  



 

طة مف الصفحة، وبحجـ  أبيض لمتف الدراسة ولعناوينيا الجانبيَّة، وبحجـ  18الرئيسة المتوسِّ
أبيض لحواشييا، فيما تكػوف الكتابػة الإنجميزيَّة بالخطِّ  12أبيض في جداوليا، وبحجـ   14

في  10أبيض في متف الدراسة، وبحجـ  14بحجـ  T imes New Romaالإنجميزي مف نوع 
د منيا العناويفُ الرئيسة والفرعيَّة وعناويفُ الجداوؿ الخارجيَّة والداخميَّة في رؤوس  حواشييا، ويسوَّ
دة، كما  الأعمدة فيما تكوف العناويفُ الجانبيَّة في الأعمدة الُأوَؿ اليسرى مف الجدوؿ غير مسوَّ

د مواضع وكتابات معيَّنة في   1مجاؿ توثيؽ مصادر الدراسة.تسوَّ

 والعناوين: الفقرات

سـ، وتكوف المسافة بيف الأسطر واحدة  1.2تتراجع كتابةُ الفقرات عف بداية الأسطر بمسافة 
سـ، فيما تبتعػد العناويف الجانبيَّة  0.6عمى وضع )مفرد(، وتبتعد الفقرات عف بعضيا مسافة 

 ،عف الفقرات اللاحقة، بينما تبتعدُ العناويف الرئيسةسـ ودوف أف تبتعد  0.8عف الفقرات السابقة 
طة في الصفحة عف فقراتٍ سابقة وفقرات لاحقة   سـ. 1المتوسِّ

 صفحة العنوان: -

لا بدَّ أف تحتوي صفحػة عنواف البحث في زاويتيا اليمنى عمى الاسـ الكامؿ لمجية والفرع أو 
متتابعةً مع بدايات الأسطر لا يتقدَّـ سطرٌ  القسـ مف الجية التي أعُِدَّ البحث ليا بحيث تكوف

أبيض، ثّـَ تترؾ مسافة ليأتي عنوافُ البحث كاملًا في  18عمى آخر، ويكوف حجـ خطَّيا بحجـ 
دٍ بحجـ  ، ويكوف العنوافُ الطويؿُ عمى سطريف يقصر الثاني 20وسط صفحة العنواف بخطٍّ مسوَّ

دٍ بحجـ منيما، ليأتي بعد مسافة اسـ الباحث كاملًا وس ، وبعده عاـ 20ط الصفحة بخطٍّ مسوَّ
، ولا تزخرؼ صفحة العنواف إطلاقاً، ويأتي 20إنجاز البحث وسط الصفحة بخطٍّ أبيض بحجـ 

 الغلاؼُ الخارجيُّ لمدراسة تماماً كصفحة العنواف الداخميَّة.

 :ترتيب البحث -

لرحمف الرحيـ، فصفحةُ يبدأ البحث بصفحة العنواف يمييا صفحةٌ بيضاء فصفحة بسـ الله ا
الإىداء إف وجدت، فصفحةٌ الشكر والعرفاف إف وجدت، فصفحاتُ مستخمص البحث، فصفحاتُ 
قائمة محتويات البحث، فصفحاتُ قائمة جداوؿ البحث، فصفحاتُ قائمة أشكاؿ البحث، 
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فصفحاتُ قائمة الصور التوضيحيَّة والفوتوغرافيَّة إف وجدت، ثّـَ يمي ذلؾ محتوى البحث 
متو، فصولو، خاتمتو(، ومف ثّـَ تأتي مراجعُ البحث ومصادره، ومف بعدىا تأتي ملاحقُو إف  )مقدِّ

 وجدت، وأخيراً يأتي مستخمصُ البحث بالمغة الإنجميزيَّة.

 ترقيم صفحات البحث: -

ترقَّـ صفحات البحث في الوسط مف أسفؿ بحروؼ ىجائيَّة فيما يسبؽ متف البحث بما فييا 
دوف إظيار ترقيميا، فيما ترقَّـ صفحات متف البحث بالأرقاـ في الوسط مف  صفحة العنواف

 1أسفؿ دوف إظيار أرقاـ صفحات عناويف الفصوؿ.

 :ترقيم جداول البحث وأشكالها -

ترقَّـ الجداوؿ متسمسمةً لكؿِّ فصؿ عمى حدة متخذةً رقميف مفصوليف بشرطةِ، يكوف أيمنيما رقماً 
، في الفصؿ الأوؿ، 3 - 1، 2 - 1، 1 - 1كؿ أو الجدوؿ، ىكذا: لمفصؿ وأيسرىما رقماً لمش

دة  مختصرة وواضحة  3 - 2، 2 - 2، 1 - 2 في الفصؿ الثاني، وتتَّخذ عناوينيا كتابة موحَّ
د، ىكذا: 18مبيِّنة لموضوعاتيا دالَّةً عمييا، ويكوف حجـ خطِّ كتابتيا   مسوَّ

 هـ7241لابتدائي ِّ عام أعدادُ طلاَّب الصف الرابع ا 7 - 7جدول رقم 

 هـ7241أعدادُ المدارس الابتدائيَّة في القطاعات التعميميَّة عام  7 – 4جدول رقم 

 الخطَّة الخمسيَّة الأولى التوزيعُ البيانيُّ لأعداد الطلاَّب في سنوات 7 - 7شكل رقم 

 هـ7241التوزيعُ المكانيُّ لممدارس الابتدائيَّة عام  7 - 4شكل رقم 

 التموين والتظميل: -

لا يعدُّ التمويف والتظميؿ عمميَّة فنيَّة ذوقيَّة فقط بؿ إفَّ لكؿٍّ منيما جانباً عمميّاً في التمويف، 
وكقاعدة لا يستخدماف في الجداوؿ إطلاقاً، ويستخدماف في الأشكاؿ والرسوـ البيانيَّة وفؽ قواعد 

 رفاً بما تعنيو تدرُّجاتيا.عمميَّة في ذلؾ عمى الباحث أف يكوفَ مدركاً ليا عا

 عناوين البحث: -
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إفَّ تضميف البحث عناويف رئيسة وأخرى فرعيَّة أو جانبيَّة بدوف إفراط سيجعؿ مف الموضوع 
صة ومف  طة مف الصفحة المخصَّ صورة حيَّة ناطقة، فعناويف الفصوؿ أو المباحث تكتب متوسِّ

دٍ حجمو  كانت العناويف طويمةً كتبت عمى سطريف ، فإف 20السطر المكتوبة عميو بخطٍّ مسوَّ
ليما، فيما العناويف الرئيسة داخؿ الفصوؿ أو المباحث تكتب بخطِّ حجمو  ثانييما أقصر مف أوَّ

طة صفحتيا مفصولة عمَّا قبميا وعمَّا بعدىا بسنتيمترٍ واحد،  20 دةً منفردةً في سطرىا متوسِّ مسوَّ
سـ  0.8ر منفردة في سطرىا مفصولة عمَّا قبميا فقط بػ فيما العناويف الفرعيَّة تبدأ ببداية السط

دة بخطِّ حجمو  فيما تكوف العناويفُ الجانبيَّة  1، وتمييا نقطتاف مترادفتاف،18مكتوبة مسوَّ
سـ غير منفردة بأسطرىا فتمييا  1.2كالفرعيَّة تماماً غير أنَّيا تتراجعُ عف بدايات الأسطر 

 الكتابة بعد نقطتيف مترادفتيف.

 تفريعات البحث:

قد تتطمَّب مسائؿ في البحث تفريعات وتتطمَّب تفريعاتيا تفريعات ثانويَّة، بؿ وقد تتطمَّب 
دة في التفريعات إشارة وبداية  التفريعات الثانويَّة تفريعات ليا، فعمى الباحث أف يتَّبع طريقة موحَّ

ـ ال باحث مسألة رئيسة إلى أقساـ فيمكف كتابة، فيذه المسألة الشكميَّة ذات قيمة كبيرة، فإذا قسَّ
ـ  ـ ثالثاً يمكف أف يكوف التقسيـ: أ، ب، جػ، فإذا قسَّ أف يكوف التقسيـ: أولًا، ثانياً، ثالثاً، فإذا قسَّ
فقرة جػ  يمكف أف يكوف التقسيـ ببدء الفقرة بشرطة أو بنجمة، ولا بدَّ مف تراجع الفقرات في 

. الكتابة عف بداية السطر بحسب مستواىا  التقسيميِّ

 طول فصول ومباحث البحث:

لا بدَّ أف تتناسب الفصوؿ أو المباحث في البحث في أعداد صفحاتيا، فلا يكوف فصؿٌ ببضع 
صفحاتٍ وفصؿ آخر بعشرات الصفحات، ففي ىذه الحالة عمى الباحث أف ينظر في مدى قياـ 

حؽ، كما أفَّ تعدُّد الفصؿ ذي الحجـ الصغير بذاتو أو بدمجو كمبحث في فصؿ سابؽٍ أو لا
الفصوؿ أو المباحث بدرجة كبيرة يعدُّ مظيراً عمميّاً غير مناسب إلى جانب إنَّو مف ناحية فنيَّة 

 2لا يلاقي قبولًا مناسبَا.

 الفنية لمبحوث: الضوابطبعض 
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 .الإملائية الأخطاء. يكتب البحث بمغة سميمة خالي مف 

 في وسط الصفحة. أف تبدأيجود  لا عناويف الفصوؿ في صفحات جديدة و . تبدأ

 . يكتب عناويف الفصوؿ والمباحث والمطالب بخط غامؽ.

 

بالنسبة لعنواف 18بالنسبة لمعناويف الرئيسية، و16بالنسبة لممتف، و 14يستخدـ الخط  أف. 
 البحث الرئيسي.

 1سـ بيف كؿ سطر.1تترؾ مسافة 

 سـ.2.5والعموية والسفمى  ليسرى أماسـ 3.5تكوف مسافة التيميش بالنسبة لمجية اليمنى 

الترقيـ مف صفحة  الأبجدية مثؿ ) ا.ب.ج.د...( ويبدأترقـ الصفحات التمييدية بالحروؼ  .
يظير الرقـ عمى صفحة  لا الصفحة، و أسفؿالرقـ في وسط  أوالمقدمة، ويوضع الرمز 

 أعمىفي  المطبوعة بشكؿ مستعرض يوضع الرقـ الأشكاؿ أوالعنواف، وفي حالة الجداوؿ 
 الشكؿ. أوالجداوؿ 

تظير الجداوؿ  أف. ترقـ الجداوؿ والرسومات بشكؿ متسمسؿ لكؿ منيما داخؿ البحث، ويجب 
 وضعيا في نياية البحث.  ولا يجوزبشكؿ مباشر بعد ذكرىا في المتف،  الأشكاؿوالرسومات و 

دار المتف بمق أسفؿسـ ويقع الخط 3.5في الحواشي تفصؿ الملاحظات عف المتف بخط طولو 
 مسافتيف مف الخط. أوكتابة الملاحظة عمى بعد مسافة  مسافتيف في وسط الصفحة وتبدأ

 2في قائمة المراجع مسافة واحدة. الأسطر. تكوف المسافة بيف 
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