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 DIRECTION GENERALE . Adall &gyl
- DU BUDGET A el
N '~ MF/DGB/DRBCPD/SDEJ/16 - Alger, le :
000033 06 JAN. 2616

Messieurs les Directeurs Régionaux du Budget

Désignation . Nombre de pitces ' Observations

1 Veuillez trouvez. ci-joint les documents

| ci-apreés: Pour information et
o ' ' diffusion & Mesdames et
= Circulaire N°008/MF du 05 janvier » Messieurs les Directeurs
2016 relative 3 I’engagement de la (03) documents de la Programmation et du
- commande au titre de la procédure (en langue nationale et Suivi Budgétaires de

Wilayas et les Contrdleurs
- Financiers de votre
territoire de compétence.

“adaptée. - 1 Jrangaise)
- Modele de bon de commande.
| - Modele de rapport de présentation.
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MESDAMES ET MESSIEURS
LES ORDONNATEURS
(LES SERVICES CONTRACTANTS)
- OBJET : Engageﬁent de la commande au titre de la procédure adaptée.
REFERENCES : A

=  Décret présidentiel n® 15-247 du 16 septembre 2015, portant réglementation des marchés
publics et des délégations de service public, notamment ses articles 14 alinéa 2, 19 et 20.

®  Décret exécutif n° 92-414 du 14 novembre 1992, modifié et complété, relatif au contréle
préalable des dépenses engagées, notamment son article 7.

PIECES-JOINTES :

» Mod¢le de Bon de Commande ;
» Modele de Rapport de Présentation.

Dans le cadre de la gestion et de I’exécution des budgets publics, un volume
important de dépenses publiques est exécuté, par les ordonnateurs, pour satisfaire des
besoins en maticre de travaux, de fournitures et de services.

Conformément aux régles et procédures de la comptabilité publique, les ordonnateurs
exécutent ces dépenses en faisant appel a des prestataires sélectionnés pour le choix de
I’offre économiquement la plus avantageuse, et ce, dans le respect notamment des principes

de liberté d’accés a la commande publique, d’égalité¢ de traitement des candidats et de
transparence des procédures.

Il est vrai que les commandes publiques soumises obligatoirement & passation de
‘marché au sens du décret présidentiel n® 15-247 du 16 septembre 2015 visé ci-dessus en
référence, représentent des montants trés importants et élevés, comparativement aux
commandes publiques visées par la présente circulaire. Mais, il est nécessaire de préciser
que ces derni€res sont: souvent d’une fréquence supérieure aux commandes publiques
soumises obligatoirement & passation de marché.




Cette spécificité (de fréquence) et I’importance du montant agrégé de toutes ces
commandes publiques ainsi réunies, exigent qu’une attention particuliére leur soit réservée
et une prise en compte, constamment, axées sur la recherche davantage d’efficacité et la
préservation des deniers et fonds publics. Dans ce cadre, les commandes visées par la
présente circulaires font I’objet de bons de commande ou, lorsque c’est nécessaire, de
contrats fixant les droits et obligations des parties.

A ce titre et & I’effet d’assurer une uniformisation et harmonisation des pratiques et
des documents d’engagement de dépenses publiques, j’invite les services contractants,
Mesdames et Messieurs les ordonnateurs, lorsqu’il est fait usage de bons de commande
suscité, & privilégier ’adoption du mod¢le de bon de commande ci-joint, pour I’exécution
de commande publique dont le montant est égal ou inférieur aux seuils fixés a I’article 13 du
décret présidentiel n° 15-247 du 16 septembre 20135, suscité.

La nécessité d’adopter le modele de bon de commande sus-indiqué, réside dans
’intérét que nous devons accorder & tout acte susceptible de donner naissance a une dette a

I’encontre du Trésor public et pour que I’exécution de la dépense publique soit maitrisée et
efficace.

Et dans le méme objectif et intérét sus-évoqués, les services contractants, Mesdames
et Messieurs les ordonnateurs, doivent joindre & I’engagement de la dépense, au titre de la
commande publique visée par la présente circulaire, un rapport de présentation, suivant le
modéle ci-joint ainsi initié pour adoption, devant justifier la consultation et le choix du
prestataire retenu.

C’est pourquoi, ces modéles (de bon de commande et de rapport de présentation),
combinant entre la simplicité et la pertinence, consacrent les indications et informations
appropriées et adéquates pour un engagement conforme et une exécution réguliere et
pertinente de la dépense publique.

Dans le cadre de ’engagement de la dépense au niveau des services du contrble
financier compétents, 1’ordonnateur doit joindre & la fiche d’engagement ledit bon de
commande appuyé du rapport de présentation y afférent.

A ce titre, le contrdleur financier, apres avoir effectué les controles d’usage prévus en
- la maticre, vise la fiche d’engagement présentée, ou notifie une note de rejet le cas échéant,
et appose un cachet du service sur ledit bon de commande dans la case réservée a cet effet,
et ce, pour un contrdle et un suivi meilleurs.

Enfin, j’invite les services contractants, Mesdames et Messieurs les ordonnateurs, a
prendre les dispositions nécessaires pour I’amélioration des conditions d’exécution des
dépenses publiques soutenue par la présente circulaire.
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- Servzce d '
f mmczer. >

Dénomination :
- Code Gestionnaire (ordonnateur) :
- Adresse :

Telehone et Fax :

. ;|- Nom et prénom :

b =1 - Ouraison sociale (mentionner la forme juridique)
- Agissant pour le compte de :
- Adresse :

B oo - Téléphone et Fax :

, , - ‘ N°R.C : N.LF:

i oo o0 I Ne d’agrément : N.LS :

i "Y' RIB (ou RIP) :

Dépenses de foﬁbaonner;lent Objet de la commande (detazlle) ..............................
Dépenses d’équipement

Autre

Travaux
Fournitures
Services

R R T I T T T D P P S P PP P PP PR

dela TVA (.....%)

ten TTC
- ’exécution est estimé a (......... ) mois, & compter de la date de
6n de commande.
Y LU /- SO U
Le Service contractant
n /N R SN 1 S T R I TP T Y R Y Tt . .y T A e maaer g o oA —r . . _ .
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Service contractant :
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RAPPORT DE PRESENTATION

PROCEDURES ADAPTEES

(Présenter I'économie générale de la consultation.)... ...... ..o vov et veccevenvecene

présentaﬁon a pour objet de justifier d’une part la consultation
 effectuée en exécution des dispositions notamment des articles 13 4 22

* montant global de la commande : ........ P e HT.
= montant global de la commande : ...... rreees et e et iateeteeeeeataeiaaaaeneans TTC.
* montant global de la commande TTC, en lettres : ........... eereeens

NB/ Conformément aux dispositions notamment de 'article 19 du décret présidentiel n° 15-247 du 2 Dhou El Hidja 1436 correspondant au
16 septembre 2015 portant réglementation des marchés publics et des délégations de service public.



Rapport de présentation

1. Justification de Ia procédure :

- Préciser, les circonstances justifiant la consultation et le choix du prestataire
retenu, notamment au regard de 1’alinéa 2 de ’article 14 du décret cité ci-dessous.

- lustifier, le cas échéant, que les besoins exprimés ne peuvent &tre satisfaits par les
micro-entreprises, conformément aux dispositions du décret présidentiel n® 15-247
du 16 septembre 2015 portant réglementation des marchés publics et des
délégations de service public.

2. Informations sur la procédure de consultation :

Indiquer :

= La date, le lieu et les moyens (lettre ...) utilis€s pour a, consultation des
prestataires ; o

» J’estimation administrative. Indiquer les elemen dyant servis a cette
estimation ; s sl

» Préciser si les prestataires consultés sont invités & prendre part & la séance
d’ouverture des plis de ]a consultation, Ja date et I’heure de sa tenue.

3. Eligibilité :

. Premser les conditions d’ehglbl 'Eq prévues et fixées pour la consultation ;

E ‘.fs

5. Evaluation des offres :

= Afficher le systéme (méthodologie) d’évaluation ou d’appréciation adopté pour
chaque prestataire, dont le syst¢tme de notation (chiffre et pondération)
permettant dans la transparence de différencier objectivement les offres ;

* Présenter les propositions émises par les prestataires :

Page 2surd




Rapport de présentation

= Afficher I’évaluation par lots, le cas échéant ;

Préciser si le service contractant s’est informé _des. ca yacités et références des
prestataires, par tout moyen légal et notamment : auprés d’autres services
contractants, administration fiscale et des banques. "

6. Classement des offres :

%‘?ésenter, le cas échéant, les résultats des négociations avec le ou les
prestataires retenus définitivement et faire €état (un PV) notamment de toute
amélioration des termes contractuels (prix, qualité, délais, conditions de

paiement, financement, conditions de garantie du matériel, pieces de rechange,
formation et maintenance..).

8. Informations diverses :
Faire ressortir les informations relatives aux points suivants :
[ ]

la maintenance et le service aprés vente ;

= la formation.

Page 3 surd




Rapport de présentation

Préciser sur quelle dépense (budget) s’impute la commande (dépenses
d’équipement ou de fonctionnement) ;

* Indiquer la source et les références de la décision de financement (numéro,

~ date, montant, structures....) ;

»  Imputation budgétaire @ ......c.covviiiiiiiiiiiii

* Dans le cas ou il s’agit d’une imputation sur les dépenses (budget)
d’équipement donner les caractéristiques nécessaires :

a) L’autorisation de programme :
Afficher notamment au titre de la décision :
= le numéro ;

.®»  ladate;

* le montant global ; _
= le montant et la date de la réévaluation, e ca¥échéant.

b) L’engagement : Afficher :
* e montant des engagements solticité (montant de la commande).
~.§% 2y .

FS> DU DOSSIER D’ENGAGEMENT

- ELEMENTS CONSTITUTIES™D
POUR LE VISA DU CONFROLEUR FINANCIER :

1. La fiche d’engagement ;
2. Lebon de commande ou, ?é cas €chéant, le contrat ;
3. Le présent rapporgédtzxprésentation.

rd

Le service contractant
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