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 : العنوانولىالمحاضرة الأ

لعل من أعوص المشاكل التي تواجھ الباحث ھي العثور عن عنوان یصلح للبحث لان 

معظم العناوین المتصورة عادة ما یكون تم التطرق إلیھا من قبل باحثین آخرین، 

  والعنوان ھو المحدد لموضوع البحث. 

  أولا: شروط العنوان الناجح ویمكن ذكر أھمھا

داخلا في میدان وظیفتھ وعملھ حتى أن یكون ضمن تخصص الباحث الدراسي أو  .1

  یتمكن من دراستھ بسھولة كما یرجع علیھ بالفائدة المعرفیة والمنھجیة.

أن یكون بسیطا وواضحا ومحددا ویستحسن الابتعاد عن العناوین الطویلة  .2

 والمزدوجة.

أن یكون غیر مطروق من قبل وھو ما یعبر عنھ بالأصالة، إلا أن یتناولھ من  .3

أو أن یدرس جزئیة من بحث آخر أو ان یجمع في بحث واحد  وجھة نظر أخرى

ما كتب في بحوث متفرقة وھذا لیساھم الباحث بقیمة مضافة في العلم والمعرفة 

 ومساھمة جدیة في الاختصاص. 

أن یكون مشوقا حتى یطوي الباحث مراحل البحث بجد وأریحیة دون أن یحس  .4

ى یواصل مراحل البحث بحرص بالملل أو الكلل المؤدي عادة إلى الفشل وحت

وحماسة في العمل ومن جھة أخرى لدفع القارئ لقراءة المذكرة كاملة لان 

 العناوین المنبوذة تعطیھ فكرة سیئة على البحث. 

أن تكون المراجع والمصادر متوافرة فیھ لأنھا المادة الأولیة التي یستقي منھا  .5

الأقل الأولیة لأنھ لو لم تتوافر  الباحث أفكار الموضوع ولأنھا المبینة لخطتھ على

المراجع فلن یتقدم في البحث خطوة واحدة وإن كان في الوقت المعاصر ومع تدفق 

المعلومات عبر وسائل الاتصال والمواقع الضوئیة لم تعد قلة المراجع تمثل 

 صعوبة في البحث.

تساؤلات أن یكون العنوان قابلا للدراسة ولھذا على الباحث أن یطرح على نفسھ ال .6

العنوان؟ وما ھي الصعوبات المحتملة  االتالیة قبل اختیاره: ھل یمكن البحث في ھذ

التي یمكن أن تواجھھ في طریق البحث؟ وما ھي بالتقریب المدة الزمنیة التي 

 یستغرقھا البحث؟ 

یستحسن أن یكون العنوان من اھتمامات المشرف حتى یستفید كل من الطرفین من  .7

ج البحث، كذلك یفضل أن یكون ضمن الخط البحثي الذي تنتھجھ بعضھما ومن نتائ
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، ومن جھة أخرى یكون داخلا في إطار 1المؤسسة العلمیة المنتمي إلیھا الباحث

سیاسة الدولة الرسمیة في البحث العلمي لأن ھذا الأخیر مرتبط ارتباطا جوھریا 

لثقافیة والسیاسیة وحتى بالحیاة العامة الوطنیة والدولیة الاقتصادیة والاجتماعیة وا

 العسكریة.

 مراعاة مدة الوقت المتاح لإنجاز ھذا البحث.  .8

إذا اكتشف الباحث قبل بدء البحث أو حتى بعد الانطلاق في البحث أن العدید من 

الشروط المذكورة أعلاه غیر متوافرة، ھنا یتوقف عن البحث ویطلب من الجھة 

آخر تتوافر فیھ جل الشروط ولا یتأسف الإداریة المعنیة تغییر العنوان بموضوع 

ولا یضیع وقتھ بل علیھ مواصلة الطریق لأنھ في الحقیقة قد استفاد من كل مرجع 

 أو مصدر قرأه أو اقتبس منھ. 

 ثانیا: طرق اختیار العنوان ویمكن ذكر بعضھا وھي 

ثھ اختیار العنوان من قبل الباحث وھي الطریقة العملیة لأن الباحث ھو المالك لبح .1

والمتخصص فیھ والمسیطر على أجزائھ وجزئیاتھا عادة ما یتم ھذا الاختیار أثناء 

الفترة الدراسیة إذ تتكون لدى الطالب الخلفیة المنھجیة والعلمیة التي تحدوه إلى 

  اختیار عنوان ما قابل للبحث.

أن یكون العنوان من اختیار الأستاذ المشرف في حالة إذا لم یتمكن الطالب من  .2

خاصة وأن الأستاذ أدرى بالعناوین الغیر مطروقة  2تیار عنوان مناسباخ

والمتعلقة بالتخصص والقابلة للبحث فیھا وطبعا في كلا الحالتین لابد من الموافقة 

على العنوان من قبل الجھات الجامعیة الرسمیة سواء اللجنة العلمیة أو المجلس 

 العلمي وھذا لعدة أسباب منھا: 

 مراعاة التخصص. 

 .ضمان عدم البحث فیھ سابقا 

  .إمكانیة البحث فیھ 

  

  
                                                           

كیفیة إعداد البحث العلمي، دراسة في إعداد البحث العلمي،  میادة عبد القادر إسماعیل، د  1

  .142، 84، ص، ص: 2016دار الجامعة الجدیدة، الإسكندریة، 

كیف تكتب بحثا أو رسالة، دراسة منھجیة لكتابة الأبحاث وأعداد رسائل الماجستیر أحمد شلبي،  2
  .21، ص: 1968، مكتبة النھضة المصریة، القاھرة، مصر، 6والدكتوراه، ط
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 ة: الإشكالیةثانیالمحاضرة ال

قال الفیلسوف أرسطو: " إن على من یرغبون في الوصول إلى الحقیقة أن یسألوا أولا 

  .1الأسئلة الصحیحة "

ویرى جون دیوى أن المشكلة تنبع من الشعور بصعوبة ما وتتسبب في إحداث حیرة 

  .2واضطراب لدى الباحث وقلق لا یزول إلا بالوصول إلى حل لھا 

  أولا: تعریفھا 

لغة: من أشكل الأمر أي التبس في الفھم ومنھ الإشكال في التنفیذ أي في حالة  .1

  . 3نشوب نزاع حول تنفیذ الحكم

سؤال أو مجموعة أسئلة تطرح لإیجاد جواب علمي لھا، أو  اصطلاحا: ھي .2

ھي مسألة علمیة لم یوجد لھا بعد حل علمي مناسب ویرید الباحث الإجابة عنھا 

 من خلال دراسة الموضوع وتظھر في الخاتمة.

  ثانیا: صفاتھا

  تتمیز الإشكالیة بكونھا:  

فاظھا وكلماتھا محددة: بأن لا تكون طویلة مملة ولا قصیرة مخلة وتكون أل .1

قلیلة لكن تفي بالغرض المقصود، ویترك للباحث الاختیار السلیم للألفاظ الدالة 

  عن المعاني.

واضحة: في المعنى دالة على الفكرة أو الأفكار الواردة في الموضوع لا  .2

 غموض فیھا وإن كانت معقدة جاز تجزئتھا إلى أسئلة فرعیة. 

ر والأسلوب بحیث تدل الكلمات مركزة: أي متقنة في الصیاغة والتعبی .3

 المعدودة فیھا على كامل جزئیات الموضوع وتغطي كل عناصر البحث. 

 ثالثا: تبلورھا
                                                           

، المكتبة 1د أحمد عبد المنعم حسن، المنھج العلمي وأسالیب كتابة البحوث والرسائل العلمیة، ط 1
  .26ص: الأكادیمیة، القاھرة، مصر، 

، دار دجلة، عمان، الأردن، 1د رحیم یونس كرو العزاوي، مقدمة في منھج البحث العلمي، ط 2
  . 83، ص: 2008

، ص، 1972، بدون دار الطباعة، القاھرة،2و1د إبراھیم أنیس وآخرون، المعجم الوسیط، جزء  3
 .517، 516ص: 
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تبرز مع الاطلاع على المصادر والمراجع والقراءات الأولیة لھا والاطلاع على  

الخطط التي اعتمدھا الباحثون السابقون یتزامن ذلك مع عمل مواز في فكر 

لور الإشكالیة ومعھا خطة البحث على الأقل الأولیة، وعلى الباحث الباحث ھو تب

كتابتھا مع التساؤلات التابعة لھا حتى لا تنسى مع مرور الزمن لأنھ مع تتابع 

  المعلومات ینسي بعضھا البعض الأخر، وكما قیل قدیما آفة العلم النسیان. 

  رابعا: أھمیتھا وتظھر في 

  للبحث وللمقدمة إلى جانب العنوان والخطة.أنھا إحدى المقومات الأساسیة  .1

 كونھا البوصلة التي توجھ الباحث وتصوبھ نحو الھدف المنشود من الدراسة. .2

 تضمن عدم خروج الباحث عن الموضوع وتركزه على محور الدراسة. .3

 تعین الطالب على اختیار المراجع والمصادر التي لھا صلة بموضوع البحث. .4

 خامسا: محتواھا

 الإشكالیة من سؤال الواحد جوھري یغطي كل جزئیات البحث.قد تتكون  -1

وقد تكون إلى جانب السؤال الرئیسي أسئلة فرعیة یؤطر كل واحد منھا محورا  -2

  من محاور الموضوع التي لم یتمكن الباحث من تضمینھا فیھ.

  ة: الخطةلثاثالمحاضرة ال

  أولا: تعریفھا

نظیمي لھ أو فھرس الأفكار ھي الھیكل البنائي للبحث أو ھي المخطط الت 

التي سیعالجھا الموضوع أو نقول ھي الھیكل العظمي للبحث ولھذا على الأساسیة 

الطالب أن یحكم وضعھا ویتقن رسمھا وعادة ما تتبلور الخطة الأولیة بعد 

  المطالعة الأولیة للمصادر والمراجع المختارة.

  ثانیا: أھمیتھا  

ضوع ولا یمكن التقدم في البحث إلا من أنھا تجسد المفاصل الأساسیة للمو .1

  خلال تتبع خطواتھا.

أن الطالب في بعض المستویات لا یمكنھ التسجیل في الدراسة مثل طلبة  .2

الدكتوراة حتى یقدم مشروعا بھ على الأقل خطة أولیة وبالنسبة لطلبة الماستر 

 . لا یعتمد موضوع المذكرة إلا بعد تقدیم مشروع بھ خطة أولیة على الأقل
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 ثالثا: ممیزاتھا 

إذ تختتم بھا وتكون فاتحة لصلب الموضوع على أن  تشكل أحد عناصر المقدمة .1

  .تتضمن العناوین الكبرى كالأبواب والفصول والمباحث دون المطالب والفروع

التوازن: على الباحث أن یحرص كل الحرص على توازن الخطة في أجزائھا،  .2

فقراتھا ...الخ إلا انھ یتسامح عن الإخلال البسیط أبوابھا وفصولھا ومباحثھا وحتى 

 مثلا وجود ثلاثة مطالب إلى مطلبین.

التناسق: وذلك بان تتناسق الأبواب والفصول والمباحث مع بعضھا البعض ومع  .3

عنوان المذكرة أو البحث، وذلك بأن ینطوي الأصغر في الأكبر، فضلا على 

 مراعاة تسلسل الأفكار وترابطھا. 

روج عن الموضوع بمعنى أن ترتبط كل التجزئات فیھا سواء الكبرى أو عدم الخ .4

 الصغرى بالفكرة الأساسیة للموضوع.

 رابعا: محتویاتھا 

لأن الخطة تكتب في نھایة المقدمة فھي تتضمن تجزئات المواضیع الكبرى المتمثلة  

المطالب في الأبواب والفصول وربما المباحث وعناوینھا وأخیرا الخاتمة، ولا تكتب 

والفروع إلخ، وإلا أصبحت فھرسة وموضعھا في نھایة المذكرة أو البحث ولیس 

المقدمة، ولیس ھناك عدد محدد للأبواب والفصول والمباحث لأن محتوى الموضوع 

ولكن في دراسة العلوم الاجتماعیة وبالخصوص  ،ھو الذي یفرض ذلك على الباحث

الفصل الأول مثلا موضوعي والثاني إجرائي  كأن یكون1القانونیة تحبذ الخطة الثنائیة

أو یكن الأول مفاھیمي والثاني مقارن أو الأول نظري والثاني تطبیقي الخ، واستثناء 

 یمكن الاعتماد على الخطة الثلاثیة على الطریقة الإنكلیزیة.

  : جمع المعلوماتةرابعالمحاضرة ال

بد من توافر المعلومات لإمكانیة مواصلة البحث والوصول إلى نتائج علمیة لا 

الكافیة لدى الباحث التي بدونھا لا یمكن فھم موضوع البحث فضلا على الكتابة 

 وسائل د علىاعتمفیھ، ھذه المعلومات وخاصة المیدانیة منھا یتم التوصل إلیھا بالا

الاجتماعیة بالعلوم  تعلقةالم خاصة تلك أھمھالكن یمكن ذكر  ومتنوعةمتعددة 

  وھي:العلوم القانونیة  وبالأخص

   الملاحظةأولا: 
                                                           

ھ تالقانون ، مناھجھ ومفترضاأصول البحث العلمي في علم د احمد إبراھیم عبد التواب،  1
 .163ص:  ، 2009ومصادره، دار الجامعة الجدیدة، الإسكندریة، 
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من وسائل البحث العلمي بواسطتھا تتحقق مشاھدة  وھي وسیلةتعریفھا:  .1

في وضعھا  ومراقبتھا وكیفاتحدیدھا كما  ویتمالظاھرة الطبیعیة في الواقع 

 1على الحواس الخمسة وخاصة النظر أساسا وتعتمدالطبیعي  أوالحالي 

  .والسمع

 أنواعھا: .2

 تزید عن جمع  مسبق، لاتحضیر  ة وبدونفصدتقع ي أتكون بسیطة  قد

  .مقدمة لدراسات عمیقة وتمثلعن الظاھرة  والمعلوماتالبیانات 

 اصطلاحیة  وأشكال ةرموز علمی إلىتكون منظمة بان یترجمھا الباحث  وقد

  كالرسوم والبیانات.

  تقییمھا: .3

قد تشكل خطرا على  أنھا إلاوقوعھا  أثناءالحادثة  أوھي مفیدة لتسجیل السلوك 

وقتا طویلا في  أومنھ جھدا مضافا تتطلب  وقد 2الباحث في بعض الحالات

    .3أخرىحالات 

مثال: ملاحظة ظاھرة تفشي الطلاق أو تعاطي المخدرات في فئة عمریة 

  معینة.

  المقابلةثانیا: 

من طرق جمع المعلومات یقوم فیھا الباحث بطرح  آخرطریق تعریفھا:  .1

المسؤول من خلال حوار لفظي مباشر أو تساؤلات على الشخص المبحوث 

، وقد تكون في وقت 4والاتصال الإعلامعن طریق وسائل  غیر مباشر أو

 واحد لكن لیست في مكان واحد.

  أنواعھا: .2

  بداھة كما یراه  سئلةالأقد تكون المقابلة طبیعیة یطرح فیھا السائل

  .5ذلكبحریة كیجیب  والمسؤولمجریات المقابلة  أوضاعمناسبا حسب 

                                                           
1
جودة محفوظ، أسالیب البحث العلمي في میدان العلوم الإداریة، مؤسسة زھران، عمان، الأردن،  

  .96، 95، ص ص: 1999
2
   .ھامثل دراسة سلوك إجرامي أثناء وقوعھ، او تتبع كارثة طبیعیة حین حدوث 
 .96السابق، ص:  المرجعجودة محفوظ،  3
د عبد النور ناجي، أصول منھجیة البحث في علم السیاسة، جسور للنشر والتوزیع، الجزائر،  4

 .148:ص، 2014
 .151المرجع نفسھ، ص:  5
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   المسؤول بناء  ویجیبمسبقا  الأسئلةتحدد فیھا  إذوقد تكون منظمة

  مقدما. أجوبةمن  أعدهعلى ما 

قد تكون مكلفة من حیث  أنھا إلاالمقابلة مفیدة من حیث المعلومات  تقییمھا: .3

  .والمصاریف والجھدالوقت 

 ،أي مسؤول بحوزتھ معلومات یمكن أن تفید الباحثمقابلة  مثال: .4

استجواب قضاة الأحداث في ظاھرة جنوح الأحداث أو مدیري مؤسسات ك

 إعادة التربیة.

   الاستبیانثالثا: 

 وتطرححول موضوع ما توضع في استمارة  الأسئلةھو مجموعة من تعریفھ:  .1

 إلىالوصول  إلى وتھدف الھ أجوبةعلى المستجوبین بقصد الحصول على 

  معلومات 

  .1من معلومات معروفة التأكد أوجدیدة عن الموضوع 

  أنواعھ: .2

 غیر موافق  أوبموافق  أولا  أوعلیھ بنعم  الإجابة وتتم اكون مغلقیقد  الاستبیان

 .ینالمستبیندون بذل اي جھد فكري من طرف 

 

 2.بنوع من الحریة رأیھبان یعبر المستبین على ا مفتوحكون ی وقد  

  تقییمھ:. 3

یتطلب مھارة  ولاین نعدد كبیر من المستبی إلى إیصالھیمتاز الاستبیان بكونھ یمكن 

 الأمیة.انھ لا یمكن استخدامھ في المجتمعات  إلا ،ولا جھدا ولا ترتیبات إداریةكبیرة 

ردة فعل المواطنین تجاه استبیان مثال: استبیان مواقف الموظفین من رؤسائھم، أو 

  علیھم.أو سیطبق قانون ما طبق 

  

                                                           
عامر إبراھیم قندیجلي، البحث العلمي واستخدام مصادر المعلومات، دار البازور بن العلمیة،  1

  .158، 157، ص ص: 1999الأردن، 
عوض صابر، أسس ومبادئ البحث العلمي، مكتبة ومطبعة الاشعاع الفني، مصر،  فاطمة 2

 .131، ص: 2002
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  : القراءةسةماخالمحاضرة ال

اقرأ  لقد كان أول توجیھ للبشریة وجھھ الإسلام ھو الدعوة للقراءة في قولھ تعالى: " 

وربّك الاكرم الذي علّم بالقـلم علّم الانسان ما  باسم ربّك الذي خلق خلق الانسان من علق اقرأ  

  1"لم يعلم

   تعریفھاأولا: 

   .نطقا أو بدون نطق، تتبع الكلمات المكتوبة نظراھي 

   :تتجلى فيو أھمیتھاثانیا: 

 2.تحدید موضوع البحث والكشف عن أبعاده وإظھار أفكاره وضبط جزیئاتھا .1

 .المساعدة على ضبط إشكالیة وخطة الموضوع .2

  .جیھ إلى المراجع المتعلقة بالموضوع بحسب الأھمیةالتو .3

  أنواعھا: تتنوع القراءة إلى عدة أنواع یمكن ذكر أھمھا:ثالثا: 

المصادر ولیة عن ن الباحث من تقیید المعلومات الأتمكّ ، رسیة السریعةھالقراءة الف .1

لعدم  وھذا طبعا ،فالأقل أھمیة ھموالقصد منھا فرز المراجع الأھم فالم ،مراجعوال

تضییع الجھد والوقت في قراءة ودراسة المراجع قلیلة الأھمیة بالنسبة للبحث، 

 خاصة وأن وقت إنجازه محدود.

، الموضوعات التي لھا علاقة بالبحثوالعادیة لأھم المراجع أو القراءة التمھیدیة  .2

 الھدف منھا بدایة ضبط أفكار البحث وتحدید أھم أجزائھ. 

لمراجع المختارة على االتي تتم بالتأني والتركیز  ةیعوسوالماو القراءة المعمقة  .3

ھضم المادة الاولیة للبحث ولیقتبس منھا أفكار من خلالھا من الباحث  مكنلیت

  لھ. البحث ولیعتمدھا كمراجع

  متطلباتھارابعا: 
                                                           

 .5إلى  1سورة العلق، الآیات: من  1
إعداد البحث العلمي، لیسانس ـ ماجستیر ـ دكتوراه، دار الشھاب، باتنة،  د غازي عنایة، 2

  .53، ص:1985الجزائر، 
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  ن للقراءة یسبالابد من اختیار الوقت والمكان المن 

ف متفرغا للمطالعة صافي الذھن الوقت الذي یكون الباحث فیھ بحسب الظرو .1

معتدل المزاج لھ الرغبة في البحث، وأفضل أوقات القراءة والبحث ھي 

 الصباح الباكر أو في أول اللیل قبل النوم.

المكان الذي یسھل عملیة التركیز وجمع الذھن كقاعات المطالعة أو المكتبات  .2

 العامة والبیت أثناء فترات الھدوء.

  

  الاقتباس: ةدسساالمحاضرة ال

 شھادعملیة تراكمیة فلا بد من الاست العلمي المعرفة والبحث إننافلة القول  نم

، ولا یمكن للباحث أن بآراء وأفكار الآخرین المختصین الذین لھم قیمة علمیة

  یكتب كامل البحث من ذھنھ.

  تعریفھأولا: 

منھ  استفادهاقتبس العلم ، طلب قبسا أو شعلة من النارأي اقتبس النار من  لغة: .1

  أجدأو  تيكم منها بقبس  آ يلعلّ " : على لسان موسى علیھ السلام تعالىقولھ ل

 1"هدى ارعلى الن ـّ

 علاقة بموضوعالتي لھا  والمعلوماتتدوین الباحث للأفكار  اصطلاحا: .2

  .هلدعم وجھة نظرھذا والتلخیص، بل الحرفي أو نقالبحث إما بال

  أنواعھثانیا: 

ورق المقوى الملون لأنھا الأكثر تحملا للتداول الالمتخذة من  البطاقات:طریقة  .1

یكتب على وجھ واحد منھا  ،سم 14في  10 بأطوال وتكون التلف والأسلم من

وضع عنوان لھا  ویستحسن ،المقتبسة والفكرةمعلومات المصدر أو المرجع 

مختلفة ، ویحبذ أن تكون وھي أكثر فعالیة من الكتابة على الأوراق أو الدفاتر

 .الألوان لتدوین كل جزء من البحث أو المذكرة على لون معین منھا

وھي غلاف كرتوني مقوى بداخلھ حلقتان  :تالدوسیھاأو  الملفاتطریقة   .2

 اومیزتھا انھ ةتوضع بداخلھا أوراقا مثقوب وغلقھمامعدنیتان یمكن فتحھما 

 .الحاجةبحسب ونقلھا وتحویلھا  وإنقاصھاإلیھا یمكن إضافة الأوراق 

                                                           
  .10 سورة طھ، الآیة: 1
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سر یوتتم عن طریق الحاسوب باستخدام برامج فیھ ت الالكترونیة:الطریقة  .3

 الموجود one noteوین معلومات البحث مثل برنامجدعملیة ت

مخصص لتدوین وحفظ المعلومات ضمن دفاتر  وھو Microsoft officeفي

عن  یتوصلمن ممیزاتھ أن الباحث وفروع أقسام ثم إلى كل دفتر یقسم إلى 

 .معلومات بطریقة سریعةالإلى  ھطریق

  أسالیبھ ثالثا:

 یبدأعلیھا وإثر الاطلاع  الأھم فألاھم فالأقل أھمیة والمراجع یفرز المصادربعد أن  

  :بالقراءة المعمقة ومعھا یتم الاقتباس الذي یتم بأحد الأسلوبین

ي أن یأخذ الباحث النص كلمة كلمة وجملة جملة أالاقتباس الحرفي المباشر  .1

ما  أن یدرجھعلى  أسطر عشرةیضیفھا إلى  والبعض أسطرفي حدود ستة 

من عنده وضعھ  اأضاف كلام وإذا انقص منھ یضع نقاطأمزدوجتین وإذا  نبی

نھ إالبعض ف ذھب إلیھكما  عشرةأو  أسطر ستةزاد عن  وإذاقوسین  نما بی

 .ثم یفتح مزدوجتین أخریین یكمل بھما الاقتباس المباشر ھیعبر بكلام

ویتم بتعبیر  الغیر بتلخیص أفكار وذلكالاقتباس بالمعنى أو الغیر مباشر  .2

یبالغ الباحث في  ألاوھو الأكثر شیوعا في الواقع لكن یستحسن  1المقتبس

، ویصبح نوعا من السرقة الاقتباس من مرجع واحد حتى لا یحسب ذلك ضده

من الأسلوبین في الھامش بذكر المعلومات الكاملة  على أن یھمش كلا العلمیة،

  .للصفحة وصولا الكتابعن المصدر أو المرجع بدءا باسم الكاتب ثم عنوان 

  : التھمیشةسابعالمحاضرة ال

رأیھ او تبیین أوجھ  ودعم ر للاستعانة بأفكار غیره لتأییدضطكل باحث م

وفي كل الحالات یشیر إلى المصادر  ،الخ ھاالنقص في أفكار غیره أو شرح

  .تلك الأفكار في الھامشالتي اقتبس منھا  والمراجع

   تعریفھأولا: 

                                                           
، أكادیمیة نایف العربیة للعلوم الأمنیة، 1د ذیاب البداینة، المرشد إلى كتابة الرسائل الجامعیة، ط 1

  .72، ص: 1999الریاض، 
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الھامش حاشیة الكاتب أو ھي الجزء الخالي من الكتابة حول النص  لغة: .1

 1المكتوب.

 والمراجعوین المعلومات عن المصادر دالتھمیش ھو ت اصطلاحا: .2

ھو ذلك الجزء و، منھا الباحث في الھامش ستبقالمعارف التي ا وأوعیة

الذي یترك في أسفل الصفحة ویفصل بینھ وبین المتن خط أفقي یمتد 

خط  مقاس أقل منالى ثلث الصفحة تقریبا ویكتب الھامش بمقاس 

  .التحریر في نص البحث دون تثخین

  في  وتتجلى أھمیتھثانیا: 

 .ة في البحثتحریر الباحث من تحمل مسؤولیة المعلومات الوارد .1

 عملیة الرجوع وتسھیل والمصادرتزوید القارئ بالمعلومات الكافیة عن المراجع  .2

 .إلیھا

  ھأسالیبثالثا: 

 وذلك اھلسستولأفكار افي ترابط مھم الھوامش دور  ولترقیم عدةللتھمیش أسالیب  

  التالیة:حسب الطرق 

في ذیل الصفحة بأن ترقم كل حواش الصفحة  وذلكتھمیش كل صفة على حدة  .1

  ...3 2الى 1مستقلة عن الأخرى من 

آخر التھمیشات في  وتكتبالى نھایتھ 1أو ترقم تھمیشات كل فصل من  .2

 .الفصل، وھذه الطریقة المستعملة عادة في تھمیش المقالات

  .دائما في أسفل كل صفحة وذلكأو ترقم كل المذكرة من البدایة للنھایة  .3

 تستخدم الھوامش ،الھوامشاستعمالات فوائد بعا: را

 المعلومات المذكورة في متن المذكرة. لتوثیق .1

 وقطعالقارئ على لتشویش اأفكار من شأن ذكرھا في المتن  وتفسیرلشرح  .2

 .، ویستعمل لفظ أنظرلأفكار علیھاتسلسل 

كرة أو المذلى مصدر أو مرجع أو موضع سابق في البحث إلإحالة القارئ   .3

  أو أرجع. ، ویشار لذلك بكلمة راجعالتي وردت فیھ ادة من المعلوماتزللاست

   )كیفیة التھمیش (التوثیقخامسا: 

                                                           
إبراھیم مصطفى أحمد الزیات وآخرون، المعجم الوسیط، مؤسسة الصادق للنشر والطباعة،  1

  .50، ص: 2004بدون بلد الطباعة، 
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حتى یسھل الرجوع إلیھ  أو المرجع عن المصدروالكاملة كتابة المعلومات الكافیة 

عنوان الكتاب، رقم الجزء إذا كانت لھ أجزاء، عدد  ولقبھ،اسم المؤلف  وھي

الطبعة إذا كانت لھ عدة طبعات، دار الطباعة، بلد الطباعة، سنة الطباعة، رقم 

 الصفحة أو الصفحات.

   التالیة:تتم بالكیفیات و

  المصادر: .1

لأصل في المادة اتق معلوماتھا من كتب أخرى وھي سولیة التي لم توھي الكتب الأ

 :مھاأھو المستقاة،العلمیة 

 السنة  كتب التفسیر وكتب ثم الكریمالقرآن  وتتمثل في المصادر الشرعیة

 .كتب الفقھووخاصة الكتب الصحاح الخمسة النبویة 

  والقوامیس المعاجموتتجسد في المصادر اللغویة. 

    أو الاساسیة الدستور والقوانین العضویةوتتحدد في المصادر القانونیة 

والأحكام 1والقرارات الرئاسیة والحكومیة والأوامر والقوانین والمراسیم 

 والاجتھادات القضائیة. 

  .الآیة ورقمالسورة اسم بذكر یوثق  الكریم:القرآن ـ 

الجزء، رقم اسم عائلة المؤلف أو الشھرة اسم المصنف رقم  الشریف:الحدیث ـ 

  2.رقم الحدیثوأخیرا الصفحة وصولا إلى بقیة المعلومات  ،الباب

 الفقھ.كتب وكتب التفسیر نفس الشيء بالنسبة لـ 

دستور  القانون،نوع  الرسمیة،یوثق بنفس طریقة وروده في الجریدة  القانون:ـ 

بالنسبة لترتیبھ الزماني في  القانون ورقم ،قرارأو مرسوم أو  أمرأو قانون أو 

، متعلق تاریخ صدوره ،12/2020السنة التي صدر فیھا مثلا القانون رقم: 

رقم الصفحة  ،صدورھا یخارتالوارد بھا، عدد الجریدة الرسمیة تنظیمھ، 

 .اإن وجد متھتوتیوثق تعدیلھ  وكذلكوارد بھا، ال

  المراجع: .2

                                                           
القوانین العضویة ھي القوانین الأساسیة وھي قوانین تنظم مسائل دستوریة لم ینظمھا الدستور  1

نظرا لمحدودیة مواده، والأوامر ھي القوانین الصادرة عن السلطة التنفیذیة ممثلة في شخص 
درة ، والمراسیم الرئاسیة الصایةت التشریعافترالرئیس الجمھوریة أثناء شغور البرلمان او ما بین 

عن رئیس الجمھوریة او التنفیذیة الصادرة عن الوزیر الأول، والقرارات الصادرة عن الولاة 
 ورؤساء البلدیات.

عمار عباس الحسیني، منھج البحث القانوني، أصول إعداد البحوث والرسائل القانونیة،  2
  .223، ص:2012منشورات الحلبي الحقوقیة، بیروت، 
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 والمجلات1وھي الوثائق التي أخذت معلوماتھا من المصادر كالكتب 

   .یام الدراسیةوالأ الملتقیاتأعمال والجامعیة  والمذكرات

 :رقم الجزءاسم المترجم إن وجد،  الكتاب،عنوان  الكاتب،اسم  الكتب، 

 ، رقم الصفحة.سنة الطباعة الطباعة،بلد دار الطباعة،  الطبعة،رقم 

 :مكان ،مناقشتھا تاریخ نوعھا، المذكرة،عنوان  الباحث، اسم المذاكرات 

 .الصفحةرقم ، مناقشتھا

 :والمجلاتالمنشورة في الدوریات  والدراساتوھي البحوث  المقالات 

اسم المؤسسة  المجلة،اسم  المقال،عنوان  الكاتب،اسم  كالاتي: وتوثیقھا

 .الصفحة ر،لنشاتاریخ  العدد،رقم  عنھا،الصادرة 

 :أو  الملتقىموضوع عنوان أو  المداخلة،عنوان  المتدخل،اسم  المداخلة

وقس على  الصفحة، ظیم،التنتاریخ  ،ة لھنظمالم الجھة الیوم الدراسي،

   المراجع.ذلك بقیة 

 المواقع الضوئیة أو الإلكترونیة:  .3

المعلومات الكافیة عن الموقع بحیث إذا شكلھا  وضععن طریق ویتم تھمیشھا 

، مع التنویھ بذكر تاریخ الاطلاع لأن الكاتب ربما القارئ او المطلع یصل إلیھا

 .یعدل المحتوى لاحقا فلا بد من تنبیھ القارئ لذلك

  : ملاحظات    

  في المرة الأولى تكتب المعلومات كاملة عن المصدر أو المرجع، إذا تكرر

إلیھ عدة مرات یكتفى بكتابة اسم الكاتب وعبارة مرجع سابق ورقم الرجوع 

بینھ وبین المرجع التالي مرجع آخر یكتب المرجع نفسھ  الصفحة، إذا لم یفصل

 .لم تتغیر الصفحة یكتب الصفحة نفسھا وإذا

   إذا كان للكاتب مرجعان أو أكثر رجع إلیھا الباحث في بحثھ یكتب اسم الكاتب

   ثم عبارة مرجع سابق ثم رقم الصفحة.ثم اسم الكتاب 

  :2المراجع باللغات الأجنبیة .4

                                                           
لم یرجع إلیھا الباحث كثیرا لأنھا تدرس موضوعا بعیدا نوعا ما وھي عامة ومتخصصة، عامة  1

ضوعا متخصصا قریبا من موضوع الباحث واعتمد وعن موضوع المذكرة، متخصصة تناولت م
  علیھا الباحث في تھمیشات عدیدة.

یستحسن ان یرجع الباحث في بحثھ أو مذكرتھ إلى مراجع أجنبیة سواء باللغة الإنجلیزیة أو  2
 من قیمتھ العلمیة.  عیة أو غیرھا، وھذا لإغناء وإثراء البحث والرفالفرنس
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 وتھمش مثل المراجع باللغة العربیة، إذا تكررت أكثر من مرة بدون أن یفصل

والصفحة، وإذا كانت نفس المرجع  Ibid بینھا مرجع فاصل یكتب لفظ

فصل التھمیش بمراجع أخرى یكتب الباحث  وإذا Idem والصفحة یكتب لفظ

  ورقم الصفحة. op.cit اسم الكاتب ثم لفظ:

  التألیف: المحاضرة الثامنة

مرحلة التألیف تعقب خطوات جمع المعلومات والقراءة والاقتباس فیھا یصیغ الباحث 

موضوع بحثھ مضمنا إیاه الاقتباسات والأفكار والتحلیلات، مثبتا شخصیتھ فیھ مبینا 

سیطرتھ على الموضوع وھیمنتھ على الفكرة الأساسیة للموضوع وكل الأفكار 

الجزئیة والثانویة التي تكون متناسقة ومتماشیة معھا، على ان تكون الكتابة صحیحة 

  إملائیا وواضحة ودقیقة والأسلوب سلس وانسیابي.

  أولا: تعریفھ 

قـلوبهم لو انفقت ما في  ف بين  وألّ لغة: جمع الشيء إلى نظیره لقولھ تعالى: " .1

 1" ه عزيز حكيمف بينهم إنّ االله ألّ فت بين قـلوبهم ولكن ّ الأرض جميعا ما ألّ 

اصطلاحا: جمع جزئیات بحث بین دفتي كتاب أو مذكرة جامعیة حتى تشكل  .2

  عملا واحدا، فیھ ما یحتاج لھ سواء كانت متماثلة او كانت مختلفة فیما بینھا.

  ثانیا: خطواتھ

وھي الكتابة الأولى للبحث عادة ما یعتریھا 2ولى: تحریر المسودة الخطوة الأ.1

النقص في التعبیر وقلة الدقة في العرض لان الباحث لا یركز فیھا إلا على تألیف 

على أن تبقى ھذه الكتابة قابلة للتصحیح والزیادة  ،الاقتباسات التي كان دونھا وصنفھا

ت الباحث وتصحیحات المشرف سواء والنقصان والتقدیم والتأخیر بحسب اجتھادا

  .اللغویة او المنھجیة أو الموضوعیة

وھي الكتابة النھائیة للبحث على أن تتضمن  3الخطوة الثانیة: كتابة المبیضة:.2

  المقدمة وصلب الموضوع والخاتمة.

                                                           
  .63سورة الأنفال، الآیة:  1
  .368عمار عباس الحسیني، مرجع سابق، ص: 2
  .369، ص:ھسنفمرجع ال 3
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  البحث العلمي عومراج مصادر :عةساتالمحاضرة ال

المصادر والمرجع الركن الرابع من عد تإلى كل من الباحث والمشرف والبحث  ةإضاف

  .اركان البحث العلمي التي إذا توافرت یمكن انجاز بحث علمي ممتاز

  أولا: تعریفھا

وھي الوسائل والوثائق التي یستقي منھا الباحث المادة العلمیة للبحث أو ھي المصادر  

   .التي تتضمن الحقائق والمعلومات العلمیة

  ثانیا: أقسامھا

  ى ثلاثة أقسام:وھي تنقسم إل 

المصادر الأصلیة أو المباشرة وھي التي لم تتناولھا الأیدي ولم تسبقھا مصادر . 1

أخرى في الموضوع وتتحدد في المصادر الشرعیة، القرآن الكریم ومصنفات التفسیر 

وكتب الأحادیث الشریفة والفقھ، والمصادر اللغویة كالمعجم والقوامیس، والمصادر 

یق والمعاھدات والدساتیر والقوانین والمراسیم والتنظیمات التشریعیة كالمواث

  والقرارات والأحكام والاجتھادات القضائیة.

المراجع أو المصادر الثانویة أو الغیر مباشرة وھي التي تستمد معلوماتھا من . 2

مثل الكتب والمؤلفات والمذكرات  1المصادر الأصلیة بالشرح أو التعلیق أو النقد

والدوریات والمجلات وأعمال الملتقیات المطبوعة وكلا النوعین یمكن  ةالأكادیمی

الحصول علیھما من المكتبات العمومیة أو الجامعیة أو الخاصة سواء عن طریق 

  التلخیص أو التصویر، الاستعارة أو الشراء.

أو الضوئیة كالأنترنت والشبكة العنكبوتیة ووسائل  2المصادر الالكترونیة .3

الأخرى الحدیثة التي أصبحت تیسر وتسرع عملیة الوصول إلى الاتصالات 

المعلومات دون الاضطرار إلى السفر، عن طریق التصفح والدخول إلى مواقع 

المكتبات والجامعات الوطنیة والأجنبیة والاطلاع على ما فیھا من مصادر ومراجع 

اشة الكمبیوتر ومقالات ومداخلات  وتشریعات وأحكام قضائیة، كل ذلك انطلاقا من ش

أو الجوال او أي وسیلة الكترونیة أخرى،  إلا أنھ على المتعاطي معھا أن یقوم بجھد 

                                                           
  .51ص: جع السابق،المرد غازي عنایة،  1

المعلومة ھي التي تأتیھ عن في السابق كان الباحث ھو الذي یسافر إلى المعلومة والآن أصبحت  2
  طریق وسائل الاتصالات الحدیثة.
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الغربلة للمعطیات للحصول على المعلومات العلمیة الدقیقة القیمة، وأن یكتفي من كل 

 ذلك بما تعلق بالموضوع كل الموضوع لیس شیئا إلا الموضوع.

  البحثمحتویات  :ةشراالمحاضرة الع

   والخاتمةیضم البحث المقدمة وصلب الموضوع 

  أولا: المقدمة

عن اتجاه الباحث في  أساسیةبوابة الموضوع تعطي للقارئ فكرة ھي  :ھاتعریف.1

المشرف  الأستاذعادة ما یساعد  ،عنایة خاصة من قبل الباحث إلىالبحث ولھذا تحتاج 

والمنھج المتبع  الإشكالیةالطالب في صیاغة المقدمة خاصة وھي التي تحتوي على 

ما یكتب لتكون  وآخرما یطالعھ القارئ او ما یعرض  أولالمقدمة  إن والخطة، ویقال

 .من أفكارما سیرد في تحلیل الموضوع  أھممعاني بملمة 

یستحسن صیاغتھا على الترتیب  أساسیة عناصر: تتضمن المقدمة عدة عناصرھا.2

  التالي: 

    ن لأتقدیم مضمون الموضوع وتحدیده وتعریفھ بصفة موجزة ومركزة

 .طیات البحث سیتم فيتفصیل ذلك 

  الموضوع والفوائد العلمیة والقانونیة للبحث وھذا لجلب  أھمیةالكتابة عن

 .إلى آخرهمطالعة الموضوع  لتتبعنفسیا  وإعدادهانتباه القارئ 

 اختیار الموضوع أسباب: 

اختیار  إلىالتي حدت الباحث الداخلیة  الأسبابالذاتیة او الشخصیة وھي ـ 

، أو لرغبتھ ھذا الموضوع كأن یكون في تخصصھ الدراسي او الوظیفي

  البحث في ھذا المجال.

     البحث فیھ كعدم دراسة  إلىالموضوعیة وھي الدوافع الخارجیة التي دفعتھ ـ       

  .یرید الباحث حلھاأو میدانیة لة بحثیة ، أو وجود مشكالموضوع من قبل

 والمقاصد المطلوبوھي الفوائد المراد تحقیقھا  الموضوع: أھداف 

 .من البحث إلیھاالوصول 

   والتنویھ ؟وصلت وأین ؟تناولت الموضوع أینالدراسات السابقة من 

 .م دراستھا في ھذا البحث وما ھو الجدید فیھاتبالجوانب التي ست

 العنوان جانب  إلىبیانات المقدمة بل البحث ككل  أھم: وھي من الإشكالیة

دور علیھا البحث یالتي س الأسئلةوالخطة وھي السؤال أو مجموعة 
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عنھا في  الإجابةوالتي ستكون ویستحسن أن تظھر فیھا علامة التساؤل، 

 . الخاتمة

  الباحث في طریق البحث  تھجاوھي العقبات التي و تدجو نإالصعوبات

المعلومات المیدانیة  إلىالمراجع المتخصصة او صعوبة الوصول  قلةك

 بھا الخ. الإدلاءالقرار عن  يردمصلتحفظ 

  دراسة لل ةھج المناسباالمنھج او المناھج المتبعة ولابد من اعتماد المن

 .منھا الإكثاریستحسن عدم طبیعة البحث ھي التي تحدد ذلك وو

   للبحث  الأساسیةالخطة وتضم التجزئات الكبرى للموضوع او العناوین

ولا یسترسل حتى لا تصبح وعناوینھا  والمباحث والفصول الأبوابك

  ة أخرى.فھرس

  ثانیا: صلب الموضوع           

وھو محتوى وجوھر الموضوع بأبوابھ وفصولھ ومباحثھ  تعریفھ: .1

علیھا والتعلیقات  والعملیةوبأفكاره وجزئیاتھ العلمیة وفروعھ  ومطالبھ

خطوات  بع فیھ الباحثتونقدھا وآراء الباحث وتحلیلاتھ وتعقیباتھ ویت

 .الخطة حتى لا یخرج عن الموضوع

لیحقق الباحث المقصود من البحث لابد من احترام المتطلبات  :شروطھ .2

 التالیة

 كما تھ شكلا ومضمونامحاولة توخي التوازن في كل الموضوع وجزئیا ،

 وكیفا.

  أي العنوان الأصغر مع الأكبر ومع  بعضھا البعضإیجاد تناسق العناوین مع

 .الأفكار التي تندرج تحتھا

  أنھ ویشعر القارئ ا قبلھا وما بعدھا متسلسل الأفكار بحیث تكون مرتبطة ب

الإشكالیة التي وضعت  ىكلما تقدم في قراءة البحث كلما اقترب من الإجابة عل

 .في المقدمة

  المعبرة علیھا وحسن استعمال الأفكار  والتعابیرإیجاد تناغم بین الأفكار

 لغویا مع مراعاة طبیعة البحث قانوني او اقتصادي او اجتماعي وصیاغتھا

  الخ.
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  حتى ولو كانت طبیعة البحث نظري  والتطبیقيبین النظري  ضرورة الجمع

 ممحاكال وأحكام 1وأمثلة واقعیة، تطبیقیة،بقضایا  توضیحوالیستحسن التدلیل 

  .صحیح والعكسلتقریب الفھم  حصائیات میدانیةإوبالنبة للبحوث القانونیة، 

   والمقارنة والنقدإبراز شخصیة الباحث من خلال العرض.   

   محذوراتھ: .3     

  والفقراتتجنب التكرار في الكلمات والجمل. 

  الابتعاد عن الجمل الطویلة كثیرا. 

 حسن استعمال الأفكار وحسن صیاغتھا لغویا. 

  الخاتمةثالثا: 

من خلال المقدمة والخاتمة یحكم القارئ والمناقش تقریبا على البحث العلمي المنجز  

ولھذا تولى بدورھا أو ضحالتھا ومدى أصالتھا أو عقمھا أو المذكرة، على مدى عمقھا 

  بالغالة عند صیاغتھا.بعنایة 

تعریفھا: الخاتمة ھي النھایة المركزة للبحث وحصیلة الموضوع وترد في  .1

 . أو الاقتراحات آخره وتحتوي خاصة على نتائج البحث وكذلك أھم التوصیات

  عناصرھا: تحتوي الخاتمة على نقاط ضروریة أھمھا: .2

 .تلخیص أھم ما عالجھ البحث في نقاط مركزة 

 براز الحلول والنتائج المتوصل إلیھا.إكالیة والإجابة على الإش 

 .الإشارة إلى الجدید المبتكر أو القیمة المضافة في البحث 

 متواضعة یبتعد الباحث  ةغیتقدیم الاقتراحات أو التوصیات المتوصل إلیھا بص

 صیغة المبني للمجھول.بیعبر ، ولكن عن ضمیر المتكلمفیھا 

  فیھا مستقبلا.أسئلة جدیدة للبحث الباحث طرح یقد  

  

  والمراجعقائمة المصادر  :ةة عشردیاحالمحاضرة ال

منھا المعلومات و  اةقائمة للمصادر و المراجع المستق عدادإبعلى الباحث ان یقوم 

     ویتم ادراج المصادر و المراجع في النھایة بعد الخاتمة  الأفكار،المعطیات و 

                                                           
، 2015، المطبعة والوراقة الوطنیة، مراكش، 1د بوعبید عباسي، منھجیة العلوم القانونیة، ط 1

  .69ص: 
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فكل مصدر او مرجع لھ ، حسب الترتیب المذكور عند دراسة التھمیش 1و الملاحق

وتعرض قائمة ، وجب ذكرهواقتبس منھ الباحث  اطلع علیھعلاقة بالبحث 

وفق حروف المعجم 2، أو ابجدي الف بائي بترتیبالمصادر و المراجع متواصلة 

اسم المؤلف أي كتابة ، لكیفیة التھمیش التي سبق توضیحھا في ھذه الدراسةتبعا 

  ولقبھ، عنوان الكتاب، رقم الجزء إذا كانت لھ أجزاء، عدد الطبعة إذا كانت لھ عدة 

رقم الصفحة أو ولا یكتب ھنا طبعات، دار الطباعة، بلد الطباعة، سنة الطباعة، 

 الصفحات.

  الضبطعلامات  :ةعشرثانیة المحاضرة ال

القارئ أو المطالع من ضروري لتمكین التحریر  علامات ضبطبالباحث  التزام

ذات دلالات مھمة على معان مقصودة  وھي ،الوصول إلى المعنى الحقیقي المراد

یھتم جیدا بھذه  أن والفھمیكون بحثھ سھل القراءة  أن إلىوعلى الباحث الذي یسعى 

  علامات ما یلي:ھم ھاتھ الأذلك، ومن العلامات فھي تساعد القارئ على 

  الفواصل: أولا:

  عمل فيوتست ):،لفاصلة (ا .1

 وصل الجمل ببعضھا البعض. 

 عددةتالفصل بین العناصر الم. 

 الوقف البسیط داخل الجملة. 

 العطف بین الجمل او الكلمات القیام بدور. 

  المصادر  ھمیشحین ت ةالبیبلیوغرافی المعلوماتفصل

 والمراجع.

 للفصل بین وتستخدم (؛):الفاصلة المنقوطة  .2

 .أجزاء الجملة الواحدة 
                                                           

الملاحق ھي تلك الجداول والرسوم البیانیة أو الصور أو المخططات أو القوانین والقرارات التي  1
أو عدم تناسق في البحث وحتى لا یتشتت  االباحث في دراستھ وحتى لا تشكل نشازاعتمد علیھا 

ا تعددت وترتب إما ذكرة أو البحث العلمي على أن ترقم إذتدرج في نھایة الم ،تركیز القارئ
  بالتسلسل التاریخي أو الأبجدي.

ر رحاب فن كتابة البحوث العلمیة وإعداد الرسائل العلمیة، دامحمد عثمان الخشت،  2

  وما بعدھا. 113ص: ، 1989للطباعة والنشر والتوزیع، الجزائر، 
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  .جملتین تكون إحداھما مترتبة عن الأخرى 

  .1جملتین مترابطتین 

 ثانیا: النقاط:

وف����ي نھای����ة وتوض����ع ف����ي نھای����ة الجمل����ة التام����ة المعن����ى،  (.):نقط����ة ال .1

 .وفي نھایة الفقرةالفكرة، 

  وتستخدم في الحالات التالیة:  ) :(تان متعامدالنقطتان ال .2

 ولا وثانیا وثالثاأب عبعد التفری. 

  كالفصل والمبحث والمطلب والفرع.عیة یفرتالعناوین البعد 

 وأنواعھا. اوأقسامھ فكرةبین ال 

  مبدأ أو الفكرة.التي توضح ال الأمثلةبعد كلمة مثل وقبل 

  ي لفظ ترید تفصیلھأالمقول وبعد  والكلامل ائالقتسمیة بین. 

 .2قبل الفقرة أو الجملة المقتبسة 

  التالیة:في الحالات تعمل وتس :(...) الأفقیةط االنق .3

  وذلك حرفیا  أوفي النص المقتبس اقتباسا مباشرا  اھناك حذف أنللدلالة على

 لعدم أھمیتھ ولبعده عن البحث.

  خرهآ إلىالتي تعني  (الخ)عن كلمة بدیلا. 

  للاختصار وعدم التكرار. 

  رلحث القارئ على التفكی أخرىالجمل التي تحمل معاني  بعد. 

  الغیر لائق.مكان الكلام  

  ثالثا: العلامات:

  التالیةوتستخدم في الحالات  الاستفھام (؟): علامة .1

 ستفھامیةبعد الجمل الا. 

  المعلومة. بین القوسین للدلالة على الشك في  
                                                           

  .75د ذیاب البداینة، المرجع السابق، ص:  1
  .76، ص: ھسنفالمرجع  2
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  : )!( والانفعال علامة التعجب .2
تعجب او الحزن او الفرح او للدلالة على التأثر العاطفي مثل الوتستخدم بعد الجمل 

   1الدھشة. والاستنكار أأو  تأسفالستغاثة او الا

  الأقواس رابعا:

  علامة التنصیص او الشولتین (" ... " )  1

حیث یوضع بینھما النص المقتبس أو الحرفي وتستخدم في حالة الاقتباس المباشر 

   ، كالآیة القرآنیة أو الحدیث الشریف أو المادة القانونیة.حرفیا

  )  ...( نھلالاال 2

  ستعملان للتوضیح او التبیین أو الاحتراس عن فكرة غیر جوھریة في سیاق البحث.یو

   .لاقتباس المباشرالكلمات المضافة لوتستخدم في حالة 

وتستخدم نقده، یحتویان كلام الباحث الوارد وسط الكلام المقتبس حرفیا لتوضیحھ أو 

  .ةالجملة الاعتراضیة او التوضیحی لاحتواءعند الضرورة أیضا 

  ات:الشرط ا:خامس

   التالیة:) وتستخدم في الحالات - ( الشرطة 1

 بعد العدد في العنوان. 

  عكان ھناك تفری نإ والمعدودبین العدد. 

  بالأرقامتعداد الالسطر في حالة  أولفي. 

  الأسطرقبل معدودات غیر مرقمة بدأت بھا. 

  6ـ5: ص،صفحات المرجع في حالة تتابعھا ( ص أرقامبین(. 

  السطر في حالة المحاورة بین اثنین استغني عن تكرار اسمیھما أولفي.  

  ) -...- ( الشرطتان: 2

  .وتستخدم لاحتواء الجمل او الكلمات الاعتراضیة لیتصل ما قبلھا بما بعدھا
                                                           

  .98محمد عثمان الخشت، المرجع السابق، ص:  1
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  : الإخراج النھائي للبحثةعشرثالثة المحاضرة ال

  یجب التنبیھ علیھا بالنسبة للإخراج النھائي للبحث: ھناك ملاحظات

  الإخراجیة:أولا: 

كتابة الصفحة الخارجیة للبحث أو المذكرة حسب النموذج المطلوب من قبل  .1

 لكلیة المختصة.الإلكتروني لموقع العادة ما یبث في المختصة، الإدارة 

لھ علاقة بموضوع البحث وھذا الذي شریف الحدیث الأو  1كریمةال الآیةصفحة  .2

 .2التماسا للتوفیق والھدایة

إلى من لھ فضل على الباحث على أن تكون موجزة ومتوخى فیھا صفحة إھداء  .3

 صحة الصیاغة اللغویة.

واللجنة المناقشة صفحة شكر خاصة للأستاذ المشرف وأعضاء الھیأة التدریسیة   .4

 ولمن قدم ید المساعدة للباحث.

مختصرات في صفحة مستقلة بقصد عدم إعادة بعض المفردات أو الجمل القائمة   .5

  كثیرا في البحث.التي تتكرر 

  التوجیھیة:ا: ثانی

الاھتمام بالعناوین وتمییزھا عن بعضھا من الأعم إلى الأخص بتكبیر أو تثخین  .1

 خطوطھا بحسب المطلوب والمناسب.

بالإنجلیزیة، كذلك ثم یكتب ملخص للبحث في حدود نصف صفحة بالعربیة  .2

 الأخیرة. في الصفحة الخارجیةوموضعھا الكلمات المفتاحیة، 

                                                           
1
أبتر" أي قال علیھ الصلاة والسلام: " كل أمر ذي بال لا یبدأ فیھ ببسم الله الرحمن الرحیم فھو  

  أقطع، رواه أبو داود وابن ماجة في سننھما والنسائي في كتاب عمل الیوم واللیلة.
2
لام: " كل أمر ذي بال س" لقولھ علیھ الصلاة وال بسم االله الرحمن الرحيمفإن لم یوجد فلیكتب آیة: " 

   ".عأقط ھوأو  لا یبدأ فیھ باسم الله فھو أبتر
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احترام توجیھات وتوصیات الإدارة بالنسبة للمذكرة أو الجھة الناشرة بالنسبة   .3

 الشكلیة والمنھجیة للإقلال من الانتقادات وضمان القبول. للمقالة

لا ینسى الباحث التدقیق الإملائي لأن البحث العلمي أو المذكرة السلیمة في  .4

 الصیاغة اللغویة السلیمة. 

  

  ةیامتختوصیات المحاضرة الربعة عشرة: 

  :بھاعلى الباحث أن یأخذ التالیة التي  التوصیاتبعد كل الدراسة السابقة یمكن تقدیم 

أن طبیعة العنوان ھي التي تفرض على الباحث نوع المنھج وعلیھ أن یختار  .1

 المنھج أو المناھج المناسبة للدراسة.

الباحث أن یتجنبھ علمیة عمل غیر مقبول أخلاقیا وقانونیا فعلى الان السرقة  .2

والاجدر بھ ان یضیف قلیلا من الجھد وبعضا من الوقت خیر من أن یقع  ،كلیة

 وما یترتب علیھا من مشاكل. في التلبس بالسرقة العلمیة

 ؤثر سلبا على نوعیة البحث العلمیة والتنظیمیة.یالتسرع في البحث قد  .3

لى النتائج طوات البحث المحددة من قبل الباحث للوصول إضرورة تتبع خ .4

 العلمیة الھادفة.

على الباحث أن یعمل على تطویر قدرتھ التفكیریة الذاتیة وعلى تنمیة   .5

 شخصیتھ العلمیة المستقلة.

 الأستاذ المشرف یشرف على توجیھ الباحث والبحث إلا ان الباحث ھو الذي .6

 ، ویتحمل المسؤولیة المترتبة علیھ كاملة.ینجز البحث

العلمي بالأصالة والجدة قدر الإمكان لتكون فیھ قیمة البحث یتصف یجب أن   .7

 مضافة تنمي الرصید العلمي والمعرفي.

تركیز الجامعات والمخابر العلمیة على محو الأمیة الرقمیة للباحثین وتكوینھم  .8

الحدیثة خاصة تقنیات الحواسیب  ةفي حسن استخدام الأجھزة الإلكترونی

 . كلفةتع وقت وبأقل في أسر أبحاث جیدةنجاز لإوالأنترنت 
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  قائمة المصادر والمراجع:

  أولا: المصادر

  ـ الشرعیة

 القرآن الكریم

 ـ القانونیة

المتعلق بالتكوین  1998أوت  17المؤرخ في:  254 \ 98المرسوم التنفیذي رقم: 
 في الدكتوراه وما بعد التدرج المتخصص والتأھیل الجامعین المعدل والمتمم.

 ثانیا: المراجع

، بدون دار الطباعة، 2و1إبراھیم أنیس وآخرون، المعجم الوسیط، جزء د  .1

 .1972القاھرة،

إبراھیم مصطفى أحمد الزیات وآخرون، المعجم الوسیط، مؤسسة الصادق  .2

 .2004للنشر والطباعة، بدون بلد الطباعة، 

مناھجھ  أصول البحث العلمي في علم القانون ،أحمد إبراھیم عبد التواب،  .3

 . 2009ومفترضاتھ ومصادره، دار الجامعة الجدیدة، الإسكندریة، 

، 1د أحمد عبد المنعم حسن، المنھج العلمي وأسالیب كتابة البحوث والرسائل العلمیة، ط .4

 المكتبة الأكادیمیة، القاھرة، مصر.

أحمد شلبي، كیف تكتب بحثا أو رسالة، دراسة منھجیة لكتابة الأبحاث وأعداد  .5

، مكتبة النھضة المصریة، القاھرة، مصر، 6الماجستیر والدكتوراه، ط رسائل

1968. 

بوعبید عباسي، منھجیة العلوم القانونیة، المطبعة والوراقة الوطنیة، مراكش،   .6

 .2015المغرب، 

جودة محفوظ، أسالیب البحث العلمي في میدان العلوم الإداریة، مؤسسة  .7

 .1999زھران، عمان، الأردن، 

ان الخشت، فن كتابة البحوث العلمیة وإعداد الرسائل العلمیة، دار محمد عثم  .8

 .1989رحاب للطباعة والنشر والتوزیع، الجزائر، 

عامر إبراھیم قندیجلي، البحث العلمي واستخدام مصادر المعلومات، دار  .9

 .1999البازور بن العلمیة، الأردن، 



25 
 

جسور للنشر عبد النور ناجي، أصول منھجیة البحث في علم السیاسة،  .10

 .2014والتوزیع، الجزائر، 

عمار عباس الحسیني، منھج البحث القانوني، أصول إعداد البحوث  .11

 .2012والرسائل القانونیة، منشورات الحلبي الحقوقیة، بیروت، 

عوض صابر، أسس ومبادئ البحث العلمي، مكتبة ومطبعة  فاطمة .12

 ر.الاشعاع الفني، مص

، دار دجلة، 1في منھج البحث العلمي، ط د رحیم یونس كرو العزاوي، مقدمة .13

 .2008عمان، الأردن، 

، أكادیمیة نایف 1ذیاب البداینة، المرشد إلى كتابة الرسائل الجامعیة، ط .14

 .1999العربیة للعلوم الأمنیة، الریاض، 

غازي عنایة، إعداد البحث العلمي، لیسانس ـ ماجستیر ـ دكتوراه، دار  .15

  .1985، الجزائر، ةالشھاب، باتن

میادة عبد القادر إسماعیل،  كیفیة إعداد البحث العلمي، دراسة في إعداد البحث  .16

 2016العلمي، دار الجامعة الجدیدة، الإسكندریة، 

، دار المسیرة للنشر 1منذر الضامن، أساسیات البحث العلمي، ط .17

 .2007والتوزیع والطباعة، عمان الأردن، 

  


