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PowerPoint permet de creer des presentations
sous forme de diapositives diffusees generalement
par un video projecteur (un diaporama) afin de
realiser un expose oral. Il est surtout utilisé pour les
présentations commerciales et techniques.

Il est possible d'y intégrer textes, images,
animations, tableaux et graphiques.

C'est le remplacant des retroprojecteurs et papiers
transparents .



Mode conception et mode présentation
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= Le mode conception permet de « fabriquer » les
vues en ajoutant des textes |mages et videos. .

Gastronomie et Franche-
Comte

Denis Belot

Cliquez pow ajouter des commentares




Le mode diaporama permet de voir le resultat du
travail de conception.

En mode diaporama les vues occupent toute la
surface de |'ecran.

Gastronomie et Franche-
Comte

Denis Belot




= Pour passer du mode conception au mode
diaporama: touche F5 (Ou Onglet
Diaporama, A partir du Début...) .

= Pour passer du mode diaporama au mode
conception: touche echappement.

= Le ruban peut prendre beaucoup d’'espace
sur I'écran. Vous pouvez double-cliqguer sur
I'onglet actif pour afficher ou masquer le
ruban...



Fenétre PowerPoint

Prézentation-formation.pptx - Microsoft PowerPoimt
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PowerPoint composée de plusieurs
onglets (Accueil, Insertion, Revision, etc.), qui
vont nous permettre de manipuler differents
objets.

. Le bouton Microsoft Office.

. La diapositive (L'espace ou nous allons ajouter
des textes, images, videos efc.....).

. Le mode d’affichage : Normal, Trieuse ou
Diaporama.

. Commentaires : Espace reserve a l'insertion
des commentaires.

[ Liste\des diapositives creees pour les deux
modes Plan et Diapositive.



Les principaux onglets
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b) Animation

L'onglet Animationsest 'emplacement a partir duquel vnmz
appliquer, modifier ou supprimer des transitions dans votre diapositive
actuelle.

1.Dans le groupe Acces a cette diapositive, cliquez sur une transition afin
de 'appliquer a la diapositive actuelle.

2. Dans la liste Son, vous pouvez choisir un son a lire pendant votre
transition.

3.Sous Passer a la diapositive suivante, vous pouvez selectionner
Manuellement pour effectuer la transition lorsque vous cliquez a 'aide de
la souris.
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¢) Diaporama

+ L'onglet Diaporama est I'emplacement a partir dugue
démarrer un diaporama, personnaliser les parametres de votre
diaporama et masquer des diapositives individuelles.

1. Groupe Démarrer le diaporama, qui comprend A partir du début et A

partir de |2 diapositive actuelle.

2.Cliquez sur Configurer le diaporama pour lancer la boite de dialogue

Parametres du diaporama.

3.Masquer la diapositive
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