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ام   دددددددد ا  ا ا يدددددددد  اي ا ج .   الدددددددد سا اا اي دددددددد   الددددددددوج ي  قدددددددد    دددددددد  ال دددددددد    اي    دددددددد   ، نقصددددددددز  دددددددد       

 ة ا يقددددددددد الوا يددددددددد  اي ا ج  ةالضددددددددد ا ا اا واجبددددددددد   ال ا ددددددددد  م ا    ددددددددد  مدددددددددا ا ددددددددد  ا ا    ج ددددددددد ةهددددددددد  م    ددددددددد

 :ا  دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددو      ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد  الضددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد ا ا  ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد    ددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد  دددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددز مدددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددا م ا  ةي افع ل ةصددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددددد  ا

 الض ا ا الشكج ة ، الض ا ا الق ن ن ة ، الض ا ا الجغ ية

 ة ضفي  جي   صف ة   ق ال  خ ص ة ص غ مخوجف ال ث ئق االنص ص اي ا ي  ة :الضوابط الشكلي 

  ضح  ةا و  الشكج  ة. الم   ا   ا      اشك ل مو يز ف   ع  ة ا از    يت   اي ا ي ة،ال    

ا  نز ج   ية ال ث قة ا ط بعه   .طب عت   ام  ع ت  ، ا ض   ن   ةالص     ةاالجهة، مصز  ال ث ق

ن تي  لى ذس   و  العن ص  ا .ال  م  ض ا الإط   الق ن ني ا الونظ م  ا سير لجنش ط الإ ا ج 

 ةنظ ا لوب  ا شكج    ك  اث ق ى  حزى  لوفص    نز  ن ال ك  اث قة  ل

  وا ا    لى ل ،لجنش ط اي ا ج  ةه     ئ  ا     ةاي ا ي ةال ث قك ن   : ةالضوابط القانوني

ما  ا    ة ص  لى ما  قاا ج   ان   ة.لاط   الق ن ني الم ز  لهو  اينشال موث لاي الم    

  .ا فع ل  ةالس  ي ةلجنص ص الق ن ن 

اان   تستنز الى النص ص   وب ط .ي  از  ا ةال ث ق ةعن ص  الت  تع س طب عالاح ث ان 

 از ا نى   م  ا وض   و  اي وب  ا   ق ا  ة، ض  ن ال ث ق  ةا عن  ةاي ا ي ةلجه  ك  اللانشا ةا نظ 
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    وعجق ي     ف   .الت  ما ش ن   ان    ا الم    ما ان  ز مه و   لى اس   ا   ةما ا ع  ف الق ن ن 

  مثلا.  ة بزا  ز ج النص ص الق ن ن س لجق ن ن  ةب  ئ الع م   

 نب  لجوب  ا  .اال ض ح ة واج  الوا ي  اي ا ج قز ا سبيرا ما الزق ة :الضوابط اللغوي  

اان  بوعز  ا ك  م   ة. الص  ا  اةالفص ةلوا ا    لى الم    ال  ص  لى ال و  . و ايلا ال

ل ا طبع  مع . االوكجف ةالجفظ  ة ي  اب ابن   الج   ااي وع    ا الصن  ك  غير ا عنىالى   ؤ ج

ما ا    ةااي ا ي ةا صا     الق ن ن  لاسولك ا وع   اق ا ز  .  لى ق ا ز الجغ  ةالم  فظ

    ايطلاع  لى ا ف     اا صا  الم      ا ج   ك ن اا ب   لى .اال ض ح ةالزق ةا ا   الم    صف

ا ج    نبغ   لى ما     ة. اذلك   ل ج   الى ا ع    االق اميس ا وخصص ةااي ا ي ةالق ن ن 

ا  غبو       ا ا ي    ي  و  حس  ط يقو  ةان  ز ك ان ا زا  ال ث ئق اي ا ي ة اي ا ية ال ث ق

 .ا زا    للاص ل اا ب  ئ ا وع  ف  جي   خضع     احس    ا . 

 

 ر الاداري خصائص التحري .2

 

. ي الت   و  ب   الوا   ة  لجغ ةك مج ةقب  ك  ش    مع ف ض  ا   ا ا ج  قوماما خلاله  ك   ةاي ا ية ال ث ق 

  : م   ل  ة  م ةاما  ه  اخ ى ف ن   واج   صف 

   ال ض ح    الوعبير  ا ايفك.  

 ا ناقي لج ع ني ااي وزيي نس ق الو . 

     الوا ي اي ج ب الص  ح االزق ق . 

  ما ال ص ئ  الت   و يز ب   الوا ي  اي ا ج  ةسونوج   جناما خلال     ا ان 

س    بق ا  فن  ان اي ج ب اي ا ج    الوا ي   خوجف  ا غير  ما  : دوالحيا ةالموضوعي .1

ان   لى ما    ةا وا ايم   ق  ن  لنت  اي ا ج .       ا اي ج بنميزاا الت   بق  .اي  ل   ايخ ى 

البع ز  ا  ما ح ث ا وع  ل  للا ج ب المج   ةان  جتز  ال     اا  ض    ةاي ا ي ةال ث ق

اان  ضع نص    ن   ان الن  يع ض  ةاي وب  ا  الش ص  و ن   ة.  ا   لو ل  االوا   ةالش ص 

ي يعبر  ا  ج ب ما  زا  ة.  ا   لو ل   ج   ان يعو ز ا  ض   ة  ا ا و    ا ا ي ة لى   ق ع  جا

       ذلك  ب  ا  الش   اايمون ن ا ب لغ  مه   ك نت   ا    اي  لى اج انفع ل ة.ش ص  ةاج   طف

اان  ا     بع زا  ا ك   ،ان ي  ضفي  جي    ا   ال  صاي ا ية   ة     لى ما   ال ث قس   .  في  

. اا ش   ةان ان  ا   تع طف يج  ها  ة.اغير مز ا  ةفع    يع ةاا   اا انفع ل       

لنف ض  ان   مث   ،اي وف از اايحوق   ريو ل   ج   ان   ون  ك  ايلف ظ الت  ما ش ن   ان  ث لاب 

  حز اق  ب     نفس ا  و    اخ  م وب   وعجق  ة ق ي  ح ل ااقع ةا  ظف الوج كجف   و  

 لى ان ي  ا ف   ان  ا   الى ابعز ال زا   نزم   نق  ال ق ع    الوق ي    لى الع ن   و     ن  
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اان  و      ك   .ش ص  ال ا ال  ص  بع   ابع ا ا  الغير  اي اان  . شه  ا  الغير،ا اق ال 

 .يقص   اج من   ةزان اج ما ال  ةال ق ئع  ك  م ض   

   ع  ما ة   ا زا  ال ث ئق اي ا ي ة ان الو    اا  ض         وا الصز      ض  ف الزسو      ق ل  

 ةا  ض    ة واج  ما ص حب   م ا   ة و  ايخير ح ث  ن   ة ج   ةاك ن      ل ة، اي ا ي ةال ث ق

 .فه  خ ج  ا ايص ل العج    مع ض   اث  لجنقز صة ص و  ال . فإن ح     ا  اال    

  

ما ط ف ا      ةامفه م ةااض  ةالم     ةاي ا ي ةيع   ان  ك ن ال ث ق لى الم    ان  :  الوضوح  .2

اان  ك ن  .  وعين  ا ي    الت  ة   ال ث قصالوف ير    مسو ى   :      لى الم    ان   اع  . ا ال  

امب ني  ةو ل   ج   ان   ون  العب  ا  الغ مض لاب . ااض    ا م    يز اطلاع ايخ يا  ج     تعبير 

ا ج   ك ن  .ا عنى ةا   ز االعب  ا  االكج    الت   ا   إ ون ب  ا ةالت   ازث   ايلا  سثير  ةالجفظ 

 ة.م ا    مسو ى اي  اك االفه     الش   الوج ا هت ل  ال ث ق ةل م     ما   ال ث ق

 ةاي ا ي ةال ث قاذا ك نت  ةخ ص ة ق ق ة وا ايخير   صا     فن  ة و  مخ طبي ا ج   ي ز ان  

 ة.لش      ج خ  ج اط   اي ا   ةم  ه

 ةك نت  ب  ا  الق ا  اي ا ج غ مض ة   ح ل ةحظ مثلا  لى ذلك ان الق ن ن ا اى لص ح  ا ص  ايلا  

  .طجب  لوفسير مصا ح اا الف ظ اي ا ج    ج  لجقض  

مع الق ل     ش   ظ.ف ل  ق   ز  م  ا ما اي ةمع ن ة الوعبير  ا ف      ز  نقصز   ي  :  الايجاز .3

اي ج ب الج ز  . س    ن ااي ج ب ال سا    الوج ي  ض ف ال   ش    .خير ال لا  م  ق  ا ل زالس ئ

 لى ا     ك ن معبرا  ا ا عنى ا قص    ان ايخلال  .   اي ج ب الوج  ك ن بع زا  ا ال ش 

ا لى الم     .ليست ذا  معنى ةوف ص    ق قال     ذس  هنسان نستر   ا   اب لو ل  فلا    ز  ة.   لف   

 .م   اقق الهزف الوج   يز الم    ال ص ل ال   ةان  خو   ما العب  ا  القج ج

   ع  ما ا عج م    ك   ةطب عو   ف ض   جمثلا  ي وز    ف يخ ى  ة خوجف ما اث ق ةا و  ا يز  

 :و ث       زا ة   م   ا   ب    جي   الك   اه  

    ................................. ب ..................................ة لى الس   .................................... فض    ل ض       

 .ذس     ع ا عا   ة، ا ج ن  ك مجال ةالوق ي  مثلا  ف ض بعض الوفص   ي ص ل الف    ةاث ق  حين ان

   ز    س   قجن  الوعبير  ا اي  . ا ي يس    ف    اا وع  ل  نص  اي   ز اب لو ل   لى الع ن الم    

م    اب لو ل  اي   ز مق ان   ل ض ح .  الم    ا ص ل   م    ةم ض  .  ق   ز  ما الكج    ةمع ن ةف   

ا ز  ا ت ع ب م    مي  ،   ا ض  ن  ق  ن  الى  ز  فه غير م ضع  ف ن     اذا ا و زن  اي   زيعن   ن  

ما نقاوين  قز   قع الم        ح  ز اال ض   اقز  ق ل ق ئ  ان الج ع  ين خص ص  اي  ة.ال   ال ث ق

العب  ا  الت   ؤ ج تر بعض فه  حين  اج  من  اي   ز قز  ؤ ج    ايم  الى    . الصع  الج ع   ن  

، و     صبح ق   ا مع م ا  ال قت ان    ع   ن   ا ن اي ا ج       اي .  ز  ا      الى   ثير  لى ا عنى
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 ةااستس ب ال بر  ة ا   ب   ال ث ق الت   ةاي    ا ان  ازث  وا ايم  اي   لو  ا ما ق ا ز الجغ 

   . االو  ا

م ض ع  خص ص  قز ي  ث    وا ا  ض ع سثيرا    ال ث ئق الت   و لى ا زا    ما ط ف م ظف ااحز 

ح ث ان . مثلا ةس اض   جس ةتعبر  ا  اج م     ةاذا ك نت ال ث ق ة      ح لثال لاف  .  ل ا  معين

 ا.  بشك  ااضح امخوص  ةالوج  ا     الججس العض  ا ق   ا كجف    زا  الم ض  مج    نق  النق ش

مسؤال و   ةك نت    ه   م    هه  ا  ظف  ةاصع  مه  اقز  ك ن   ة صخ ةايم  الوج  ثير صع ب   

 . اينق  مزا  في   مو خ  ال ض ح اايخوص   ةماض   جس ةاقا ع   ج     ان  كجف  ص  غ

  ةان  و  ص  غ   لوا  ة    و  ال  ل لجبس    فعا ا هو  ن     ل الوا ي  اي ا ج ان   ا  ج     ى 

ف     لعز  نقاة   اا ك  ما    ة نز ن    ة  ئ  ةوق ي    ا   صفايو   لااة  ال ا  . ماض  ال قت

نز   ةك مج ةالوق ي   صف ةاا ان  و لى ا ق    لاا .    بعز ف  اشك ل    الونف واا ون ب اج  نس  ن . ال

ام    ض الم  ة  ت  لاا  ط    ة ا   ا ق   ما  ا   ا سؤال  ة و  الف    ة من  ا  لاحظ  ن  الن   

 .عق  اج احز من    لى ا    غ  ضاا ييسوز ك     الج  ع ال 

الت  ي  قب   ان  ا ص الم     لى ا وع  ل كج    مف  ا     معن    ال ق قي  قوض   الزقة  الدقة : .4

 ة  ا  وصالمالن جح ان    ع الى الق اميس ا ع     ج اس    بق قجن   لى اي ا  .  الو اي  اايفتراض

     و  ال  ل   ا ا  ل .ا الو   ج   ما الق ن ن اي ا ج     مصا    االع ف اي ا ج  قز اقوض ى ا وع

ا صا       ة حتى  اسا ا وع  له   ا ج   ان   ظف     لى الم    اي ا ج مع فت    زق

 ة . ص ل الى  اق ق ا ق صز اي ا يلج احسا   ظ ف ةاي ا ي ة  ال ث ق  ةا سوع ج

 .قز ا سبيرا ما اي و    االترسيز ا هزا م يزا  واج ، ض حال   ز ا   ااي  ةالج ع  ين الزقإن 

 ةعجق    الى   ع ا عا    ا والم ىيسع  :وترتيب الافكار والاستدلالات عند التحرير ةالصياغ ةسلام  .5

وا ي    ل  ة ك ن سف جن    ا ا ة وض ا ف ئزنقاة ح ث  باث  ا ك   ,  ف  ة    ض ع ا  ا  ال و  

 ةاا اق ئع اا نص ص     ي  ك نت احزاث  تر ي     العن ص    االاع     ح ث  ة، يستش ف ال ق ق

 ما خلال ا ا   ةالص  غ ة لام  م ا   ة . اال ج ل ا قترح ةج لاحظ   ا سجج ا        ممن . ا فع ل 

ا   ة ب      ك ن ،    اي ج ب ة ب  ا   س   ة اي ا ية    ان  ا   ال ث قلا  ف ص  غة . لج ةسبير ة     

تى ح الوا ي  ة    ان  ك ن مو  ن  ما لغالم لى ا ج   ك ن ل ام    ة  الص   ة  ن   .اي ا ي ةل جه ةاا ه

اك ن ايالى  ى .  لى ا عن ةاخو    ايلف ظ الزالما خلال   سوا ع   ظ ف ا صا     احسا   ظ في

ما  راسث ةالعب  ا  ا  و ب ةوا ع م ا عحتى يس ةم  الى ا وع  ل ا س  ال  ةالم        زا  أ  ج ن  ائ   

 زا   اا ع ةاي ا ي ةم  ل ال ث قةك ن الص  غ ة لام ةل  ص  ةا ا   ا   زم  ك ن ي م ة ، ا   لو ل  

 ة. حزا  الزالخ  ج  ص  الى 

 و يز  ا غير  ما ص غ  :  س    بق الق ل ان الوا ي  اي ا ج ةوالاداري ةتوظيف المصطلحات القانوني  .6

  ى   ةاا ا ي ة او ج مصا     ق ن ن ا   له  معنى خ ص ةح ث ان   اس ب  الجفظ  . ايخ ى  ةال و  

ة س صا ح   يز اا     ثر  ةمصا     موزاال ة اه   وجف اي ا ا  الع ملمالع   ب      الع ف اي ا ج 
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  ظف  و  ا صا        مك ن    ن  ج   ا   ا ص    ا   اض   مجف  قن   أشيرة  أ    مص  قة.ا 

 . ص  ح ا     اث    الحتى تعاي ا عنى 

 ة ن صا  ين    ب ن اث   ق نا  ين سلا "  يعين"    مك ن "   ثبت "   ي    ا ان تسوع   مصا ح  ف ثلا 

  ةاظ ف ةك  تع ين      ب ف ز ان  06/03ما ايم   83وع ين حس  ن  ا    ف ل ة مخوجف    اضع  ا

حز ث     ال  بة ما ل    قض   قترة  متر     عنى ان الع ن ا عين ة و  ا  ب     شك  تع ين  صف

  ب  ا ب  ية بعز الوع ين . ج ان   ك    ات  ق  ة ااش اف الز ة اي ا ية لج ق ف  لى صلاح و  

 ةلوثب ت فه    ج ا ة.  م  ك مج ةسنب   الق ن ن الج ائ ج  ةا از  ا ز .الع   ا سنز ال   ة     

    اقز ن  ا ش ع    ن  ا   ة.ال ظ ف     مة العلاقة    تي بعز الوع ين االت   ؤسز ما خلال  ةق ن ن 

ين ناا ك لق ن ن  . ا اي  ا  الوج  و  ما خلال   ثب ت ا  ظف      بو  لى ان التر          2 ةفق   4

ايم   . ا تر    ج   ييغير  ا صا ح    ايث  الق ن ن ن   ا   نع ف   زا الف ق  ين ا صا     ام

ج اي ا        التراس   ا سوع ج     سو    الم    ةااي ا ي ةالوج   ع  ما ا وع  ل ا صا     الق ن ن 

 ة .اص ج ةخ ص 

  

ا زا   ص     ة، ح ث  ن الب  ن   اللازم ةاي ا ي ةال ث ق اج  ض ين وثيقة الادارية : وضع تصميم لل .7

ي .ا   م  لجوز ج ا ناق ةم ا   ة،منظ  ةايفك    ا يق ةيس  ز  لى  ج   ا   ا ج يع   اي من    لج ا   

  ن        الم  ض ة ا  ال ة .  


