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 المحور الأول: منهجية إعداد مشاريع التخرج المحاضرة الاولى:

 تمهيد:

كمااا تلاا    أهااا المااحاات التااي يمااا لهااا الطالااب اااي امليااة ت ويناا  يعااد إاااداد م اااور التعااا  ماا 
وكاذا الأدوات والمنااه   ،عطة م اور البحث للتعا  نواية الداا ة التي يمك  للطالب القياا لها

 وكذلك نور الليانات التي ي عى للحمول ال ها. ،التي  جب ا تعدامها

 مفهوم إعداد مشروع التخرج-1

وا هاا  ،ص بالتعا  ثماة المااحت الت وينية التي ما لها الطالب بالجامعاةيعد م اور البحث العا
  تا إظهاا وتج  د معتلف المعلومات والمعااف العلمية المكت بة.

والي   جب أ  ت و  للطالب الإحاطة ال ااية حول م اور بحث  للتعا  وأهدااا  الماااد الوماول 
تحكا بمااحلاا  المعتل ااة للاات ال اااور اااي امليااة ومااحاات إاااداده ومااد  لااداة الطالااب اااي الاا ،إل هااا

 الإنجاز.

 الأهداف الأساسية لمشروع بحث التخرج-2

طا ر  ،أغلب أبحاث الطلبة اي الماحلة الأولى م  الداا ات الجامعية هي ابااة اا  داا اات والا
وا ااال للمحتوياااات المكتلياااة الجامعياااة أو الموالااال الال تاونياااة لمعتلاااف اله  اااات والمعاااالا العلمياااة 

احااااص دل اااا  و اطاااا ر مكثااااف للمااااواد وتتطلااااب ماااا  الطالااااب  ،الوطنيااااة أو العاأيااااة أو الأجنليااااة
 المكتلية.

معنااى التنق ااب ااا  الحقااا   العلميااة تات ااز أبحاااث طلبااة الماحلااة الجامعيااة الأوليااة الااى البحااث ب
 والحمول ال ها وتحد د م اهيمها و تعاي اتها.
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أماااا ماحلاااة  ،ج ااات ا االبحاااث يعناااي الت  ااا ااأماااا ااااي المااحااات الجامعياااة المتقدماااة كالما اااتا والم
، الإلاااادار، و الت  اااا ا ،التحضاااا ا للاااادكتوااه ايقمااااد بالبحااااث معنااااى البحااااث المت اماااات ) التنق ااااب

   حدود ونواية وطليعة المجال العلمي الذي  بحث اي  الباحث.اي  (والالت اا 
 لماذا يكلف ال لبة بإعداد مشروع بحث التخرج؟

 اادة يكلف الطلبة لإاداد م اور بحث التعا  لتحق   الأهداف التالية:
 تنمية ت ك ا الطالب -1
 لأاكااه وأاكاا الآعاي  بانتظاا تدايب الطالب الى مياغة الج دة -2
 …( المااجل ،ال هااي ،التداب الى طايقة ا تعداا معتلف المااجل بالمكتبة )التمن ف-3
كي ياااة الا ااات ادة مااا  جميااال مماااادا المعلوماااات بالمكتباااة أو عااجهاااا ااااي تجميااال المعلوماااات -4

 ا ت اف إضااات ان ، و حول الموضور
 العناما المكونة لم اور البحث:-3

مااا  داا ااات  الجامعياااة أ   اااتعلا كي ياااة إااااداد م ااااور   جاااب الاااى الطالاااب ااااي الماحلاااة الأولاااى
 التعا .

 وم  ل   أها العطوات المتبعة )العناما( المكونة لم اور بحث  هي:
 اعتياا موضور أو انوا  م اور بحث التعا -1
 القااءات الأولية لم اور بحث التعا -2
 جمل الممادا العلمية وتدوينها وتنظيمها-3
 ا  مكونة م :عطة لم اور بحث التع-4
 البحث-أ
 وتحد دها ،أهداف التعايف بالم كلة-ب
 ااضيات البحث - 
 أهمية البحث -د
 حدود البحث وممطلحات -ه
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 الأدوات الم تعدمة اي البحث-و
 ال كت النها ي لم اور البحث:-5
 م حة العنوا  -أ
 م حة لآية لاآنية أو أ ثا -ب
   م حة الإهداء  - 
 م حة لل كا والتقد ا-د
 لا مة المحتويات -ه
 لا مة الجداول والأ كال-و
 مقدمة البحث-ز
 منهجية البحث-ط
 نتا   البحث-ظ
 توميات البحث-ي
 ملعص البحث-ك
 كتابة الهوامش-7
 إاداد الممادا العلمية -8
 ال تب -أ
 المقالات المن واة اي الدوايات والمج ت العلمية المحكمة.-ب

لإااااداد المماااادا العلمياااة للبحاااث العلماااي اموماااا وم ااااايل بحاااوث تعاااد العطاااوة الثامناااة المتعلقاااة 
اهااي تعطااي  ،إذ تاارثا مبا اااة الااى جمياال إجااااءات البحااث وعطواتاا  ،التعااا  الااى العمااوص

وأنوار الأدوات والأ اال ب واعتياا طليعة المنهجية  ،للباحث نواية البحث الذي يمك  أ  يقوا ب 
الليانااات والمعلومااات التااي  جااب أ   تحماات ال هااا وبعاادها وكااذا نااور ي ااتعدمها التااي  جااب أ  

 يمكن  الومول إلى نتا   م  دة يمكنها أ  ت ها اي الزيادة المعااية.
 العناما المكونة لم اور التعا  )المذكاة( اي الماحلة الجامعية الأولية:
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 اعتياا موضور أو انوا  المذكاة أو انوا  م اور بحث التعا : -1
إذ يمكااا  أ  يحااادد  ،ا م ااااور البحاااث أول العطاااوات التاااي  لااادأ لهاااا الطالاااب املااا يعتلاااا اعتياااا

أو  تااك أمااا الاعتياااا   ،الأ اتاذ الم اااف انواناا ويلاازا الطالااب بال تاباة اااي هاذا المجااال المعتاااا
 للطالب بما  ن   مل اغبات  وم ول  ولداات  الذاتية.
 وي ضت أ  يكو  لتوجي  وموااقة الأ تاذ الم اف 

   :ي   جب أ   لتزا الطالب بالعطوات التالية اي املية الاعتيااوال
aوأ   ،(أ  يكو  الاعتياا لموضور بحث   تنا ب مل لداات  العلمية مال لالل تا  وا اتعداده الاذاتي

   .يكو  غ ا مت عب ومحدد
b  الممادا والمااجل العلمية اي مكتبة ال لية أو الجامعة(أ   عتاا موضواا تتواا اي.   
cأ  يكو  انوا  الموضور واضحا ولا يقلت لتأوي ت). 
 .القااءات الأولية لم اور بحث التعا -2

يقااوا الطالااب كماحلااة ثانيااة بقااااءات ا ااتط اية أوليااة اااي ال تااب  ،انااوا  الموضااور بعااد اعتياااا
 الخ…والدوايات والبحوث والداا ات

ااماااة اااا  الموضاااور الاااذي تماااوا أو اكااااة مااا  أجااات ت اااوي   ،التاااي لهاااا ا لاااة بموضاااور بحثااا 
نقاااط البحااث بماا ة اامااة وأ  يضاال هاايك   ومناا  يمكاا  للطالااب أ  يقااوا بعمليااة تحد ااد ،اعتااااه

 أ لوب البحث والمنهجية التي تنا ب . أوليا ل مول  ومباحث  وطايقة 
 جمل الممادا العلمية وتدوينها وتنظيمها-3

التااي لهااا ا لااة بموضااور م اااور بحااث لهاادف الاطاا ر والإلماااا بمعتلااف المعلومااات الأ ا ااية 
 جب الى الطالب أ  يقوا للذل الجهد للومول إلاى مماادا ومعتلاف المااجال العلمياة  ،التعا 

 ،مااااا  كتاااااب وو اااااا ت وغ اهاااااا وأطاوحاااااات المياااااة ولاااااواميي وبحاااااوث ودواياااااات المياااااة محكماااااة
 …وغ اها

ت اه ت املياة الاجاور وم  أجت ت ه ت وتنظيا ما جمع  الطالب م  معتلف الممادا العلمية ول
  جب الى الطالب أ  يقوا بما  لي: ،إل ها ب ااة
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ت اااج ت المعلوماااات كاملاااة اااا  كااات ممااادا الاااى بطالاااة من مااالة وي تح ااا  أ  يكاااو  ليا اااها 
 ا( وهذا ل هولة جمعها وتات لها وت ج ت اي كت بطالاة الت اما ت الل ل وغاااياة وهاي 13× ا8)

والطبعاااة وداا الن اااا ومكاااا  الن اااا و ااانة الن اااا ثاااا  ،ا اااا المرلاااف واناااوا  ال تااااب أو المقالاااة
 المعلومات.الم حة أو الم حات المتواجدة لها 

 عطة م اور بحث التعا  -4
 لاااادأ م اااااور البحااااث ماااا  ح ااااث لاااادأت م ااااكلة موضااااور م اااااور البحااااث وتنتهااااي انااااد التحل اااات 

 ية:والومول إلى النتا   العلمية والي   جب الى الطالب أ   تبل العطوات التال
a:التعايف بالم كلة) 

 تحد دا دليقا مل التزاا الاعتماا والوضوح والالتعاد ا  الإطالة  جب أ  تحدد م كلة البحث 
bااضيات م اور البحث) 
cأهمية م اور البحث) 
dأهداف م اور البحث) 
eحدود البحث) 
fالأدوات الم تعدمة اي البحث) 
 كتابة م اور بحث التعا -5

الااى الطالااب أ   تباال لاااادة التنظاايا المنطقااي ماا  ح ااث الأ االوب والطايقااة انااد ال تابااة  جااب 
ابااااة ااا  اقاااات دليقااة  ،المتبعااة اااي ال تابااة بح ااث  لاادأ بكاات اماات أو مبحااث لتمه ااد معتمااا

 ومحددة وواضحة تدل الى الأاكاا الا ي ية التي  ايدها الطالب.
 ال كت النها ي لم اور البحث -6

إلى الأ تاذ الم اف أ   تضم  بموات  النها ياة بعاا العناماا التاي ي ضت للت تقديا البحث 
تضم  الى البحث ال ث اا ما   امات التنظايا المنطقاي والأ الوب العلماي الج اد وما  ألااز هاذه 

 العناما نذكا:
a)(م حة العنوا : )واجهة البحث 
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 وت مت الى:  ،ت   هي الوالة الأولى م  البحث وت مى واجهة البحث
ثاا ا اا الق اا العلماي والم ادا   ،ة العليا للم حة الأولى ا ا الجامعة وال لية أو المعهاداي الزاوي

 وال عبة والتعمص 
ثا تتاك م ااة كااية ويثلت اي منتمف الم حة انوا  البحث كاام  وب اكت واضاي وي ضات -

 والاااى ي اااااه ا اااا الأ اااتاذ ،وتحتااا  ا اااا ولقاااب الطالاااب الباحاااث الاااى اليمااا   ،أ  يحااااط لإطااااا
 الم اف وم ااده تحت  إ  وجد.

b:الإهداء) 
نجاازه العلماي لماا  ي ااء ما  الأهات والأ ااعاص المقااأ   إليا  وكااا   يقاوا الطالاب لإهاداء بحثاا  والا

 لها ال ضت اي م اادت  الى إنجاز بحث .
c: ال كا والتقد ا للآعاي) 

وم حظاتا  عا ل اتااة   ولادا لا  نماا ح  وأاكاااه يقدا الطالب ال كا والتقد ا لم   ااده ووجه
 ليام  لإنجاز بحث 

d )(لا مة المحتويات:) ال هاي 
ي مت الموضواات الا ي ية للبحث موزاة ح ب ال مول والمباحث مل ذكا الاا الما حة التاي 

 واد ا ها الموضور
e لا مة الجداول والأ كال والا ومات وهي ابااة ا  لا مة تتضم  الجداول الواادة ااي البحاث)

 وانتهاء بالأع ا. ا أول جدول وم حت لدءا لال
f:مقدمة م اور البحث) 

وهااي لدايااة كتابااة م اااور بحااث التعااا  وهااو ابااااة ااا  تمه ااد معتمااا ل كاااة الموضااور ويوضااي 
 الطالب:

 أ باب اعتياا انوا  البحث -
 أهمية الداا ة-
 محددات م كلة البحث -
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 ااضيات البحث)إجابات مرلتة الى إ كالية البحث(-
 أهداف البحث -
 عطة م اور البحث وتق يمات  الأ ا ية م  امول ومباحث -
j:منهجية م اور البحث) 

أو الأ لوب أو المنهجياة العلمياة التاي  ايعتمدها ااي بحثا    جب الى الطالب أ  يحدد الطايقة 
 ويجاب أ  يكاو  الطالاب،الخ(….)منهجا وما يا أو م احيا أو تحل لياا أو تجايلياا أو داا اة حالاة

 موا  اي اعتياا المنهجية العلمية التي تنا ب الموضور.
h نتا   م اور البحث) 

اااي الأع ااا  جااب أ  يضاال الباحااث نتااا   بحثاا  ب ااكت ماانظا ومت ل اات ح ااب أ اا لة )إ ااكالية 
البحث( أو ت ل ت الأهاداف وال اضايات ويجاب أ  يكاو  التعل اا اا  النتاا   بطايقاة وما ية أو 

 .المية ب كت دل   وم هوا
i:توميات م اور البحث) 

اي نهاية البحث يقدا الطالب "توميات وهي ابااة ا  آااء للباحث يعاضاها ااي بحثا  للجهاات 
 ذات الع لة ل  ت ادة منها اي المجال التطليقي 

g:ملعص البحث) 
التاداء وي امت كات ماا لااا با  الباحاث  ،وهي ابااة ا  ااا ل ت مااحت البحث ب كت معتما

 .كلة ماواا بالأهداف وال اضيات حتى تحل ت النتا   البحث وتوميات م  تحد د الم 
kالممادا والمااجل العلمية) 
L الم ح) 
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 االبيبليوغرافيأساليب توثيق المراجع في الهوامش وفي  :المحاضرة الثانية

 تمهيد:
ن حااذ ذلااك و إ  امليااة توث اا  المااجاال اااي الهااوامش للبحااوث والداا ااات العلميااة تعتلااف طالهااا 

 ايعة م  ع ل ا تعااا ال تب والدوايات والمج ت العلمياة المحكماة والا اا ت والأطاوحاات 
 .الجامعية وغ اها

وااي  ،الن ااضام  معاا  ا  ،وتحدد كث ا م  الدوايات والجامعات أ لوب التوث   المعتمد لد ها 
لهاذه التعليماات ح ث تطلاب ما  البااحث   أ   لتازا  ،كث ا م  الأحيا  تن اه اي م حات  الأولى

 اند إا الها للبحوث والداا ات العلمية للن ا لد ها.
كماااا  اااتا الااتمااااد ااااي كث اااا مااا  الجامعاااات الاااى أ ااالوب )طايقاااة( مع ناااة مااا  أ اااال ب التوث ااا  

 .والتهميش لط لها
 طاق توث   البحوث إ  ما  ها القاائ هو:مهما اعتل ت 

 وضوح الطايقة و هولتها-
 الالتزاا اي ا تعمال الطايقة المعتااة للبحث العلمي م  لدا ت  إلى نها ت  -
 الطايقة ا  الممدا أو الماجل الم تعدا مولية المعلومات التي تقدمها -

وضااعت  ،وجامعااات ومعاهاادتعااود طاااق كتابااة مااجاال البحااث العلمااي اغااا تعااددها إلااى ماادااي 
 وم  أ ها الطاق نجد: لوااد منهجية عامة لها  واء اي الهوامش أو لا مة المااجل

 (  MLAنظام جمعية اللغات الحديثة )-1
 ( A.P.A ) ريقة جمعية علم النفس الأمريكية-2
 Chicago Style ريقة شيكاغو -3
  ريقة هارفرد -4

نحااول أ  نقاوا ب ااح  كماا  وجد اااق كل اا ايماا ل نهاا لاو  ،تجمل هذه الطاق جميعها لوااد اامة
 ول لهااااا ااااي أغلااااب الجامعاااات العاأيااااةأهاااا هاااذه الطاااااق الم اااتعملة اااااي توث ااا  التهماااايش والمعمااا

 والعالمية.
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 مراحل جمع الوثائق والمعلومات:
ننتقاااات إلااااى  ، ااااكاليةالإومااااياغة  ،وتحد ااااد م ااااكلت  ،بعااااد الإتماااااا ماااا  امليااااة اعتياااااا الموضااااور

 متعلقة بموضور البحث ونذكا منها:الماحلة الثانية والمتمثلة اي جمل الوثا   والمعلومات ال
 الوثائق وأنواعها:
 الوثائق العلمية:

 وهي كت المااجل كالممادا التي تحتوي  الى معلومات ومعااف لها ملة بموضور البحث.
 لد ت و  معطوطة أو مطلواة أو م مواة أو ما ية.

 ا يمك  التم  ز ل   نواية أ ا    م  الوثا   وهما:كم
 أولا: المصادر الأصلية

 تتعدد التعاي ات للممادا ويمك  أ  نذكا:
الوثاااا   التاااي تعلاااا اااا  الداا اااات الأولاااى المنقولاااة بالاواياااات أو المكتوباااة ل اااد مااارل    ااااي اااادة 

المعاااااااة العلمياااااة  مجاااااالات مااااا  اعتماماااااات معتل اااااة لااااااموا بعملياااااة الإ اااااهاا ااااااي الزياااااادة ااااااي
 وتطوياها.

وتعد ممادا البحث م  أها العوامت التي تحدد القيماة العلمياة للبحاث وناذكا ما  لا   المماادا 
 الأملية للبحوث العلمية:

 .القاآ  ال ايا-1
 .كتب المحاح م  ال نة النلوية-2
 والمو واات العلمية الم هواة م  معتلف التعممات. ،القواميي كالمعاجا-3
 .واث   الوطنية والدولية مثت الإحما يات الا ميةالم-4
والمادا اي الجاا اد الا امية  ،والنموص التنظيمية لعمت ماا  العاا ،مثت القوان   ،الأواما-5

 .للدول
 المرتماات الوطنية والدولية-6
 المقاب ت ال عمية-7
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 ثانيا:المصادر الثانوية
تهاا العلمياة الاى المماادا وهاي التاي تعتماد ااي ماد ،ويطل  ال هاا ا اا المماادا غ اا الأمالية

 .والتلعيص ،والتعل   والنقد ،وتتعاا لها بالتحل ت ،الأملية
 ،وا ااااا ت ماج اااات ا ،ولااااد يأعااااذ الماجاااال  ااااكت كتاااااب أو مقااااال أو من ااااواات الميااااة أو مااااذكاات

 ،يااااةالا اااامية )حكومأو بعااااا الموالاااال الال تاونيااااة  ،لن اااات داجااااات الميااااة ،وأطاوحااااات دكتااااوااه
إلى غ اها م  الموالل التابعاة لمر  اات لهاا ممادالية …(ه  ات ا مية ،معالا بحث ،جامعات

 وتوث   اي المعلومات.
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 عملية التوثيقالمحاضرة الثالثة: 
 

وتتبااال كي ياااة املياااة ت اااج ت المعلوماااات  ،ماااا  همناااا ااااي املياااة التوث ااا  هاااو تعاي ااا  وذكاااا أهم تااا 
 الموثقة.

 أولا: تعريف التوثيق وأهميته 
واااي ولتنااا الحاضااا تعنااي  ،)ممااداها  وناااني( ويقمااد لهااا كتابااة ال تااب االل ل وغااايااالتوث اا  أو 

 ،و اانة الطباال ،ليانااات الن ااا ،انااوا  الموضااور ،وا ااا المرلااف ،إاااداد لااوا ا ال تااب مثاات: لقااب
إط ااا  الااى لااوا ا الممااادا وهااذه العطااوة يقااوا لهااا الباحااث بعاادما  ااتا  ،والللااد الااذي ماادا اياا 

  اوالمااجاال الموجااودة بالمكتبااات الجامعيااة أو الماا ااز العلميااة أو المكتبااات الوطنيااة أو الولا يااة 
 .وحتى المكتبة المغ اة اي الل ت ،وجدت

  االبيليوغرافيعملية لتسجيل ثانيا: خ وات 
الباحث اي موضور بحث  بماواة التوث   هو املية إا ا القاائ بممدا المعلومة التي ا تقاها 

 مبا اة كالتباي أو غ ا مبا اة ك كاة والااادة مياغتها ب كت آعا لدو  الم اي لاوح ال كاة.
 ،ونقاااوا بعملياااة التوث ااا  ل اااتمك  القااااائ مااا  الاجاااور للممااادا الأمااالي للمعلوماااة والتحقااا  منهاااا

ا تاوتح اذ حقاوق ما   ،ليكت ب البحث أهمياة وتلااز المعلوماات )ممادالية( المن اواة ااي البحاث
 الاجور ل تاباتها وأبحاثها.

 اانكت ي  ،ل ثاااة تعااددها ،لعامااة لتوث اا  الممااادا والمااجاالوللتوث اا  أنااوار متعااددة ماا  الأنظمااة ا
وكاااا  مااا  أ اااهاها وأ ثاهاااا ا اااتعداما و ااا واا لااا   البااااحث   ااااي بحاااوثها  ،باااالتطاق إلاااى أهمهاااا

 :الى التات ب ونذكاهاالعلمية هي أاأعة نظا لتوث   البحوث العلمية  
 Modern Language Association(: MLAنظام جمعية اللغات الحديثة )

وكاا   ،م زة هذا النظاا أن  ي مي للقاائ بالا تمااا اي القاااءة لادو  مقاطعاة المااجال والهاوامش
 هذا النظاا أ ثا ا تعداما و  واا اي العلوا الإن انية.

 النظاا:كي ية الت ج ت )التهميش( اي هذا 
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يعتمااد هااذا النظاااا الااى ذكااا الا ااا الأع ااا )اللقااب( للمرلااف والااا الماا حة انااد ال تابااة )أي اااي 
 المت (

  
  

 ل   لو    هو الا الم حة لدو  ذكا ص أو م حة. ي حذ أ  المكتوب
 كما  تا كتابة لا مة المااجل اي نهاية البحث مل لداية م حة جد دة ح ث:

 أولا: ت تب المااجل بالا ا الأع ا للمرلف
 ثانيا: تاتب ألجديا

  ثالثا: لا  تا تاليا المااجل
 
 
 

   A.P.Aنظام الجمعية الأمريكية لعلم النفس 
(American Psychological Association) 

 -يتبع في المحاضرات المتبقية-
 استاذ المقياس: مصباحي محمد الامين

 14/11/2121الوادي 
 

" الأصل أن التوزيعات التي يحصل عليها حملة الأسهم العادية لا تعتبر من بين المصروفات التي ينبغي خصمها قبل هندييعرف "

 .(02)حساب الضريبة 

 2991المعارف,  , مصر,  مطبعةالفكر الحديث في مجال مصادر التمويلهندي,

 الاسم          عنوان الكتاب تحته خط           بلد النشر       اسم الناشر    تاريخ النشر


